
 

 
Instytut Badań Edukacyjnych (IBE) jest placówką badawczą prowadzącą interdyscyplinarne 
badania naukowe oraz projekty wdrożeniowe dotyczące funkcjonowania i efektywności 
systemu edukacji w Polsce, a także powiązań edukacji z rynkiem pracy. Instytut uczestniczy w 
krajowych i międzynarodowych projektach badawczych i wdrożeniowych, przygotowuje 
raporty, sporządza ekspertyzy oraz pełni funkcje doradcze. Zatrudnia ponad 150 osób 
zajmujących się edukacją i rynkiem pracy, w tym uczeniem się przez całe życie – głównie 
socjologów, psychologów, pedagogów, ekonomistów, politologów – z których większość to 
wybitni specjaliści w swoich dziedzinach. Posiadają oni bogate doświadczenie zawodowe, 
obejmujące prace badawcze oraz wdrożeniowe, współpracę z partnerami społecznymi, w 
tym biznesem, a także pracę dydaktyczną, pracę w administracji publicznej, marketingowych 
organizacjach badania rynku i opinii oraz organizacjach pozarządowych.  

 
Obecnie, Instytut z uwagi na rozwój ambitnych projektów krajowych i międzynarodowych  
poszukuje osoby na stanowisko: 
 
 

Specjalista ds. rozliczania projektów 
Miejsce pracy: Warszawa  

Nr ref. IBE/SRP/0304/BIP 

 
Osoba na tym stanowisku będzie odpowiedzialna m.in. za rozliczanie i monitoring 
budżetów projektów i harmonogramów. 
 

Główne obowiązki: 

a) monitoring poprawności wydatkowanych pieniędzy zgodnie z wnioskiem projektowym; 

b) monitoring budżetów projektów i harmonogramów, a także reagowanie na potrzebę 
ewentualnych zmian w projekcie; 

c) nadzór nad poprawnością aspektów finansowo-rozliczeniowych projektów, w tym 
kontrola wydatkowanych środków finansowych; 

d) przygotowywanie dokumentacji finansowej projektu, wsparcie kierowników projektów 
w rozliczaniu finansowym projektu; 

e) sporządzanie raportów i sprawozdań finansowych z projektów; 

f) bieżąca obsługa administracyjna projektów w zakresie przepływu dokumentów ; 

g) prowadzenie dokumentacji oraz korespondencji wewnętrznej oraz zewnętrznej 
związanej z realizacją i rozliczaniem projektów. 

 

Wymagania: 

http://www.ibe.edu.pl/pl/


 

a) co najmniej 2-letnie doświadczenie w realizacji i rozliczaniu projektów, w tym 
współfinansowanych ze środków unijnych; 

b) doświadczenie w nadzorowaniu budżetu i harmonogramu projektu, w tym 
współfinansowanych ze środków unijnych; 

c) znajomość aktualnych zasad i wytycznych dotyczących realizacji projektów 
finansowanych oraz kwalifikowalności kosztów; 

d) mile widziane doświadczenie w realizacji i rozliczaniu projektów z programu Erasmus +; 

e) bardzo dobra organizacja pracy, odpowiedzialność, systematyczność; 

f) samodzielność i dokładność w wykonywaniu zleconych zadań; 

g) umiejętność analitycznego myślenia i dokładność w działaniu; 

h) znajomość języka angielskiego w stopniu bardzo dobrym; 

i) praktyczna znajomość obsługi Pakietu MS Office, w szczególności Excela . 

 

Oferujemy: 

 

● pracę w otwartym i chętnie dzielącym się wiedzą Zespole; 

● wysoki poziom dynamiki i samodzielności działania w odniesieniu do zakresu zadań. 

 

Warunki zatrudnienia: 

● wynagrodzenie zasadnicze w przedziale: 5400 -6400 zł brutto; 

● zatrudnienie na umowę o pracę w wymiarze 1 etatu. Pierwsza umowa na okres 

próbny z perspektywą zawarcia umowy na czas określony. 

 

Osoby zainteresowane prosimy o przesyłanie CV i listu motywacyjnego na adres:  
kadry.zsk@ibe.edu.pl do 22 kwietnia 2018 r.  

 

Prosimy o wpisanie w tytule: Nr ref. IBE/SRP/0304/BIP 

 

 
Prosimy o zawarcie w CV klauzuli: „Wyrażam zgodę na przetwarzanie danych osobowych 
zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji 
prowadzonego przez Instytut Badań Edukacyjnych z siedzibą w Warszawie, zgodnie z ustawą 
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 922). 
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Jednocześnie wyrażam zgodę na przetwarzanie przez ogłoszeniodawcę moich danych 
osobowych na potrzeby przyszłych rekrutacji.” 

IBE zastrzega sobie prawo do skontaktowania się z wybranymi kandydatami. Wybrani 
kandydaci zostaną poinformowani telefonicznie. 

Instytut Badań Edukacyjnych realizuje politykę równych szans w zatrudnieniu. 
 

Informujemy, że Administratorem danych jest Instytut Badań Edukacyjnych z siedzibą w 

Warszawie przy ul. Górczewskiej 8. Dane zbierane są dla potrzeb rekrutacji. Ma Pani/Pan 

prawo dostępu do treści swoich danych oraz ich poprawiania. Podanie danych w zakresie 

określonym przepisami ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy oraz aktów 

wykonawczych jest obowiązkowe. Podanie dodatkowych danych osobowych jest 

dobrowolne. 

 


