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Zatacznik nr 2
do ogtoszenia nr IBE/231/2019

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest przygotowanie i realizacjia od 8 do 10 webinaréw
(w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego) w planowanym okresie wrzesienn 2019 - marzec
2020r.

ZRODLO FINANSOWANIA

Zamoéwienie bedzie finansowane z projektu:

Wspieranie realizacji Il zadania Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji na poziomie
administracji centralnej oraz instytucji nadajacych kwalifikacje i zapewniajacych jakos¢
nadawanych kwalifikacji, wspoétfinansowanego przez Unie Europejska ze S$rodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego, w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja

Rozwdj.
OGOLNE INFORMACJE NA TEMAT INSTYTUTU BADAN EDUKACYJNYCH

Instytut Badan Edukacyjnych (IBE lub Instytut) jest jednostka nadzorowang przez Ministra
Edukacji Narodowej dziatajaca w oparciu o zapisy ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r.
o instytutach badawczych (Dz. U. Nr 96, poz. 618z p6zn. zm.). Instytut prowadzi badania
podstawowe i stosowane nad edukacja oraz ekspertyzy iprace doradcze dla potrzeby

polityki i praktyki o§wiatowej. Zgodnie ze Statutem Instytut realizuje nastepujace zadania:

* Poznawanie i rozwijanie podstawowych kierunkéw nauk o edukacji,
* Diagnozowanie aktualnego stanu funkcjonowania o$§wiaty na tle potrzeb polskiego

spoteczenstwa i do§wiadczen zagranicznych,

= Prognozowanie zmian o$wiatowych,
=  Wspotudziat w reformie edukacji narodowej poprzez merytoryczne opracowanie
rozwigzan modernizujgcych ksztatcenie i wychowanie, zwtaszcza w zakresie programow

ksztatcenia ogélnego i zawodowego.

Zesp6t ds. komunikacji i promocji w IBE koordynuje dziatania promocyjne dotyczace
realizowanych przez Instytut projektow systemowych oraz dziatania majace na celu

upowszechnianie rezultatéw projektéw i wynikéw badan.
Prosimy o zapoznanie sie z zakresem dziatan IBE na stronach:

www.ibe.edu.pl oraz www.kwalifikacje.edu.pl , www.kwalifikacje.gov.pl



http://www.kwalifikacje.edu.pl/
http://www.kwalifikacje.gov.pl/
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IV. INFORMACJE NA TEMAT ZSK

Informacje o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji znajdujg sie na stronach:

www.kwalifikacje.edu.pl oraz www.kwalifikacje.gov.pl.

V. CELE WIZERUNKOWE I KOMUNIKACY]JNE

1. Cele bezposrednie:

1) Szerzenie wiedzy i budowanie Swiadomo$ci na temat ZSK;
2) Komunikowanie korzysci dla beneficjentéw systemu;
3) Upowszechnianie produktéw i rezultatow projektu systemowego ZSK wsréd grup
docelowych projektu.
2. Cele posrednie kampanii promocyjno-informacyjnej projektu:

1) Promocja idei uczenia sie przez cate zycie w kontekscie krajowego systemu kwalifikacji
i Polskiej Ramy Kwalifikacji;

2) Zmiana $wiadomosSci spotecznej w zakresie postrzegania $ciezek kariery, podej$cia do
pozyskiwania kwalifikacji i uczenia sie przez cate Zycie, zmiana oczekiwan wobec
systemu edukacji;

3) Wprowadzenie nowej terminologii méwienia o kwalifikacjach i innych aspektach

z nimi zwigzanych.
VI. SZCZEGOLY ZAMOWIENIA

1. Miejscem nagrania bedzie siedziba Instytutu Badan Edukacyjnych lub studio nagraniowe
wskazane przez Wykonawce na terenie Warszawy.

2. Zamawiajacy przewiduje, Ze w ciggu jednego miesigca w wyzej wymienionym okresie
odbeda sie maksymalnie 2 webinary, ktére bedg prowadzone przez osoby wskazane
przez Zamawiajgcego (pojedynczy webinar bedg prowadzity nie wiecej niz dwie osoby).

3. Tematyka webinaréw bedzie zwigzana z wdrazanym w Polsce Zintegrowanym

Systemem Kwalifikacji.

VII. OBOWIAZKI WYKONAWCY

1. Przygotowanie
Wykonawca zapewni min. 1 spotkanie, podczas ktérego przygotuje merytorycznie osoby

wyznaczone ze strony Zamawiajgcego do prowadzenia webinaru.

W ramach spotkania Wykonawca musi zagwarantowac:

o Organizacje spotkan informacyjnych, podczas ktérych Wykonawca wyjasni
Zamawiajacemu, jak profesjonalnie prowadzi¢ webinar, w tym przekaze
wiedze nt. metodyki prowadzenia zaje¢ w wirtualnym pokoju, zasady

komunikacji z uczestnikami, wystapien przed kamera itp..
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o Pomoc merytoryczno-techniczng w przygotowaniu angazujacych scenariuszy
webinaru oraz interesujgcych i atrakcyjnych wizualnie dla odbiorcow
prezentacji.

o Spotkanie odbedzie sie w siedzibie Wykonawcy, nie wcze$niej niz 5-10 dni
przed pierwszym nagraniem. Wykonawca dostarczy rowniez wszelkie
potrzebne materiaty. Termin spotkania zostanie ustalony po podpisaniu
umowy.

o Spotkania bedg prowadzone przez osobe wskazang w ofercie Wykonawcy.

o Wykonawca zapewni i dostarczy materiat informacyjny przedstawiany na
spotkaniu dla Ekspertéw Zamawiajacego, ktorzy nie beda mogli wzigé

udzialu w spotkaniu.

2. Przeprowadzenie nagrania webinaru
Wykonawca zobowiazuje sie do:

a) zapewnienia sprzetu niezbednego do bezproblemowego przeprowadzenia
profesjonalnych webinaréw, w tym:

e komputerdw,

e naglosnienia (wraz z mikrofonami z mikroportami),

e wlasnego dostepu do internetu z mozliwo$cig bezproblemowego przeprowadzenia
webinara dla 100 oséb,

e tla green screen,

e minimum 2 kamer peryferyjne z mozliwo$cig nagrania w jakosci co najmniej FullHD
(1920x1080),

e os$wietlenia studyjnego do realizacji nagran

e prompter,

b) zapewnienie oprawy graficznej transmisji z zastosowaniem wizualizacji przekazanej
przez Zamawiajacego (oprawa graficzna transmisji - intro, outro, belki z podpisami,
belki z logami projektu). Oprawa graficzna musi zostac zatwierdzona przez
Zamawiajgcego.

c) wydelegowanie wykwalifikowanych oséb, ktore przygotuja, przeprowadza i bedg
sprawowac nadzor webinaru od strony technicznej,

d) moderacja czatu w trakcie trwania webinaru,

e) zapewnienie niezbednego oprogramowania (platformy do webinaru) do
przeprowadzenia webinaru z nastepujacymi funkcjami:

e wideo wjakosci HD i audio,

e mozliwosé wysSwietlania prezentacji i udostepniania ekranu Prowadzgcego webinar
uzytkownikom,

e udostepnienia ankiety dla widzéw webinarium,

e mozliwo$¢ nagrania webinarium i zapisania go na dysku (1080kbps),

e czatuy,
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e przeprowadzenia webinarium jednorazowo do 100 oséb,
e mozliwos¢ odbioru transmisji na komputerze oraz urzadzeniu mobilnym (tablet,
smartfon),
f) nadanie transmisji w czasie rzeczywistym.
3. Montaz nagrania
Po przeprowadzeniu kazdego webinara, Wykonawca zmontuje i udostepni Zamawiajgcemu

nagranie.

4. Sposob realizacji nagrania.
Wykonawca zorganizuje przed kazdym webinarem spotkanie w miejscu nagrania, na godzine
przed planowanym nagraniem. W trakcie spotkania osoba wyznaczona przez Wykonawce w

ofercie do realizacji nagrania przeprowadzi z Ekspertami konsultacje i préoby z kamera.

5. Termin realizacji

Wykonawca przystapi do realizacji zaméwienia w dniu zawarcia Umowy. Zamowienie bedzie

realizowane sukcesywnie do 31 marca 2020 r.

6. Harmonogram
Zamawiajacy bedzie informowat Wykonawce z 14 dniowym wyprzedzeniem o planowanym

terminie i godzinie nagrania.

7. Budzet zamowienia

Zamawiajacy przeznaczyt na realizacje przedmiotowego zamowienia 40 000 zt brutto. W
wyznaczonym budzecie mieszczg sie wszelkie koszty zwigzane z realizacja zamowienia,
lacznie z zapewnieniem platformy do webinaréw oraz studia nagran. W przypadku
nagrywania w siedzibie Zamawiajgcego wykonawca nie ponosi kosztéw za udostepnienie

miejsca, jednak musi dostarczy¢ caty sprzet niezbedny do nagran do siedziby Zamawiajgcego.

8. O0dbior i ptatnos¢

Wynagrodzenie bedzie ptatne po kazdym zrealizowany nagraniu. Wynagrodzenie wyptacane
bedzie na podstawie FV lub rachunku wystawionego przez Wykonawce w terminie 14 dni od
jej dostarczenia do siedziby zamawiajgcego. Podstawa do wystawienia dokumentu ptatnosci

bedzie zatwierdzone przez obie strony protokét zdawczo-odbiorczy.

Po zawarciu umowy Wykonawca moze wystapi¢ o wyplate zaliczki w wysokosci 30%

wartosSci zamoéwienia. Zaliczka zostanie rozliczona przy konicowych ptatnosciach.
VIIL PRAWA AUTORSKIE

Wykonawca przekaze prawa autorskie Zamawiajgcemu.



