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Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia



Wykonanie Sektorowych Map Kwalifikacji w oparciu o Sektorowe Ramy Kwalifikacji (w podziale na 2 części)
Znak sprawy: IBE/06/2020







Instytut Badań Edukacyjnych
ul. Górczewska 8
01-180 Warszawa

Zatwierdzam:

………………………………………………..

………………………………………………….


[bookmark: _Toc114134215][bookmark: _Toc114133724][bookmark: _Toc135036172]§ 1 Zamawiający
Zamawiającym jest:
Instytut Badań Edukacyjnych
ul. Górczewska 8
01-180 Warszawa
NIP 525-000-86-95
REGON 0000113990

§ 2 Tryb udzielenia zamówienia
Postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z zapisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamówień Publicznych (tekst jednolity Dz. U. 
z 2019 r, poz. 1843z późn. zm) zwanej dalej „ustawą pzp” właściwym dla zamówień o szacunkowej wartości przedmiotu zamówienia poniżej 214 000 EUR. 
§ 3 Opis przedmiotu zamówienia

Przedmiotem zamówienia jest Wykonanie Sektorowych Map Kwalifikacji w oparciu o Sektorowe Ramy Kwalifikacji (w podziale na 2 części).
Przedmiotem zamówienia jest opracowanie dwóch sektorowych map kwalifikacji w oparciu o SRK i założenia opisane w punkcie 2.1. OPZ. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę dotyczącą wykonania jednej sektorowej mapy kwalifikacji. Może wykorzystać w tym celu tylko jedną ramę sektorową. Zamówienie jest podzielone na 2 części, w których można zgłosić opracowanie mapy w oparciu o jedną z następujących SRK:

· W ramach części I – Wykonawca może zaoferować opracowanie sektorowej mapy kwalifikacji w bankowości, telekomunikacji, sporcie, budownictwie, zdrowiu publicznym, , 
· W ramach części II – Wykonawca może zaoferować opracowanie sektorowej mapy kwalifikacji w IT, turystyce, przemyśle mody, usługach rozwojowych, handlu oraz rolnictwie.

SRK zostały one opracowane we współpracy z Instytutem Badań Edukacyjnych (zob. punkt 6. OPZ). 
Jeśli w wybranej przez Wykonawcę SRK wydzielono obszary znacznie różniące się kompetencjami (tzw. podramy), Zamawiający dopuszcza możliwość wykorzystania jednego z nich. Jeśli jest to uzasadnione specyfiką sektora Zamawiający może wyrazić zgodę na ograniczenie obszaru, w jakim powstanie mapa jedynie do części sektora objętego przez ramę.
Szczegółowy opis zamówienia stanowi załącznik nr 7 do niniejszego dokumentu.
Opis przedmiotu zamówienia w oparciu o Wspólny Słownik Zamówień (CPV):
79414000-9 Usługi doradcze w zakresie zarządzania zasobami ludzkimi
79630000-9 - Usługi dotyczące personelu, z wyjątkiem rekrutacji i pozyskiwania personelu

§ 4 Informacja o zamówieniach uzupełniających
1. Zamawiający nie przewiduje zamówień uzupełniających.
2. Zamawiający nie dopuszcza ofert wariantowych.
3. Wykonawca może złożyć ofertę tylko na  jedną część. Nie dopuszcza się dzielenia części wskazanych w §3.
[bookmark: _Toc135036176][bookmark: _Toc114134219][bookmark: _Toc114133728]§ 5 Termin wykonania zamówienia
Wykonawca wykona zamówienie w terminie od dnia podpisania umowy do 30.10.2020r.
[bookmark: _Toc135036177][bookmark: _Toc114134220][bookmark: _Toc114133729]§ 6  Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków wraz z wykazem oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu.
1. O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału w postępowaniu  (identyczne dla każdej z części) dotyczące:
1) kompetencji i uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile to wynika z odrębnych przepisów:  
Zamawiający nie ma szczególnych wymagań w tym zakresie. Ocena spełnienia tego warunku odbędzie się na podstawie Oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu (załącznik 1 do SIWZ).
2) zdolności technicznej lub zawodowej, tj.:
a) w zakresie doświadczenia Zamawiający uzna warunek za spełniony jeżeli Wykonawca wykaże, że okresie ostatnich trzech lat  przed upływem składania ofert (a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie), należycie wykonał: 

i.	co najmniej 1 usługę analityczną dotyczącą kompetencji i/lub kwalifikacji w danym sektorze (np. sporządzenie „bilansu” kwalifikacji nadawanych w danym sektorze, rozpoznanie kluczowych kompetencji wymaganych wobec pracowników zatrudnionych w tym sektorze, analiza popytu i podaży na kompetencje i kwalifikacje, opracowanie ram kwalifikacji, „map” kwalifikacji, itp.);;
ii.	co najmniej 1 usługę wdrożeniową lub szkoleniową dotyczącą kompetencji i/lub kwalifikacji w danym sektorze (np. wdrożenie nowych procedur rekrutacji i/lub selekcji, identyfikacji zapotrzebowania na kompetencje, motywacji lub oceny pracowników;  szkolenie lub kształcenie na potrzeby sektora).
Zamawiający dopuszcza wskazanie jednej usługi, jeśli spełnia ona wszystkie wskazane powyżej wymagania. 
Na równi z usługą traktowana będzie działalność statutowa Wykonawcy, jeśli wysoka jakość tej działalności zostanie poświadczona w dokumentach składanych Zamawiającemu.

b) W zakresie kwalifikacji personelu Zamawiający uzna warunek za spełniony jeżeli Wykonawca wykaże, że dysponuje lub będzie dysponował co najmniej 3 osobami które będą uczestniczyć w realizacji zamówienia, spełniającymi poniższe wymagania:
a. Osobę pełniącą funkcję kierownika projektu. Powinna legitymować się przynajmniej 5-letnim doświadczeniem w pracach na rzecz danej branży, a także w ciągu ostatnich 7 lat być kierownikiem przynajmniej jednego projektu związanego rozwojem kompetencji i kwalifikacji w sektorze o wartości  co najmniej 100 000 zł.
b. Osobą pełniącą funkcję eksperta ds. systemu kwalifikacji. Powinna legitymować się przynajmniej 5 latami doświadczenia w pracy na rzecz danego sektora. Ponadto konieczne jest wykazanie jego udziału w opracowaniu, wdrożeniu lub zarządzaniu ramą sektorową albo opisie przynajmniej 3 kwalifikacji rynkowych związanych z sektorem lub też w 3 działaniach związanych z rozwojem systemu kwalifikacji w Polsce lub za granicą w branży, którą reprezentuje.
c. Osobą pełniącą funkcję eksperta branżowego. Powinna mieć co najmniej 10 lat doświadczenia pracy w sektorze oraz legitymować się udziałem w przynajmniej trzech inicjatywach na rzecz rozwoju kompetencji i kwalifikacji w sektorze, który reprezentuje.
Przez „dany sektor” Zamawiający rozumie sektor na który Wykonawca składa swoją ofertę.
3) sytuacji ekonomicznej i finansowej tj. 
Zamawiający nie ma szczególnych wymagań w tym zakresie. Ocena spełnienia tego warunku odbędzie się na podstawie Oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu (załącznik 1 do SIWZ).
2. W celu oceny, czy Wykonawca polegając na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów na zasadach określonych w art. 22a ustawy, będzie dysponował niezbędnymi zasobami w stopniu umożliwiającym należyte wykonanie zamówienia publicznego oraz oceny, czy stosunek łączący wykonawcę z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostęp do ich zasobów, Zamawiający żąda dokumentów, które określają w szczególności:
1) zakres dostępnych wykonawcy zasobów innego podmiotu;
2) sposób wykorzystania zasobów innego podmiotu, przez wykonawcę, przy wykonywaniu zamówienia publicznego;
3) zakres i okres udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia publicznego.
3. Zamawiający może, na każdym etapie postępowania, uznać że wykonawca nie posiada wymaganych zdolności, jeżeli zaangażowanie zasobów technicznych  lub zawodowych Wykonawcy w inne przedsięwzięcia gospodarcze Wykonawcy może mieć negatywny wpływ na realizację zamówienia
4. Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawców:
1) którzy nie wykazali spełniania warunków udziału określonych w §6 ust. 1
2) którzy nie wykażą, że nie zachodzą wobec nich przesłanki określone w art. 24 ust. 1  pkt. 13-23 ustawy pzp.
3) wobec których zachodzą przesłanki określone w art. 24 ust. 5 pkt. 1) i 8) ustawy pzp.
5. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia warunki określone w ust. 1 pkt 1) - 3) muszą zostać spełnione łącznie przez wszystkich Wykonawców. Każdy z wykonawców wspólnie ubiegających o udzielenie zamówienia musi spełniać warunek określony w ust. 4.2) i 4.3). Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu nastąpi w formule „spełnia” „ nie spełnia”. 
6. W celu wstępnego potwierdzenia spełniania warunków, o których mowa w ust. 1, oraz w celu wstępnego wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania określonych w ust. 4.2) i 4.3), wykonawca ma obowiązek złożyć wraz z ofertą następujące oświadczenia:
1) wypełnione i podpisane oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, którego wzór stanowi Załącznik nr 1. Jeżeli Wykonawcy wspólnie ubiegają się o udzielenie zamówienia dokument ten mogą złożyć łącznie;
2) wypełnione i podpisane oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania, którego wzór stanowi załącznik nr 2 do SIWZ. Jeżeli Wykonawcy wspólnie ubiegają się o udzielenie zamówienia dokument ten składa każdy z nich;
3) pisemne zobowiązanie podmiotu trzeciego, o którym mowa w art. 22a ustawy pzp oraz innych dokumentów zawierające co najmniej informacje wskazane w ust. 2, - jeżeli wykonawca polega na zasobach lub sytuacji podmiotu trzeciego.
7. Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia przekazania informacji od zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o której mowa w art. 86 ust. 5, przekazuje zamawiającemu oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w ust. 1 pkt 23 ustawy.  Wzór informacji albo listy podmiotów stanowi załącznik nr 3 do SIWZ. 
Wraz ze złożeniem oświadczenia, wykonawca może przedstawić dowody, że powiązania z innym wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia. Podpisaną Listę podmiotów należących do tej samej, co Wykonawca, grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy albo podpisaną informację, że Wykonawca nie należy do grupy kapitałowej należy złożyć w oryginale. Jeżeli Wykonawcy wspólnie ubiegają się o udzielenie zamówienia dokument ten składa każdy z nich.
8. Dokumenty składane na wezwanie Zamawiającego. Zgodnie z postanowieniami art. 24a ust. 1 – Zamawiający przed udzieleniem zamówienia, wezwie wykonawcę którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym czasie, nie krótszym niż 5 dni, przedstawiających stan aktualny na dzień złożenia, następujących oświadczeń i dokumentów:

1) [bookmark: _Ref272223514]zaświadczenia właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzającego, że wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert albo wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, lub innego dokumentu potwierdzającego, że wykonawca zawarł porozumienie z właściwym organem podatkowym w sprawie spłat tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu;
2) zaświadczenia właściwej terenowej jednostki organizacyjnej Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego albo innego dokumentu potwierdzającego, że wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert albo wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, lub innego dokumentu potwierdzającego, że wykonawca zawarł porozumienie z właściwym organem w sprawie spłat tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu;
3) odpisu z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy;
4) wykazu wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, dostaw lub usług, w okresie ostatnich pięciu lat przed upływem terminu składania ofert albo wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których dostawy lub usługi zostały wykonane oraz parametrów publikacji zrealizowanych w ramach tych usług, którego wzór stanowi Załącznik nr 4 do SIWZ, oraz
-  załączeniem dowodów, czy zostały wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego dostawy lub usługi były wykonywane, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów - oświadczenie wykonawcy; w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wydane nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert albo wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu.

W przypadku gdy zamawiający jest podmiotem, na rzecz którego dostawy lub usługi wskazane w wykazie były wykonywane, o którym mowa wcześniej, wykonawca nie ma obowiązku przedkładania dowodów, o których mowa powyżej.

W przypadku wykazania zadań własnych, za dokumenty potwierdzające należyte wykonanie tych zadań Zamawiający uzna poświadczenia uczestników szkoleń (np. ankiety uczestnika) lub podmiotów korzystających z przeprowadzonych analiz.
5) wykazu osób, skierowanych przez wykonawcę do realizacji zamówienia publicznego, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnień, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności, oraz informację o podstawie do dysponowania tymi osobami; którego wzór stanowi Załącznik nr 5 do SIWZ. Jeżeli Wykonawcy wspólnie ubiegają się o udzielenie zamówienia dokument ten składa przynajmniej jeden z nich.

9. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o których mowa w ust. 8 pkt 1-3) składa dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające, że 
1) nie zalega z opłacaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne albo że  zawarł  porozumienie  z  właściwym  organem  w  sprawie  spłat  tych  należności  wraz  z ewentualnymi  odsetkami  lub  grzywnami,  w  szczególności  uzyskał  przewidziane  prawem zwolnienie,  odroczenie  lub  rozłożenie  na  raty  zaległych  płatności  lub  wstrzymanie  w  całości wykonania  decyzji  właściwego  organu,  wystawiony  nie  wcześniej  niż  3  miesiące  przed upływem terminu składania ofert.
2) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości - wystawiony   nie   wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert

10. Jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w ust. 8, zastępuje się je dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone przed notariuszem lub przed organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby. Wymogi odnośnie terminu wystawienia dokumentu określone w ust. 9 stosuje się.
11. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski.
12. W przypadku wskazania przez wykonawcę dostępności oświadczeń lub dokumentów, o których mowa ust. 7-10, w formie elektronicznej pod określonymi adresami internetowymi ogólnodostępnych i bezpłatnych baz danych, zamawiający pobiera samodzielnie z tych baz danych wskazane przez wykonawcę oświadczenia lub dokumenty. Jeżeli oświadczenia i dokumenty,  o których mowa w zdaniu pierwszym są sporządzone w języku obcym wykonawca zobowiązany jest do przedstawienia ich tłumaczenia na język polski.
13. Wymagane dokumenty powinny być przedstawione w formie oryginału lub kserokopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem przez osobę lub osoby, uprawnione do reprezentowania Wykonawcy, z wyjątkiem oświadczeń, w tym dotyczących podmiotów  o których mowa w art. 22a ustawy,   które powinny być przedstawione w oryginale. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, kopie dokumentów dotyczących odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotów są poświadczane za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę lub przez te podmioty.
14. Jeżeli Wykonawcy wspólnie ubiegają się o udzielenie zamówienia, ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo do reprezentowania ich w postępowaniu i zawarcia umowy. Stosowne pełnomocnictwo w oryginale lub w postaci kopii poświadczonej notarialnie należy dołączyć do oferty.
15. Jeżeli uprawnienie do reprezentacji osoby podpisującej ofertę nie wynika z załączonego dokumentu rejestrowego, do oferty należy dołączyć także pełnomocnictwo w oryginale lub w postaci kopii poświadczonej notarialnie.

[bookmark: _Toc135036178][bookmark: _Toc114134221][bookmark: _Toc114133730]§ 7 Informacja o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z wykonawcami
1. Osobą uprawnioną do kontaktu z Wykonawcami jest 
Eliza Chomicka, Zbigniew Obłoza
tel. 022 241 71 32, 022 241 71 31, 
fax: 022 241 71 11 
e-mail: zamowienia@ibe.edu.pl
w siedzibie Zamawiającego od poniedziałku do piątku w godzinach 08:00 – 16:00.
2. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami treści SIWZ będzie zamieszczana na stronie internetowej zamawiającego http://bip.ibe.edu.pl/index.php/zamowienia-publiczne
3. W prowadzonym postępowaniu wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane są za pomocą faksu lub drogą elektroniczną. Każda ze stron postępowania na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
4. Wszelką korespondencję dotyczącą prowadzonego postępowania należy kierować na adres Zamawiającego:
Instytut Badań Edukacyjnych
ul. Górczewska 8
01-180 Warszawa
fax: 022 241 71 11 
e-mail: zamowienia@ibe.edu.pl

§ 8 Wymagania dotyczące wadium

Zamawiający wymaga wniesienia wadium w wysokości 4.000,00 zł (słownie: cztery tysiące złotych) w odniesieniu do każdej części na która Wykonawca składa ofertę, przed upływem terminu składania ofert określonego w niniejszej SIWZ.
Wadium może być wnoszone w jednej lub w kilku następujących formach:
pieniądzu;
poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, z tym że poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym;
gwarancjach bankowych;
gwarancjach ubezpieczeniowych;
poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (Dz.U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275)
Wadium wnoszone w pieniądzu należy wpłacić na rachunek bankowy nr 18 1500 1012 1210 1000 1077 0000 z dopiskiem Wykonanie Sektorowych Map Kwalifikacji w oparciu o Sektorowe Ramy Kwalifikacji. Znak sprawy: IBE/06/2020”. Część ……………...
1. [bookmark: _heading=h.1t3h5sf]Skuteczne wniesienie wadium w pieniądzu następuje z chwilą wpływu środków pieniężnych na rachunek bankowy, o którym mowa w ust. 3, przed upływem terminu składania ofert.
2. Wadium wnoszone w formach określonych w ust. 2 pkt 2-5, musi zawierać zobowiązanie gwaranta lub poręczyciela z tytułu wystąpienia zdarzeń, o których mowa w art. 46 ust. 4a i 5 ustawy Prawo zamówień publicznych. 
3. Dla skuteczności wniesienia wadium w innej postaci niż pieniądz niezbędnym jest przekazania oryginału dokumentu przed terminem składania ofert. Zaleca się załączenie oryginału dokumentu do koperty zawierającej ofertę. 

[bookmark: _Toc135036179][bookmark: _Toc114133732][bookmark: _Toc114134223]§ 9 Termin związania ofertą
Okres związania Wykonawcy złożoną ofertą wynosi 30 dni od upływu terminu składania ofert, określonego w § 11.

[bookmark: _Toc114134224][bookmark: _Toc114133733][bookmark: _Toc135036180]§ 10 Opis sposobu przygotowania ofert 
1. Wykonawca może samodzielnie lub jako członek konsorcjum złożyć jedną ofertę na daną część. Złożenie więcej niż jednej oferty na daną część powoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez wykonawcę w odniesieniu do tej części.
2. Wykonawca ma prawo złożyć ofertę tylko na  jedną część. Złożenie oferty na obie części powoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez wykonawcę.  
3. Oferta powinna zostać przygotowana zgodnie z wymogami zawartymi w niniejszej SIWZ, w języku polskim i w formie pisemnej.  Zamawiający nie wyraża zgody na złożenie oferty w postaci elektronicznej podpisanej bezpiecznym podpisem elektronicznym. 
4. Do oferty należy dołączyć wymagane w SIWZ załączniki. 
5. W odniesieniu do dokumentów wskazanych §6 ust. 8-10 Wykonawca może je załączyć do oferty lub poczekać na wezwanie Zamawiającego wystosowane w trybie opisanym w § 13 ust. 1 SIWZ.   
6. Jeżeli Wykonawcy wspólnie ubiegają się o udzielenie zamówienia, ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo do reprezentowania ich 
w postępowaniu i zawarcia umowy. Stosowne pełnomocnictwo w oryginale lub w postaci kopii poświadczonej notarialnie należy dołączyć do oferty.
7. Oferta powinna być sporządzona czytelnym pismem. Zaleca się sporządzenie oferty na komputerze lub maszynie do pisania.
8. Strony oferty powinny być ponumerowane i zabezpieczone przed zdekompletowaniem (np. szycie, zbindowanie). Oferta winna być umieszczona w zamkniętej kopercie, uniemożliwiającej podgląd oferty bez jej otwarcia. Koperta winna posiadać oznaczenie: Wykonanie Sektorowych Map Kwalifikacji w oparciu o Sektorowe Ramy Kwalifikacji Część … . Znak sprawy: IBE/06/2020. Nie otwierać przed dniem …...2020r. przed godz. 12:30. Oferta powinna być podpisana przez upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy, a wszystkie jej strony zawierające jakąkolwiek treść parafowane. Jeżeli uprawnienie do reprezentacji osoby podpisującej ofertę nie wynika z załączonego dokumentu rejestrowego, do oferty należy dołączyć także pełnomocnictwo w oryginale lub w postaci kopii poświadczonej notarialnie.
9. Wszelkie poprawki w treści oferty (poprawki, przekreślenia, dopiski) muszą być parafowane przez osobę podpisującą ofertę – w przeciwnym wypadku nie będą uwzględniane.
10. Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną ofertę pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o ich wprowadzeniu lub wycofaniu oferty przed terminem składania ofert określonym w niniejszej SIWZ. Powiadomienie powinno być dostarczone w zamkniętej kopercie zaadresowanej do Zamawiającego opatrzonej napisem: Wykonanie Sektorowych Map Kwalifikacji w oparciu o Sektorowe Ramy Kwalifikacji Część … Znak sprawy: IBE/06/2020 oraz pełną nazwą i adresem Wykonawcy i oznaczonej dodatkowo napisem „ZMIANA” lub „WYCOFANIE”. Do wniosku o zmianę lub wycofanie oferty wykonawca dołączy stosowne dokumenty, potwierdzające, że wniosek o zmianę lub wycofanie został podpisany przez osobę uprawnioną do reprezentowania wykonawcy.
11.  W ofercie Wykonawca poda cenę całkowitą brutto, a ponadto opracuje i załączy
1) [bookmark: _Hlk31800001]Wskazanie wybranej do prac nad mapą ramy sektorowej, przedstawienie jej znaczenia dla rozwoju inicjatyw związanych z kompetencjami i kwalifikacjami w sektorze, 
2) Założenia metodologiczne, w oparciu o które opracowana zostanie sektorowa mapa kwalifikacji,
3) Opis planowanych do przeprowadzenia działań,
4) Wskazanie obszarów, typów kwalifikacji i potencjalnych kwalifikacji szczególnie istotnych przy opracowywaniu sektorowej mapy kwalifikacji z punktu widzenia potrzeb branży,
5) Wskazanie potencjalnych sposobów wykorzystania sektorowej mapy kwalifikacji przez różnych interesariuszy sektora (w tym użytkowników końcowych), po jej opracowaniu, ze szczególnym uwzględnieniem roli organizacji sektorowych w procesie wykorzystania (w szczególności, jeśli w danym sektorze istnieje sektorowa rada ds. kompetencji),
6) Harmonogram prac w ujęciu tygodniowym uwzględniający wymogi OPZ i SIWZ.

Przedmiotowe opracowania są niezbędne do merytorycznej oceny oferty zgodnie z kryteriami wskazanymi w § 14. Brak jakiegokolwiek elementu opisanego w tym punkcie skutkuje niezgodnością treści oferty z treścią SIWZ i spowoduje, z uwzględnieniem możliwości zawartych w art. 87 ustawy, odrzucenie oferty na podstawie art. 89 ust. 1 pkt. 2 ustawy pzp.

12. Wykonawca wskaże w ofercie te części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom oraz wskazać ich nazwy (firmy).  
13. Jeżeli informacje zawarte w ofercie stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, które nie mogą być udostępniane innym Wykonawcom, muszą one być oznaczone przez Wykonawcę klauzulą „Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji”. Zaleca się aby informacje były trwale spięte i oddzielone od pozostałej (jawnej) części oferty. Ponadto Wykonawca musi wykazać iż zastrzeżone informacje spełniają wymogi określone w cytowanym artykule ustawy. 

[bookmark: _Toc135036181][bookmark: _Toc114133734][bookmark: _Toc114134225]§ 11 Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert
1. Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego, w recepcji – ul. Górczewska 8, Warszawa, 
2. [bookmark: _GoBack]Termin składania ofert upływa dnia 25.02.2020r. godz. 12:00
3. Oferty otrzymane przez Zamawiającego po tym terminie zostaną zwrócone niezwłocznie bez otwierania.
4. Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego dnia 25.02.2020 r. godz. 12:30
5. Osoby zainteresowane udziałem w otwarciu ofert proszone są o oczekiwanie w recepcji Zamawiającego co najmniej na 5 minut przed terminem określonym w ust. 4.
6. Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający zamieszcza na stronie internetowej informacje odczytane podczas sesji otwarcia ofert.
 
§ 12 Opis sposobu obliczenia ceny
1. Wykonawca poda w Formularzu Ofertowym (załącznik 6) wartość brutto swojej oferty w odniesieniu do części na którą składa ofertę.. 
2. Podana cena musi obejmować wszystkie koszty realizacji dostaw z uwzględnieniem wszystkich opłat i podatków (także od towarów i usług). Cena musi być podana w złotych polskich, z dokładnością do 2 miejsc po przecinku.  
3. Ocenie podlegać będzie cena brutto oferty.

§ 13 Badanie ofert
1. Zamawiający zastrzega sobie, że  może  najpierw  dokonać  oceny  ofert,  a  następnie  zbadać,  czy wykonawca,  którego  oferta  została  oceniona  jako  najkorzystniejsza,  nie  podlega  wykluczeniu  oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu. W takim przypadku, w terminie nie krótszym niż 5 dni wezwie Wykonawcę, który przedstawił najkorzystniejszą ofert do złożenia dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału oraz niepodleganie wykluczeniu z postępowania. Art. 24aa ust. 2 ustawy pzp stosuje się.
2. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert.
3. Zamawiający dokona poprawek w ofercie zgodnie z zapisami art. 87 ust. 2 ustawy pzp.
4. W przypadku rozbieżności pomiędzy ceną podane przez wykonawcę w ofercie wyrażoną słownie oraz cyfrowo za prawidłową Zamawiający uzna wartość (cenę) wyrażoną słownie z zastrzeżeniem art. 87 ust. 2 upzp

[bookmark: _Toc114133737][bookmark: _Toc114134228][bookmark: _Toc135036183]§ 14 Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty – w odniesieniu do każdej z części, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert
1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie kierować się następującymi kryteriami i ich znaczeniem oraz w następujący sposób będzie oceniać oferty w poszczególnych kryteriach:
	L.p.
	Kryterium
	Liczba punktów

	1.
	Cena
	30

	2.
	Wskazanie wybranej do prac nad mapą ramy sektorowej, przedstawienie jej znaczenia dla rozwoju inicjatyw związanych z kompetencjami i kwalifikacjami w sektorze.
	10

	3.
	Założenia metodologiczne, w oparciu o które opracowana zostanie sektorowa mapa kwalifikacji.
	15

	4.
	Opis planowanych do przeprowadzenia prac.
	15

	5.
	Wskazanie obszarów, typów kwalifikacji i potencjalnych kwalifikacji szczególnie istotnych przy opracowywaniu sektorowej mapy kwalifikacji z punktu widzenia potrzeb branży.
	15

	6
	Wskazanie potencjalnych sposobów wykorzystania sektorowej mapy kwalifikacji. 
	5

	7.
	Harmonogram prac w ujęciu tygodniowym.
	10

	
	RAZEM:
	100



Każdy z członków Komisji Przetargowej dokona indywidualnie oceny według następujących zasad:

a. Cena - 30 pkt
		Liczba punktów oferty = (cena oferty najniżej skalkulowanej x 30): cena oferty ocenianej.

b. Wskazanie wybranej do prac nad mapą ramy sektorowej, przedstawienie jej znaczenia dla rozwoju inicjatyw związanych z rozwojem kompetencji i kwalifikacji w sektorze. - 10 pkt

10 pkt – Przedstawione przez Wykonawcę informacje dotyczące znaczenia sektorowej mapy kwalifikacji dla rozwoju kompetencji i kwalifikacji w sektorze są kompletne nie wymagają rozszerzenia lub uzupełnienia,
5 pkt – Przedstawione przez Wykonawcę informacje dotyczące znaczenia sektorowej mapy kwalifikacji wymagają rozszerzenia lub uzupełnienia w zakresie jednego elementu,
0 pkt – Przedstawione przez Wykonawcę informacje dotyczące znaczenia sektorowej mapy kwalifikacji wymagają rozszerzenia lub uzupełnienia w zakresie dwóch lub więcej elementów,

c. Założenia metodologiczne, w oparciu o które opracowana zostanie sektorowa mapa kwalifikacji. – 15 pkt

15 pkt – Założenia metodologiczne, w oparciu o które opracowana zostanie sektorowa mapa kwalifikacji, w tym sposób opracowania listy kwalifikacji i potencjalnych kwalifikacji oraz sposób powiązania ich z SRK jest jasny, nie wymaga doprecyzowania lub rozszerzenia, 
10 pkt – Założenia metodologiczne, w oparciu o które opracowana zostanie sektorowa mapa kwalifikacji, w tym sposób opracowania listy kwalifikacji i potencjalnych kwalifikacji oraz sposób powiązania ich z SRK wymaga doprecyzowania lub rozszerzenia w zakresie jednego elementu, 
5 pkt – Założenia metodologiczne, w oparciu o które opracowana zostanie sektorowa mapa kwalifikacji, w tym sposób opracowania listy kwalifikacji i potencjalnych kwalifikacji oraz sposób powiązania ich z SRK wymaga doprecyzowania lub rozszerzenia w zakresie dwóch elementów, 
0 pkt  – Założenia metodologiczne, w oparciu o które opracowana zostanie sektorowa mapa kwalifikacji, w tym sposób opracowania listy kwalifikacji i potencjalnych kwalifikacji oraz sposób powiązania ich z SRK wymaga doprecyzowania lub rozszerzenia w zakresie trzech lub więcej elementów,

d. Opis planowanych do przeprowadzenia prac.– 15 pkt
15 pkt – Opis planowanych do przeprowadzenia prac nie budzi wątpliwości, nie wymaga uzupełnienia lub doprecyzowania,
10 pkt – Opis planowanych do przeprowadzenia prac wymaga uzupełnienia lub doprecyzowania w zakresie jednego elementu,
5 pkt – Opis planowanych do przeprowadzenia prac wymaga uzupełnienia lub doprecyzowania w zakresie dwóch elementów,
0 pkt - Opis planowanych do przeprowadzenia prac wymaga uzupełnienia lub doprecyzowania w zakresie przynajmniej trzech elementów,


e. Wskazanie obszarów, typów kwalifikacji i potencjalnych kwalifikacji szczególnie istotnych przy opracowywaniu sektorowej mapy kwalifikacji z punktu widzenia potrzeb branży.  – 15 pkt

15 pkt – Przedstawienie obszarów, typów kwalifikacji i potencjalnych kwalifikacji istotnych przy opracowywaniu sektorowej mapy kwalifikacji z punktu widzenia potrzeb branży jest klarowne, nie wymaga doprecyzowania lub uzupełnienia.
10 pkt - Przedstawienie obszarów, typów kwalifikacji i potencjalnych kwalifikacji istotnych przy opracowywaniu sektorowej mapy kwalifikacji z punktu widzenia potrzeb branży wymaga doprecyzowania lub uzupełnienia w zakresie jednego elementu.
5 pkt – Przedstawienie obszarów, typów kwalifikacji i potencjalnych kwalifikacji istotnych przy opracowywaniu sektorowej mapy kwalifikacji z punktu widzenia potrzeb branży wymaga doprecyzowania lub uzupełnienia w zakresie dwóch elementów.
0 pkt – Przedstawienie obszarów, typów kwalifikacji i potencjalnych kwalifikacji istotnych przy opracowywaniu sektorowej mapy kwalifikacji z punktu widzenia potrzeb branży wymaga  doprecyzowania lub uzupełnienia w zakresie trzech lub więcej elementów.

f. Wskazanie potencjalnych sposobów wykorzystania sektorowej mapy kwalifikacji.  – 5 pkt

5 pkt – Potencjalne sposoby wykorzystania sektorowej mapy kwalifikacji przez interesariuszy sektorowych i użytkowników indywidualnych zostały wskazane klarownie, nie jest konieczne uzupełnienie lub doprecyzowanie. 
2.5 pkt – Potencjalne sposoby wykorzystania sektorowej mapy kwalifikacji przez interesariuszy sektorowych i użytkowników indywidualnych wymagają uzupełnienia lub doprecyzowania w zakresie jednego elementu.
0 pkt - Potencjalne sposoby wykorzystania sektorowej mapy kwalifikacji przez interesariuszy sektorowych i użytkowników indywidualnych wymagają uzupełnienia lub doprecyzowania w zakresie przynajmniej dwóch elementów.


g. Harmonogram prac w ujęciu tygodniowym– 10 pkt

10 pkt – Harmonogram prac jest wyczerpujący i realistyczny. 
5 pkt – Harmonogram prac wymaga uzupełnienia, doprecyzowania lub zmiany w jednym lub dwóch punktach. 
0  pkt – Harmonogram prac wymaga uzupełnienia, doprecyzowania lub zmiany w trzech lub więcej z wymienionych wyżej punktów.
2. Punkty otrzymane w danym kryterium przez daną ofertę podczas oceny indywidualnej zostaną do siebie dodane a następnie podzielone przez liczbę oceniających. Wynik będzie liczbą punktów jaką otrzymała dana oferta w danym kryterium. Ocena będzie dokonana z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
3. Następnie punkty przyznane w poszczególnych kryteriach zostaną do siebie dodane.
4. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta uzyskała największą liczbę punktów.

[bookmark: _Toc135036184][bookmark: _Toc114134229][bookmark: _Toc114133738]§ 15 Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego
Zamawiający nie przewiduje żadnych dodatkowych formalności przed podpisaniem umowy. 
§16 Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy
brak
§ 17 Wzór umowy
1. Umowa zostanie podpisana zgodnie ze wzorem umowy stanowiącym Załącznik nr 8.
2. W umowie zawarto przesłanki oraz warunki dokonania zmian zawartej umowy w stosunku do treści oferty.
3. Rozliczenia prowadzone będą w walucie polskiej (PLN).

[bookmark: _Toc114134231][bookmark: _Toc114133740][bookmark: _Toc135036185]§ 18 Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy 
w toku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego.
W toku postępowania Wykonawcy przysługuje odwołanie, w zakresie określonym 
w art. 180 ust. 2 uPzp, oraz skarga do sądu.
§19 Ochrona Danych Osobowych[footnoteRef:1] [1: 	 * Wyjaśnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jeżeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu przetwarzającego istnieje obowiązek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.
	** Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania
o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników.
	*** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.] 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informujmy, że: 
· Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest minister właściwy do spraw rozwoju regionalnego, pełniący funkcję Instytucji Zarządzającej dla Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020, z siedzibą w Warszawie przy ul. Wspólnej 2/4, 00-926 Warszawa.
· Z Administratorem danych można się skontaktować poprzez adres poczty elektronicznej: kancelaria@miir.gov.pl lub pisemnie, przekazując korespondencję na adres siedziby Administratora.
· Administrator wyznaczył inspektora ochrony danych, z którym może się Pani/Pan skontaktować poprzez adres poczty elektronicznej: iod@miir.gov.pl lub pisemnie, przekazując korespondencję na adres siedziby Administratora. Z inspektorem ochrony danych można się kontaktować we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw związanych z przetwarzaniem danych.
· Administrator powierzył przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych, na podstawie zawartej umowy o dofinansowanie projektu, Instytutowi Badań Edukacyjnych. Może się Pani/Pan również skontaktować z inspektorem ochrony danych Instytutu Badań Edukacyjnych, podmiotu który realizuje przedmiotowy projekt poprzez adres poczty elektronicznej: iod@ibe.edu.pl.
· Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego wskazanego na stronie tytułowej, prowadzonym w trybie określonym w §2;
· odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy pzp;  
· Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;
· obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;  
· w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
· posiada Pani/Pan:
· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;
· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;  
· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
· nie przysługuje Pani/Panu:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
Wypełniając dyspozycję przepisu art. 8a ust. 5 ustawy Prawo zamówień publicznych, Zamawiający niniejszym informuje, że:
· w przypadku gdy wykonanie obowiązków w zakresie prawa dostępu przysługującego osobie, której dane dotyczą, o których mowa w art. 15 ust. 1-3 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r., wymagałoby niewspółmiernie dużego wysiłku, zamawiający może żądać od osoby, której dane dotyczą, wskazania dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, w szczególności podania nazwy lub daty postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu, jak również dodatkowych informacji mających w szczególności na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego postępowania o udzielenie zamówienia; 
· wystąpienie z żądaniem ograniczenia przetwarzania danych przez osobę, której dane dotyczą, o którym mowa w art. 18 ust. 1 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r., nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu.
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