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OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
1. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA
  
Przedmiotem Zamówienia jest przygotowanie, realizacja i montaż:
· 3 filmów animowanych trwających 2,5-3 minuty każdy oraz 2 filmów animowanych trwających 1,5-2 minuty każdy;
· 8 materiałów audiowizualnych trwających maksymalnie 30 minut każdy.

Filmy animowane oraz materiały audiowizualne będą poruszały tematy szeroko rozumianego uczenia się przez całe życie (w tym także możliwości etapowego gromadzenia oraz uznawania osiągnięć uzyskanych w drodze edukacji formalnej, pozaformalnej i poprzez uczenie się nieformalne).

Filmy animowane oraz materiały audiowizualne będą mogły zostać umieszczone m.in. w serwisach streamingowych, na stronach internetowych oraz zostać wykorzystane m.in. w podcastach, 
w webinariach, podczas konferencji, jako element prezentacji podczas wydarzeń na żywo.

W pierwszym etapie zamówienia Wykonawca przekaże Zamawiającemu harmonogram szczegółowy (ujęty w pkt 1) i 2) dla Etapu I), wspólny dla filmów animowanych i materiałów audiowizualnych jako jeden dokument.

Zamawiający będzie zatwierdzał przekazane przez Wykonawcę poszczególne produkty w ramach etapów procesu realizacji zamówienia filmów animowanych i materiałów audiowizualnych.

Produkty zamówienia:

1) Filmy animowane

Etap I (przygotowawczy/koncepcyjny)
· harmonogram szczegółowy;
· koncepcje dla każdego z 5 filmów animowanych, w tym: scenariusze wraz z dialogami i/lub tekstem narratora; propozycja oprawy dźwiękowej i muzycznej; wybrani maksymalnie 3 lektorzy;
· minimum 4 odręczne lub komputerowe szkice scenorysu (storyboardu) do każdego z 5 filmów animowanych;
· kierunek graficzny na podstawie storyboardu, tj. przykładowe 2 modele komputerowe (np. 2D, 3D) do każdego z 5 filmów animowanych;

Etap II (realizacyjny)
· animatik (minimum 20 sekund każdy) - do każdego z 5 filmów animowanych.
· 5 zmontowanych filmów animowanych z dźwiękiem (wraz z dialogami i/lub tekstem narratora,  oprawą dźwiękową i muzyczną) oraz wizytówkami multimedialnymi.

2) Materiały audiowizualne

Etap I (przygotowawczy/koncepcyjny)
· harmonogram szczegółowy;
· koncepcje dla każdego z 8 materiałów audiowizualnych, w tym: plany materiałów audiowizualnych ze wskazaniem formy i stylu ich prezentacji; dżingiel trwający od 3 do 10 sekund; wybranych maksymalnie 5 krótkich sygnałów dźwiękowych;

Etap II (realizacyjny)
· 8 zmontowanych materiałów audiowizualnych wraz z udźwiękowieniem oraz oprawą graficzną 
i wizytówkami multimedialnymi;
· zajawka do każdego z 8 zmontowanych materiałów audiowizualnych.

2. ŹRÓDŁA FINANSOWANIA
Niniejsze zamówienie zostanie sfinansowane w ramach realizowanego przez Instytut Badań Edukacyjnych projektu systemowego „Wsparcie rozwoju ZSK w szczególności na poziomie regionalnym poprzez wdrażanie rozwiązań i inicjatyw skierowanych do użytkowników końcowych systemu - ZSK4”, współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój. Celem projektu jest zwiększenie przystępności kwalifikacji oraz usprawnienie procesu ich zdobywania.

3. INFORMACJE NA TEMAT ZINTEGROWANEGO SYSTEMU KWALIFIKACJI
Zintegrowany System Kwalifikacji (dalej: ZSK) jest wyodrębnioną częścią Krajowego Systemu Kwalifikacji, systemem, w którym opisane, uporządkowane i zebrane są różne kwalifikacje. ZSK został uregulowany ustawą z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji (dalej: ustawa o ZSK). Celem tej regulacji jest podniesienie poziomu kapitału ludzkiego w Polsce (poprzez wzrost liczby osób uczących się i zwiększenie efektywności inwestycji w kapitał ludzki) oraz zwiększenie dopasowania popytu i podaży na rynku pracy, szczególnie w odniesieniu do kwalifikacji spoza systemów oświaty i szkolnictwa wyższego. ZSK ma również służyć promowaniu i realizacji polityki na rzecz uczenia się przez całe życie (ang. Lifelong Learning; LLL). Zgodnie z ideą stojącą za systemem, sposób nabywania kompetencji (edukacja formalna, pozaformalna, nieformalne uczenie się) jest mniej istotny niż osiągnięte efekty uczenia się.
Wprowadzone ustawą o ZSK rozwiązania i mechanizmy służą bardziej efektywnej realizacji polityki na rzecz uczenia się przez całe życie, która odpowiada potrzebom współczesnej gospodarki opartej na wiedzy. Celem ZSK jest zwiększenie dostępności oraz wyższa jakość kwalifikacji możliwych do uzyskania w Polsce, a poprzez przypisanie kwalifikacjom włączonym do ZSK poziomu Polskiej Ramy Kwalifikacji, wzajemne odniesienie tych kwalifikacji oraz odniesienie ich do Europejskiej Ramy Kwalifikacji.
Zachęcamy do zapoznania się ze szczegółowymi informacjami na temat projektu na stronie  www.kwalifikacje.edu.pl oraz www.kwalifikacje.gov.pl.

4. DEFINICJE
animatik - demonstracyjna wersja filmu animowanego, nakręconego na wideo lub wykonanego na komputerze za pomocą specjalistycznego oprogramowania. Obrazy ze scenorysu z uproszczoną animacją postaci wewnątrz kadru oraz z planowanymi ruchami kamery;
dzień roboczy – dzień od poniedziałku do piątku w godz. 08:00 - 16:30 z wyjątkiem świąt i dni ustawowo wolnych od pracy;
dżingiel - trwający od 3 do 10 sekund sygnał dźwiękowy lub melodia, z dodatkiem tekstu czytanego przez lektora, będący częścią materiału audiowizualnego;
inne dźwięki tła - inne niż dżingiel i krótki sygnał dźwiękowy elementy udźwiękowienia materiału audiowizualnego np. dźwięk skrzypiących schodów;
krótki sygnał dźwiękowy - trwający od 3 do 7 sekund sygnał dźwiękowy lub melodia, będący częścią materiału audiowizualnego, oparty na motywie muzycznym z dżingla lub pasujący do niego, jeśli Zamawiający tak wskaże,  z dodatkiem tekstu czytanego przez lektora;
lektor - aktor/osoba profesjonalnie czytająca teksty wypowiadane przez bohatera/bohaterów oraz narratora filmu animowanego; 
nagrania lektorskie - nagranie głosu osoby proponowanej przez Wykonawcę jako lektor do filmów animowanych;
scenorys (storyboard) - scena animacji rozrysowana odręcznie lub komputerowo; seria obrazów 
i szkiców, będących wskazówkami przy filmowaniu, np.: dla reżyserów, scenografów, operatorów, aktorów i montażystów; 
System Odznaka+ - innowacyjne narzędzie służące do digitalizacji procesu etapowego gromadzenia 
i uznawania osiągnięć w ZSK;
wizytówka multimedialna - statyczna plansza z nazwą projektu oraz zapisem wyjaśniającym cel 
i źródło finansowania projektu w ramach, którego realizowane jest niniejsze zamówienie. Zamawiający dopuszcza możliwość  podłożenia głosu lektora do odczytania  nazwy projektu i zapisu. Wizytówka jest elementem obowiązkowym każdego filmu animowanego, każdego materiału audiowizualnego oraz każdej zajawki. Wizytówka musi uwzględniać wizualizację przekazaną przez Zamawiającego;
zajawka - krótka (nie dłuższa niż jedna minuta) zapowiedź zmontowanego materiału audiowizualnego;

5. CELE PROMOCYJNE I WIZERUNKOWE
· Promowanie idei uczenia się przez całe życie;
· Szerzenie wiedzy i budowanie świadomości na temat ZSK, również w regionach;
· Wzrost świadomości społecznej w zakresie uczenia się przez doświadczenie;
· Komunikowanie korzyści dla beneficjentów ZSK;
· Upowszechnianie wiedzy nt. Systemu Odznaka+.

6. GRUPY DOCELOWE

Grupy docelowe to beneficjenci ZSK (osoby, firmy i instytucje korzystające z systemu lub mogące 
z niego skorzystać w przyszłości):

· osoby uczące się (uczniowie wszystkich szkół i etapów edukacji formalnej, ale także osoby uczące się “na własną rękę” np. poprzez naukę w domu, online; podnoszące swoje kompetencje przy okazji wykonywanej pracy zawodowej lub rozwijania np. swojej pasji);
· użytkownicy końcowi ZSK m.in. osoby wchodzące lub powracające na rynek pracy, osoby pracujące (poszukujące sposobów na przekwalifikowanie się); 
· doradcy zawodowi, rekruterzy, działy HR i pracodawcy; 
· przedsiębiorcy;
· kadra edukacyjna;
· instytucje certyfikujące;
· uczelnie;
· szkoły;
· instytucje realizujące projekty edukacyjne.

7. CO CHCEMY OSIĄGNĄĆ
Stworzenie przystępnych, zrozumiałych i atrakcyjnych wizualnie filmów animowanych oraz materiałów audiowizualnych, które zostaną rozpowszechnione za pomocą Internetu w celu propagowania uczenia się przez całe życie. Cel ten powinien zostać osiągnięty poprzez:
· omówienie korzyści i możliwości, które będzie dawało innowacyjne narzędzie służące do digitalizacji procesu etapowego gromadzenia i uznawania osiągnięć w ZSK;
· budowanie świadomości społecznej w zakresie uczenia się przez całe życie, to jest wykazanie, że uczyć możemy się na wiele sposobów, np. w ramach hobby, wykonując zadania w pracy, współpracując z innymi osobami. Uczenie się formalne nie jest jedynym sposobem zdobywania wiedzy i umiejętności;
· przedstawienie korzyści jakie płyną z ciągłego podnoszenia kompetencji (rozwoju);
· wykazanie korzyści związanych z funkcjonowaniem ZSK w tym również w regionach (ZSK jako dobre uzupełnienie ścieżki rozwoju).

8. SUGEROWANA OPTYKA TEMATU
Punktem wyjścia do przedstawienia odbiorcom filmów animowanych i materiałów audiowizualnych idei uczenia się przez całe życie oraz rozwijania świadomości na temat ZSK będzie opowiedzenie im krótkich historii jak można zmienić swoje życie wybierając i podążając własną, indywidualną drogą uczenia się w celu zawodowego i osobistego rozwoju.

Optyka, na której nam zależy, to pokazanie,  że w związku ze zmianami na rynku pracy, konieczne są też zmiany w podejściu osób uczących się, wchodzących lub powracających na rynek pracy, czy aktywnych zawodowo do poszukiwania i rozwijania swoich ścieżek zawodowych i edukacyjnych. Zależy nam na zachęceniu tych osób do uczenia się, potwierdzania zdobytych kompetencji 
i zdobywania nowych kwalifikacji wykorzystując trzy drogi uczenia się: formalnego, pozaformalnego 
i nieformalnego. Motywacja do nieustannego rozwoju w różnych dziedzinach życia i otwartość na zmiany może być pierwszym krokiem do osiągnięcia sukcesu zawodowego i osobistego w dynamicznie zmieniającej się rzeczywistości.

Zależy nam na propagowaniu w filmach animowanych i materiałach audiowizualnych idei uczenia się przez całe życie, które posiada charakter procesowy, występujący w długim okresie czasu, także bez świadomej wiedzy człowieka, którego dotyczy ten proces. Ważnym aspektem jest też zwrócenie uwagi, że uczenie się przez całe życie posiada charakter indywidualny, a jego wyniki zarówno w kontekście jakościowym jak i czasowym są uzależnione od predyspozycji, cech charakteru, potencjału intelektualnego człowieka, a także czynników zewnętrznych wpływających na niego i na proces. 
Absolwenci po zakończeniu edukacji formalnej posiadają takie same lub równoważne potwierdzenia swojego wykształcenia i doświadczenia, co utrudnia pracodawcy znalezienie odpowiedniego kandydata na stanowisko. Tymczasem każdy człowiek posiada własny potencjał, którego nie można wyrazić w wystandaryzowanych certyfikatach i dyplomach. Ten wyjątkowy, szczególny 
i niepowtarzalny zbiór cech osobistych i doświadczeń kształtuje osobowość i postawę życiową człowieka nadając jego procesowi uczenia się indywidualny, jednostkowy charakter.

Celem narracji przedstawionej w filmach animowanych i materiałach audiowizualnych jest przedstawienie różnych aspektów i korzyści wynikających z idei uczenia się przez całe życie wykorzystujące synergię uczenia się: formalnego, pozaformalnego i nieformalnego oraz podkreślających jego indywidualny charakter. Jako istotne aspekty rozumie się m.in:

· kształtowanie świadomości na temat ZSK, w szczególności możliwości formalnego potwierdzania umiejętności zdobytych w drodze uczenie pozaformalnego i nieformalnego;
· świadome planowanie ścieżek rozwoju zawodowego z wykorzystaniem idei microcredentials
· wartość potwierdzania swoich osiągnięć,  umiejętności i kompetencji w tym zdobywanie kwalifikacji w ramach ZSK;
· możliwości i zalety wykorzystania digitalizacji procesu etapowego gromadzenia 
i potwierdzania osiągnięć (kwalifikacji) we wspieraniu procesu uczenia się, dzięki zastosowaniu Systemu Odznaka+;
· wykorzystanie narzędzi digitalizacji procesu etapowego gromadzenia i potwierdzania osiągnięć (kwalifikacji) w instytucjach i przedsiębiorstwach do celów motywacyjnych 
i zarządczych;
· wykorzystanie procesu potwierdzania i  etapowego gromadzenia osiągnięć jako elementu edukacji 4.0  w kontekście zmian rynkowych związanych z przemysłem 4.0.

Potwierdzając osiągnięcia, zdobywamy kwalifikacje (dyplomy, certyfikaty). Wtedy nasza wartość na rynku pracy rośnie np. dla potencjalnego pracodawcy. Dzisiaj wielu rzeczy możemy nauczyć się np. przez Internet, a ZSK stwarza możliwość formalnego potwierdzenia zdobytych w ten sposób umiejętności bez konieczności np. uprzedniego ukończenia specjalistycznego kursu - w optyce ZSK nie liczy się to, jak ktoś się czegoś nauczył, ale że to potrafi.

W powyższym kontekście przez filmy animowane i materiały audiowizualne chcemy pokazać ideę cyfrowego gromadzenia osiągnięć oraz jak wykorzystać możliwości digitalizacji procesu etapowego gromadzenia i potwierdzania osiągnięć (kwalifikacji) we wspieraniu procesu uczenia się użytkowników końcowych, dzięki zastosowaniu Systemu Odznaka+, pomaganiu im w rozwoju i śledzeniu swoich postępów oraz motywowaniu ich do dalszej nauki. Ważną dla nas perspektywą jest również zaprezentowanie korzyści i możliwości jakie daje narzędzie odbiorcom instytucjonalnym.

9. ZAKRES PRAC WYKONAWCY
1) Filmy animowane - szczegółowy przebieg procesu realizacji zamówienia

Etap I przygotowawczy/koncepcyjny
a) Zamawiający opracuje i przekaże Wykonawcy szczegółowe wytyczne do opracowania scenariuszy (np.: tematy filmów animowanych) oraz identyfikację wizualną projektu w terminie ustalonym 
w ramowym harmonogramie realizacji zadań;
b) Wykonawca zorganizuje spotkanie organizacyjne z Zamawiającym w celu omówienia założeń 
i zagadnień dotyczących koncepcji filmów animowanych. Wykonawca do 2 dni roboczych po spotkaniu przekaże Zamawiającemu harmonogram szczegółowy, wobec którego Zamawiający rozpocznie procedurę akceptacji (zgodnie z rozdziałem 11, pkt 3) OPZ).
c) Wykonawca przygotuje koncepcje filmów animowanych do akceptacji Zamawiającego (zgodnie 
z procedurą akceptacji ujętą w rozdziale 11, pkt 3) OPZ), w tym:
· opracuje scenariusz do każdego z 5 filmów animowanych; 
· przedstawi propozycję oprawy dźwiękowej i muzycznej do każdego z 5 filmów animowanych;
· przedstawi propozycje 5 lektorów (w postaci próbki nagrań lektorskich), spośród których Zamawiający wybierze maksymalnie 3 lektorów do udziału w wybranych przez siebie filmach.  
d) Wykonawca stworzy minimum 4 odręczne lub komputerowe szkice scenorysu (storyboardu) do każdego z 5 filmów animowanych na podstawie scenariuszy do akceptacji Zamawiającego (zgodnie z procedurą akceptacji ujętą w rozdziale 11, pkt 3) OPZ).
e) Wykonawca przygotuje, dla każdego z 5 filmów animowanych, kierunek graficzny, tj. przykładowe 2 modele komputerowe (np. 2D, 3D) na podstawie storyboardu do akceptacji Zamawiającego (zgodnie z procedurą akceptacji ujętą w rozdziale 11, pkt 3) OPZ).

Etap II realizacyjny
a) Wykonawca stworzy animatik (każdy trwający co najmniej 20 sekund) dla każdego z 5 filmów do akceptacji Zamawiającego (zgodnie z procedurą akceptacji ujętą w rozdziale 11, pkt 3) OPZ).
b) Wykonawca przekaże 5 zmontowanych filmów animowanych z dźwiękiem (wraz z dialogami i/lub tekstem narratora, oprawą dźwiękową i muzyczną) oraz wizytówkami multimedialnymi do akceptacji Zamawiającego (zgodnie z procedurą akceptacji ujętą w rozdziale 11, pkt 3) OPZ).

Wymagania techniczne dotyczące filmów animowanych

a) Wykonawca zapewni specjalistyczne oprogramowanie na potrzeby realizacji i montażu filmów animowanych.
b) Filmy animowane powinny być przekazane przez Wykonawcę w formacie MP4. Rozdzielczość animacji powinna mieć:  1080p i 3840p (4k). Plik maksymalnie może mieć objętość 2GB.
c) Filmy animowane będą dostosowane do emisji w Internecie. 
d) Co do zasady filmy animowane będą zawierać zintegrowane napisy (chyba, że Zamawiający wskaże inaczej). 
e) Wykonawca niezależnie dostarczy oddzielne napisy z plikiem zawierającym czasy ich odtwarzania w formacie SRT.
f) Zamawiający dopuszcza zastosowanie techniki mieszanej (video + animacja) z wykorzystaniem nagrań aktorów lub z możliwością wykorzystania ujęć stockowych oraz użycie techniki poklatkowej (stop motion) i elementów motion graphics.

2) Materiały audiowizualne - szczegółowy przebieg procesu realizacji zamówienia

Etap I przygotowawczy/koncepcyjny
a) Zamawiający opracuje i przekaże Wykonawcy szczegółowe wytyczne do opracowania materiałów audiowizualnych (np.: tematy materiałów audiowizualnych, szczegóły dotyczące dżingla i krótkich sygnałów dźwiękowych, zajawek) oraz identyfikację wizualną projektu w terminie ustalonym 
w ramowym harmonogramie realizacji zadań;
b) Wykonawca zorganizuje spotkanie organizacyjne z Zamawiającym w celu omówienia założeń 
i zagadnień dotyczących koncepcji materiałów audiowizualnych. Wykonawca do 2 dni roboczych po spotkaniu przekaże Zamawiającemu harmonogram szczegółowy, wobec którego Zamawiający rozpocznie procedurę akceptacji (zgodnie z rozdziałem 11, pkt 3) OPZ).
c) Wykonawca przygotuje koncepcje materiałów audiowizualnych do akceptacji Zamawiającego (zgodnie z procedurą akceptacji ujętą w rozdziale 11, pkt 3) OPZ), w tym: 
· opracuje plany materiałów audiowizualnych, formy i stylu ich prezentacji (interesujących 
i atrakcyjnych wizualnie dla odbiorców);
· przygotuje i przedstawi 5 propozycji dżingli, spośród których Zamawiający wybierze 1 dżingiel, który zostanie wykorzystany przy montażu każdego materiału audiowizualnego; 
· przygotuje i przedstawi 5 propozycji krótkich sygnałów dźwiękowych, opartych na motywie muzycznym z dżingla lub pasującym do niego. Zamawiający spośród tych propozycji wybierze maksymalnie 5 krótkich sygnałów dźwiękowych, które zostaną wykorzystane przy montażu materiałów audiowizualnych. 

Etap II realizacyjny
a) Wykonawca zarejestruje wypowiedzi gości oraz prowadzącego/prowadzących potrzebne do zmontowania 8 materiałów audiowizualnych. 
· Wykonawca będzie informował Zamawiającego co najmniej 7 dni roboczych przed planowanym dniem zarejestrowania wypowiedzi gościa/gości i/lub prowadzącego/prowadzących, które osoby Zamawiający ma zaprosić do  zarejestrowania wypowiedzi.
· Wykonawca przeznaczy nie więcej niż 5 dni zdjęciowych na nagrania. Nagranie w ciągu dnia będzie trwało nie dłużej niż 8 godzin.
b) Wykonawca zmontuje 8 materiałów audiowizualnych i przekaże do akceptacji Zamawiającego (zgodnie z procedurą akceptacji ujętą w rozdziale 11, pkt 3) OPZ).
· Wykonawca zmontuje zarejestrowane wypowiedzi gości oraz prowadzącego/prowadzących. 
· Każdy ze zmontowanych materiałów audiowizualnych zostanie przekazany Zamawiającemu w formie umożliwiającej udostępnienie każdego materiału audiowizualnego np. na serwisie internetowym, stronie internetowej.
· Wykonawca w ramach montażu materiałów audiowizualnych będzie umieszczał: dżingiel, krótkie sygnały dźwiękowe, inne dźwięki tła, wizytówkę multimedialną, oprawę graficzną (np. elementy grafiki takie jak: prezentacja, wykres), inne elementy jeśli zostaną wskazane przez Zamawiającego (np. napisy). Oprawa graficzna oraz wizytówki multimedialne będą musiały uwzględniać wizualizację przekazaną przez Zamawiającego. 
c) Wykonawca zrealizuje po jednej zajawce promującej każdy zmontowany materiał audiowizualny. Zajawki będą wymagały akceptacji Zamawiającego (zgodnie z procedurą akceptacji ujętą w rozdziale 11, pkt 3) OPZ). Zajawki będą uwzględniać wizualizację przekazaną przez Zamawiającego.

Wymagania techniczne dotyczące materiałów audiowizualnych oraz zajawek

a) Wykonawca zapewni sprzęt niezbędny do zarejestrowania i zmontowania materiałów audiowizualnych oraz zajawek, w tym:
· komputer 
· mikrofony,
· mikroporty,
· minimum 2 kamery,
· scenografię uzgodnioną z Zamawiającym (tło green screen, niezbędne rekwizyty, dekorację), 
· oświetlenie studyjne do realizacji nagrań,
· prompter.
b) Wykonawca zapewni osoby obsługujące sprzęt, które zapewnią wysoką jakość jego obsługi.
c) Wykonawca zapewni charakteryzację osób biorących udział w nagraniu.
d) Materiały audiowizualne oraz zajawki będą dostosowane do emisji w Internecie.
e) Materiały audiowizualne oraz zajawki powinny być przekazane przez Wykonawcę w formacie MP4. Rozdzielczość materiałów oraz zajawek powinna mieć:  1080p i 3840p (4k). Plik maksymalnie może mieć objętość 2GB.
f) Co do zasady materiały audiowizualne i zajawki będą zawierać zintegrowane napisy (chyba, że Zamawiający wskaże inaczej).
g) Wykonawca niezależnie dostarczy oddzielne napisy z plikiem zawierającym czasy ich odtwarzania w formacie SRT.

10. PRAWA AUTORSKIE 
Przekazanie Zamawiającemu majątkowych praw autorskich obejmuje możliwość rozpowszechniania  filmów animowanych, materiałów audiowizualnych oraz zajawek na wybranych przez Zamawiającego stronach i serwisach internetowych. Szczegóły w tym zakresie, zostały określone w umowie.

11. TERMINY REALIZACJI
1) Ramowy harmonogram realizacji zadań w ramach Zamówienia
Wykonawca przystąpi do realizacji zamówienia w dniu zawarcia Umowy i wykona je w terminie do końca 14 stycznia 2022 roku. 

Tabela 1. Ramowy harmonogram realizacji zadań dla filmów animowanych
	wątek
	Zadania
	Termin wykonania
(najpóźniejszy termin zaakceptowania przez Zamawiającego zadania Wykonawcy)

	1.
	Zamawiający opracuje i przekaże Wykonawcy szczegółowe wytyczne do opracowania scenariuszy oraz identyfikację wizualną projektu.
	do 8 dni roboczych od podpisania umowy

	2.
	Wykonawca zorganizuje spotkanie organizacyjne z Zamawiającym.
	do 14 dni roboczych od zakończenia wątku 1

	3.
	Wykonawca przekaże Zamawiającemu harmonogram szczegółowy
	do 9 dni roboczych od zakończenia wątku 2

	4.
	Wykonawca przygotuje koncepcje filmów animowanych
	do 24 dni roboczych od zakończenia wątku 2

	5.
	Wykonawca przekaże Zamawiającemu minimum 4 odręczne lub komputerowe szkice scenorysu (storyboardu) do każdego z 5 filmów animowanych
	do 19 dni roboczych od zakończenia wątku 4

	6.
	Wykonawca przekaże Zamawiającemu kierunek graficzny dla każdego z 5 filmów animowanych
	do 19 dni roboczych od zakończenia wątku 4

	7.
	Wykonawca przekaże Zamawiającemu animatik do każdego z 5 filmów animowanych
	do 19 dni roboczych od zakończenia wątków 5 i 6

	8.
	Wykonawca przekaże zmontowane filmy animowane
	do 32 dni roboczych od zakończenia wątku 7





Tabela 2. Ramowy harmonogram realizacji zadań dla materiałów audiowizualnych
	wątek
	Zadania
	Termin wykonania
(najpóźniejszy termin zaakceptowania przez Zamawiającego zadania Wykonawcy) 

	1.
	Zamawiający opracuje i przekaże Wykonawcy szczegółowe wytyczne do opracowania materiałów audiowizualnych oraz identyfikację wizualną projektu
	do 8 dni roboczych od podpisania umowy

	2.
	Wykonawca zorganizuje spotkanie organizacyjne z Zamawiającym.
	do 14 dni roboczych od zakończenia wątku 1

	3.
	Wykonawca przekaże Zamawiającemu harmonogram szczegółowy
	do 9 dni roboczych od zakończenia wątku 2

	4.
	Wykonawca przygotuje koncepcje materiałów audiowizualnych
	do 23 dni roboczych od zakończenia wątku 2

	5.
	Wykonawca zarejestruje wypowiedzi gości oraz prowadzącego/prowadzących potrzebne do zmontowania 8 materiałów audiowizualnych
	do 35 dni roboczych od zakończenia wątku 4 

	6.
	Wykonawca przekaże zmontowane materiały audiowizualne
	do 36 dni roboczych od zakończenia wątku 5

	7.
	Wykonawca zrealizuje po jednej zajawce promującej każdy materiał audiowizualny 
	do 36 dni roboczych od zakończenia wątku 5



2) Tryb zgłaszania uwag do zadań wymienionych w ramowym harmonogramie.
a) Do zadań 4., 8. dotyczących filmów animowanych i zadania 6. dotyczącego materiałów audiowizualnych ujętych w ramowym harmonogramie, Zamawiający zgłosi ewentualne uwagi w ciągu 3 dni roboczych od dnia ich otrzymania. Wykonawca poprawi poszczególne produkty zgodnie z uwagami Zamawiającego i przekaże je  w ciągu 3 dni roboczych od dnia zgłoszenia uwag przez Zamawiającego. Zamawiający musi mieć możliwość przekazania ostatnich uwag najpóźniej 3 dni robocze przed ostatecznym terminem wykonania zadania, tak aby Wykonawca naniósł je najpóźniej do dnia ostatecznego terminu wykonania zadania. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zgłaszania uwag w maksymalnie 3 iteracjach.
b) Do zadań 3., 5., 7. dotyczących filmów animowanych i zadań 3., 7. dotyczącego materiałów audiowizualnych ujętych w ramowych harmonogramach, Zamawiający zgłosi ewentualne uwagi w ciągu 2 dni roboczych od dnia ich otrzymania. Wykonawca poprawi poszczególne produkty zgodnie z uwagami Zamawiającego i przekaże je w ciągu 2 dni roboczych od dnia zgłoszenia uwag przez Zamawiającego. Zamawiający musi mieć możliwość przekazania ostatnich uwag najpóźniej 2 dni robocze przed ostatecznym terminem wykonania zadania, tak aby Wykonawca naniósł je najpóźniej do dnia ostatecznego terminu wykonania zadania. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zgłaszania uwag w maksymalnie 3 iteracjach.
c) Do zadania 6. dotyczącego filmów animowanych i zadania 4. dotyczącego materiałów audiowizualnych ujętych w ramowych harmonogramach, Zamawiający zgłosi ewentualne uwagi w ciągu 3 dni roboczych od dnia ich otrzymania. Wykonawca poprawi poszczególne produkty zgodnie z uwagami Zamawiającego i przekaże je  w ciągu 2 dni roboczych od dnia zgłoszenia uwag przez Zamawiającego. Zamawiający musi mieć możliwość przekazania ostatnich uwag najpóźniej 2 dni robocze przed ostatecznym terminem wykonania zadania, tak aby Wykonawca naniósł je najpóźniej do dnia ostatecznego terminu wykonania zadania. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zgłaszania uwag w maksymalnie 3 iteracjach.

3) Procedura akceptacji produktów
a) Poszczególne produkty będą przekazywane do akceptacji Zamawiającego z wykorzystaniem protokołów przekazania, natomiast potwierdzenie odbioru poszczególnych produktów, poszczególnych etapów procesu realizacji zamówienia, całości prac w ramach umowy będzie dokonywane z wykorzystaniem protokołów odbioru (wersje pisemne wysłane za pomocą poczty lub poczty elektronicznej).
b) Zamawiający zastrzega sobie prawo do 3 iteracji przed odbiorem każdego produktu. W ramach każdej iteracji Wykonawca przekaże Zamawiającemu dany produkt, a Zamawiający w formie pisemnej  za pomocą poczty elektronicznej przekaże uwagi, które następnie w ramach możliwości technicznych Wykonawca naniesie w produkcie.
c) Jeżeli Wykonawca nie dokona zmian zgodnych z uwagami Zamawiającego wówczas  iteracja musi zostać powtórzona, a produkt nie zostanie odebrany.

4) Bez zatwierdzenia przez Zamawiającego etapu I w ramach filmów animowanych Wykonawca nie może przejść do realizacji etapu II. Bez zatwierdzenia przez Zamawiającego etapu I w ramach materiałów audiowizualnych  Wykonawca nie może przejść do realizacji etapu II.

12. ODBIÓR I PŁATNOŚĆ
Wynagrodzenie zostanie wypłacone w trzech transzach na podstawie FV lub rachunku wystawionego przez Wykonawcę w terminie 21 dni od jej/jego dostarczenia do siedziby Zamawiającego. Podstawą do wystawienia dokumentu płatności będzie zatwierdzony przez obie strony protokół odbioru.
13. PRZESTRZEGANIE PRZEZ WYKONAWCĘ OBOWIĄZKÓW WIZUALIZACJI 
Działania objęte zamówieniem będą realizowane zgodnie z:
1) Wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego  Wiedza Edukacja Rozwój, 
2) Systemem identyfikacji wizualnej projektów Instytutu Badań Edukacyjnych. 

Wykonawca zobowiązany będzie do umieszczania logo Funduszy Europejskich (Znak Funduszy Europejskich złożony jest z symbolu graficznego, nazwy Fundusze Europejskie oraz nazwy programu Wiedza Edukacja Rozwój), barwy RP (Znak barw Rzeczypospolitej Polskiej składa się z  symbolu graficznego oraz nazwy Rzeczpospolita Polska), logo projektu ZSK oraz znaku Unii  Europejskiej (Znak Unii Europejskiej składa się z flagi UE, napisu Unia Europejska i nazwy  Europejski Fundusz Społeczny). 

Oprócz obowiązku umieszczania powyższego zestawu znaków Wykonawca jest zobowiązany do zamieszczenia wizytówki multimedialnej na końcu każdego filmu animowanego, materiału audiowizualnego i zajawki z informacją o współfinansowaniu przedmiotu umowy z  Europejskiego Funduszu Społecznego o treści „Projekt współfinansowany ze środków Unii  Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego”. 

14. SPOSÓB REALIZACJI ZAMÓWIENIA
1) Miejsce nagrania
Miejscem zarejestrowania wypowiedzi do materiałów audiowizualnych będzie studio nagrań zaproponowane przez Wykonawcę oraz zaakceptowane przez Zamawiającego. Koszty wynajmu, udostępnienia studia nagrań i inne koszty związane z eksploatacją studia nagrań pokrywa Wykonawca.

2) Spotkania Wykonawcy z Zamawiającym
Zamawiający zastrzega sobie prawo do spotkania z Wykonawcą po zakończeniu każdego z zadań wskazanych w ramowych harmonogramach realizacji zadań dla filmów animowanych i materiałów audiowizualnych. Spotkania będą miały na celu planowanie i podsumowywanie zrealizowanych prac w ramach realizacji niniejszego zamówienia. Preferowaną formą spotkań Wykonawcy z Zamawiającym będą spotkania w siedzibie Zamawiającego. Zamawiający dopuszcza możliwość spotkań w innych miejscach oraz w formie spotkań online. 

3) Warunki współpracy
a) Wszelkie czynności związane z realizacją niniejszego zamówienia leżą po stronie Wykonawcy. Z zastrzeżeniem czynności, które zgodnie z zapisami OPZ leżą po stronie Zamawiającego.
b) Wszelkie kwestie dot. realizacji filmów animowanych i materiałów audiowizualnych oraz terminów przygotowania poszczególnych czynności związanych z ich realizacją nieujęte w ramowym harmonogramie realizacji zadań, będą ustalane przez Wykonawcę z Zamawiającym w trybie roboczym, w formie uzgodnionej pomiędzy Zamawiającym i Wykonawcą.
c) Wszelkie osoby zaangażowane przez Wykonawcę do realizacji niniejszego zamówienia będą zapewniały wysoką jakość pracy.
d) Zamawiający dopuszcza zlecenie prac mających na celu realizację niniejszego zamówienia podwykonawcy.
e) Zamawiający będzie pełnił nadzór merytoryczny nad realizacją filmów animowanych 
i materiałów audiowizualnych.
f) Wszelkie koszty związane z realizacją niniejszego zamówienia ponosi Wykonawca.

4) Sposób przekazania zrealizowanych materiałów

Filmy animowane, materiały audiowizualne i zajawki zaakceptowane przez Zamawiającego będą przekazane w postaci umożliwiającej ich publikację i emisję w Internecie, w tym na serwisach internetowych umożliwiających umieszczanie na nich filmów np. Youtube.

Filmy animowane, materiały audiowizualne i zajawki zostaną przekazane Zamawiającemu przez serwer zewnętrzny lub na nośnikach pamięci przenośnej.
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