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1. [bookmark: _Toc391889245]SŁOWNIK 
Badane oddziały – oddziały klas VI wskazane do badania przez Zamawiającego. Nie więcej niż dwa oddziały klasowe na szkołę.
Badanie – ogólnopolskie Badanie szkolnych uwarunkowań efektywności kształcenia (SUEK) etap VII, realizowane w ramach projektu systemowego „Badanie jakości i efektywności edukacji oraz instytucjonalizacja zaplecza badawczego”, współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego.
Badanie socjometryczne – badanie relacji rówieśniczych.
KIU – kwestionariusz integracji uczniów.
Komponent dotyczący nauczania języka angielskiego – zbiór działań badawczych realizowanych na podpróbie badanych oddziałów. Obejmuje te badane oddziały, w których nauczany jest język angielski.
Materiały badawcze – wypełnione narzędzia badawcze, formularze oraz szkolne protokoły z realizacji badania.
Narzędzia badawcze – podstawowa ankieta dla rodziców (wersja pełna i dla rodzeństwa), ankieta dla rodziców uczniów dotycząca języka angielskiego, ankieta dla nauczycieli języka polskiego i matematyki, ankieta dla nauczycieli języka angielskiego, ankieta dla ucznia szkoły podstawowej, kwestionariusz do badania socjometrycznego, kwestionariusz integracji uczniów KIU, Test Matryc Ravena, zestaw testów osiągnięć szkolnych TOS6, test osiągnięć szkolnych z języka angielskiego (w tym ankiety zawarte w zeszytach testowych), ankieta dla dyrektora szkoły.
SUEK – Badanie szkolnych uwarunkowań efektywności kształcenia.
Test Matryc Ravena – niewerbalny test inteligencji ogólnej w wersji a) STANDARD - forma Klasyczna (TMS-K); b) dla Zaawansowanych (TMZ).
Test osiągnięć szkolnych (TOS6) – zbiór trzech testów osiągnięć szkolnych typu „papier-ołówek” dla uczniów klas szóstych, obejmujący test umiejętności matematycznych, test umiejętność czytania oraz test świadomości językowej.
Test osiągnięć szkolnych z języka angielskiego – test osiągnięć szkolnych typu „papier-ołówek” dla uczniów klas szóstych, sprawdzający umiejętność posługiwania się językiem angielskim. Stanowi element komponentu badania dotyczącego nauczania języka angielskiego.
Wykonawca badania – wybrany w drodze postępowania przetargowego podmiot, który realizuje Badanie SUEK etap VII.
Wykonawca kontroli badania – wybrany w drodze postępowania przetargowego podmiot, który będzie kontrolował Badanie SUEK etap VII.
Zamawiający – Instytut Badań Edukacyjnych w Warszawie.

1. [bookmark: _Toc391889246]WSTĘP 
Instytut Badań Edukacyjnych realizuje projekt systemowy „Badanie jakości i efektywności edukacji oraz instytucjonalizacja zaplecza badawczego” współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet III: Wysoka jakość systemu oświaty, Poddziałanie 3.1.1 Tworzenie warunków i narzędzi do monitorowania, ewaluacji i badań systemu oświaty. Celem głównym projektu jest wzmocnienie systemu edukacji w zakresie badań edukacyjnych oraz zwiększenie wykorzystywania wyników badań naukowych w polityce i praktyce edukacyjnej oraz 
w zarządzaniu oświatą.
W ramach wskazanego powyżej projektu systemowego w 2014 roku realizowany jest VII etap Badania szkolnych uwarunkowań efektywności kształcenia. Etap VII został podzielony na dwie części. Pierwsza część przeprowadzana w czasie drugiego semestru roku szkolnego 2013/2014 objęła m.in. badanie kwestionariuszowe uczniów oraz badania ich umiejętności z języka polskiego, matematyki oraz języka angielskiego, badania rodziców uczniów, nauczycieli, dyrektorów szkół oraz zebranie informacji nt. frekwencji i ocen uczniów. Druga część, planowana na wrzesień 2014 r., obejmie wywiady z rodzicami uczniów przeprowadzane  metodą CATI. 

1. [bookmark: _Toc391889247]PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 
Przedmiotem niniejszego zamówienia jest kontrola przestrzegania przez Wykonawcę VII etapu badania wybranych procedur badawczych, ocena spójności materiałów z przekazanymi bazami danych, weryfikacja poprawności kodowania wszystkich narzędzi wykorzystanych w badaniu, w tym kodowania testów osiągnięć szkolnych oraz kontrola jakości zeskanowanych materiałów badawczych oraz ich spójności z bazami danych, a także zakodowanie zeszytów testowych TOS6 uczniów nowych. Kontrola obejmie również weryfikację nagrań wywiadów CATI pod kątem zgodności z zapisem w bazie danych.
Kontrolą objęte zostaną dokumenty i materiały badawcze z wybranych przez Zamawiającego 20 szkół biorących udział w badaniu. Kontrolą objętych zostanie nie więcej niż 40 oddziałów (maksymalnie dwa odziały na szkołę). Liczebność oddziałów w próbie waha się od 15 do 35 osób. 
W związku z odmiennym charakterem pierwszej i drugiej części VII etapu badania Wykonawca kontroli badania odbierze materiały badawcze i przeprowadzi ich kontrolę osobno dla każdej z dwóch części badania. Wykonawca kontroli badania w trakcie trwania kontroli przekazuje i odbiera materiały badawcze na własny koszt.
Dodatkowo Wykonawca kontroli badania zakoduje zeszyty testowe TOS6 uczniów nowych, tj. uczniów, którzy nie uczestniczyli w badaniu podłużnym, ale uczyli się w badanych oddziałach klasowych, a Wykonawca badania postanowił objąć ich badaniem TOS6. Liczba zeszytów od uczniów nowych nie przekracza 600.. Szczegółowe informacje dotyczące kodowania zeszytów testowych TOS6 uczniów nowych opisane zostały w rozdziale 4.4.2.

1. [bookmark: _Toc391889248]OPIS BADANIA PODLEGAJĄCEGO KONTROLI 
Etap VII Badania szkolnych uwarunkowań efektywności kształcenia realizowany jest 
w dwóch częściach. Pierwsza część badania została przeprowadzona w okresie od kwietnia do lipca 2014 r. na próbie 171 szkół podstawowych - przebadano łącznie 292 oddziały klasowe, w tym ok. 5700 uczniów, około 5700 rodziców, około 800 nauczycieli i 171 dyrektorów. 
W ramach tej części objęto badaniem następujące grupy respondentów i wykorzystano następujące narzędzia badawcze:
uczniów klas VI szkół podstawowych – przeprowadzono badania 
z wykorzystaniem:
· ankiety dla ucznia szkoły podstawowej, 
· kwestionariusza do badania socjometrycznego 
· kwestionariusza integracji uczniów KIU 
· zestawu testów osiągnięć szkolnych TOS6, składającego się z testu umiejętności matematycznych, testu świadomości językowej oraz testu czytania
· testu osiągnięć szkolnych z języka angielskiego (składającego się z dwóch zeszytów)
· Testu Matryc Ravena
rodziców badanych uczniów – przeprowadzono badania z wykorzystaniem: 
· ankiety dla rodziców uczniów w wersji pełnej (wypełniana przez wszystkich rodziców)
· ankiety dla rodziców uczniów w wersji dla rodzeństwa (wypełniana przez rodziców mających więcej niż jedno dziecko w badanych oddziałach) 
· ankiety dotyczącej języka angielskiego
· zbierano także formularze zgody na uzyskanie z OKE wyników ucznia ze sprawdzianu w klasie VI oraz formularze zgody na przekazanie danych kontaktowych rodzica lub opiekuna prawnego dziecka
nauczycieli uczących języka polskiego i matematyki (ankieta dla nauczyciela) oraz angielskiego (ankieta dla nauczycieli języka angielskiego) w badanych  klasach VI
dyrektorów badanych szkół lub osoby przez nich wyznaczone – ankieta z dyrektorami była prowadzona metodą CAPI tj. w formie elektronicznej - wypełniał ją ankieter podczas wywiadu z dyrektorem lub osobą przez niego wskazaną 
inne osoby ze strony szkół (pracownicy sekretariatu, wychowawcy badanych klas, szkolni koordynatorzy, itp.), od których zbierano informacje o ocenach i frekwencji uczniów badanych klas VI w roku szkolnym 2013/2014.

Część druga VII etapu badania obejmować będzie przeprowadzenie w terminie do 30 września 2014 roku wywiadów z rodzicami badanych uczniów, którzy w pierwszej części badania wyrazili zgodę na przekazanie swoich danych kontaktowych. Badanie będzie realizowane metodą CATI (telefonicznych wywiadów wspomaganych komputerowo). Kontrola tej części badania obejmie weryfikację losowo wybranych wywiadów (nagrań) pod kątem zgodności z zapisem w bazie danych. Kontrolą objętych zostanie 5% losowo wybranych wywiadów. Liczba wywiadów będzie uzależniona od liczby pozyskanych zgód od rodziców badanych uczniów. Zamawiający określi ich liczbę po zakończeniu pierwszej fazy kontroli (w ramach pierwszej części badania) tj. po zweryfikowaniu przez Wykonawcę kontroli badania poprawności uzupełnienia zebranych formularzy zgód od rodziców.

3. [bookmark: _Toc391889249]WSPÓŁPRACA Z ZAMAWIAJĄCYM 
Wykonawca kontroli badania zobowiązuje się do ścisłej współpracy z Zamawiającym na każdym etapie realizacji zamówienia, w tym do:
1. udziału w spotkaniach w siedzibie Zamawiającego w uzgodnionych z Zamawiającym terminach, 
2. udzielania osobie wyznaczonej przez Zamawiającego informacji o stanie prac i innych kwestiach istotnych dla realizacji zamówienia,
3. niezwłocznego informowania Zamawiającego o wszelkich okolicznościach, które mogą mieć wpływ na realizację kontroli, zwłaszcza mających wpływ na jakość realizowanych działań lub ich terminowość,
4. zapewnienia osobom uprawnionym ze strony Zamawiającego dostępu do wszelkich materiałów i dokumentów (w tym danych w postaci zapisu cyfrowego) związanych z realizacją zamówienia, znajdujących się w posiadaniu Wykonawcy kontroli badania.

3. [bookmark: _Toc391889250]REKRUTACJA I SZKOLENIE ZESPOŁU KONTROLUJĄCEGO
Wykonawca kontroli badania powoła zespół odpowiedzialny za przeprowadzenie kontroli dokumentacji, w tym zespół odpowiedzialny za kodowanie testów osiągnięć TOS6.
Zespół odpowiedzialny za kodowanie testowych testów osiągnięć TOS6 musi się składać z minimum 8 koderów kodujących testy z czytania i świadomości językowej oraz minimum 4 koderów kodujących test z matematyki. 
Koderzy testów osiągnięć TOS6 powinni posiadać doświadczenie w kodowaniu testów przeprowadzanych w szkołach podstawowych lub gimnazjach, zdobyte w co najmniej dwóch ogólnokrajowych lub międzynarodowych badaniach osiągnięć szkolnych. 
W terminie 1 dnia roboczego od daty podpisania umowy Wykonawca kontroli badania przekaże Zamawiającemu do akceptacji listę uczestników szkolenia, o którym mowa w pkt 4.2.2., oraz CV z opisem ich doświadczenia. Koderzy, którzy nie brali udziału w szkoleniu, nie mogą przeprowadzać kontroli kodowania testów osiągnięć TOS6.
Koderzy testów osiągnięć TOS6 będą podzieleni na dwa zespoły. Jeden zespół będzie kodował zadania z zeszytów testowych z matematyki, drugi zadania z zeszytów testowych z umiejętności czytania i z ze świadomości językowej. Zespoły te są rozłączne tj. ten sam koder może uczestniczyć w pracach tylko jednego zespołu. Koderzy znajdujący się na liście muszą mieć przypisany unikalny kod identyfikacyjny - numer ID kodera. 
Osoby sprawdzające poprawność przepisania prac z języka angielskiego muszą legitymować się należytą znajomością tego języka. Za takową znajomość uważa się: dyplom ukończenia filologii angielskiej lub filologii stosowanej z językiem angielskim jako głównym językiem lub posiadanie certyfikatu z języka angielskiego co najmniej na poziomie CAE (Certificate in Advanced English) lub zaliczenie lektoratu na publicznej uczelni wyższej w wymiarze co najmniej 240 godzin, zakończonego egzaminem co najmniej na poziomie C1, zdanym przynajmniej na ocenę dobrą plus (4+).

4.2.1. [bookmark: _Toc391889251]Przygotowanie materiałów dla koderów testów osiągnięć TOS6
W terminie 1 dnia roboczego od daty podpisania umowy Zamawiający przekaże Wykonawcy kontroli badania numery ID uczniów, których zeszyty testowe (po 3 na ucznia) zostaną poddane kontroli kodowania.
1. Wykonawca kontroli badania przygotuje dla koderów testów z umiejętności czytania, świadomości językowej oraz koderów testów z matematyki wszystkie niezbędne materiały, takie jak:
· wykaz wybranych do kontroli materiałów dla poszczególnych koderów 
· bazę do wprowadzania danych z kodowania. Wykonawca kontroli badania odpowiada za przygotowanie plików arkuszy kalkulacyjnych dla każdego kodera (wprowadzone id zeszytów przypisanych do kodera, wybór z listy wartości występujących w bazie, zablokowanie możliwości wpisywania danych innych niż określone w kluczu)
· klucze kodowe dla poszczególnych zadań zamieszczonych w testach
· materiały szkoleniowe w tym m.in. Opis ogólnych procedur kodowania zadań zamkniętych i otwartych TOS6, a także Podręcznik kodowania zadań otwartych TOS6 z kluczami kodowania dla poszczególnych zadań otwartych i przykładowe zeszyty testowe (wgląd do tekstów w teście umiejętności czytania)
· formularze dotyczące zachowania poufności danych.
2. Wykonawca kontroli badania nada każdemu koderowi unikalny kod identyfikacyjny (id kodera), którym oznaczy w bazie danych rekordy kodowane przez danego kodera. Nadanie koderom numerów ID powinno nastąpić przed szkoleniem, tak by wyniki kodowania próbnego oznaczone już były ID koderów. 
3. Przydział zeszytów testowych poszczególnym koderom powinien nastąpić w drodze losowania i powinien maksymalizować rozproszenie zadań z danej klasy wśród jak największej liczby koderów. Zeszyty określonego rodzaju z każdego oddziału klasowego powinny być jak najbardziej równomiernie rozdysponowane pomiędzy wszystkich koderów z każdego zespołu. Niedopuszczalna jest sytuacja, w której jeden koder z zespołu koduje wszystkie zeszyty danego typu wypełnione przez uczniów 
z jednej klasy. W każdym z dwóch zespołów zeszyty testowe powinny być rozdysponowane koderom jak najbardziej równomiernie. Rozumie się przez to 
w szczególności spełnienie następujących założeń:
· każdy koder koduje wszystkie rodzaje zeszytów w danej grupie,
· zeszyty dla każdej badanej klasy powinny być rozłożone równomiernie na jak największą liczbę koderów,
· koderzy powinni mieć zbliżone proporcje zakodowanych zeszytów.
Wykonawca kontroli badania powinien uwzględnić obciążenia logistyczne wynikające z konieczności spełnienia tego wymogu.
4. Przed rozpoczęciem kodowania Wykonawca kontroli badania przekaże Zamawiającemu listę zawierającą jednoznaczne przypisanie do kodera poszczególnych zeszytów wylosowanych do kontroli. Lista ta  powinna zostać przekazana przez Wykonawcę kontroli badania  Zamawiającemu nie później niż na 2 dni przed rozpoczęciem kodowania. Lista powinna zawierać numer identyfikacyjny kodera (ID kodera), oznaczenie/rodzaj zeszytu testowego oraz numer identyfikacyjny ucznia (ID ucznia), który wypełnił dany zeszyt.
5. Za przygotowanie materiałów do kontroli – przyporządkowanie listy zeszytów do koderów oraz wyselekcjonowanie z całej puli materiałów do kontroli kodowania odpowiedzialny jest Wykonawca kontroli badania. Wykonawca kontroli badania zobowiązany jest odebrać papierowe materiały badawcze niezbędne do dokonania kontroli z siedziby Zamawiającego. Wszystkie koszty wynikające z przewozu (odbioru i zwrotu) materiałów oraz ich wyniesienia i wniesienia wraz z poukładaniem według wskazań Zamawiającego leżą po stronie Wykonawcy kontroli badania. Ponadto Wykonawca kontroli badania zobowiązany jest każdorazowo sporządzać protokół zdawczo-odbiorczy materiałów, wyniesionych poza siedzibę Zamawiającego oraz materiałów mu zwróconych.
6. Zamawiający powierza Wykonawcy kontroli badania materiały i dokumentację zawierające dane osobowe respondentów. Wykonawca kontroli badania jest zobowiązany traktować wszelkie materiały otrzymane w toku realizacji zamówienia (w szczególności przekazane zeszyty testowe) jako materiały poufne. Zamawiający wymaga zastosowania szczególnych środków bezpieczeństwa i należytej staranności, aby materiały lub ich fragmenty nie zostały ujawnione osobom nieuprawnionym, czyli innym niż koderzy oraz przedstawiciele Zamawiającego i Wykonawcy kontroli badania, którzy na potrzebę realizacji zamówienia muszą mieć do nich wgląd. 

4.2.2. [bookmark: _Toc391889252]Organizacja szkolenia dla koderów testów osiągnięć TOS6
Wykonawca kontroli badania zorganizuje jednodniowe szkolenie nt. przebiegu i zasad kodowania dla koderów testów z umiejętności czytania, świadomości językowej i matematyki  na terenie Warszawy, w terminie ustalonym z Zamawiającym. Celem szkolenia jest przedstawienie koderom założeń kontroli i zasad kodowania. 
Wykonawca kontroli badania zobowiązany jest do przeprowadzenia szkolenia
 z uwzględnieniem następujących założeń:
1. Szkolenie odbędzie się na terenie Warszawy w terminie ustalonym z Zamawiającym.
2. W szkoleniu uczestniczyć będą przedstawiciele Zamawiającego (nie więcej niż pięć osób). 
3. Szkolenie odbędzie się w warunkach standardowych (***), Wykonawca kontroli badania zadba o wyżywienie - pokryje koszty organizacji przerw kawowych, obiadów i materiałów szkoleniowych dla wszystkich osób obecnych na szkoleniu, w tym także dla przedstawicieli Zamawiającego.
4. W przypadku osób dojeżdżających spoza Warszawy Wykonawca kontroli badania zapewni zwrot kosztów dojazdu oraz w razie potrzeby zapewni uczestnikom nocleg dzień przed szkoleniem.
5. Wykonawca kontroli badania zapewni dwie sale szkoleniowe, wyposażone w rzutnik i ekran. Część ogólna szkolenia będzie wspólna  dla wszystkich koderów. Druga część szkolenia odbywać się będzie w trzech podgrupach: koderów kodujących zadania 
z testu z matematyki oraz koderów kodujących zadania z testu umiejętności czytania i z testu świadomości językowej.
6. Część merytoryczna szkolenia, dotycząca kodowania testów prowadzona będzie przez przedstawicieli Zamawiającego. Część organizacyjna prowadzona będzie przez przedstawicieli Wykonawcy kontroli badania.
7. W szkoleniu wezmą udział wszyscy koderzy, którzy będą brać udział w realizacji przedmiotu zamówienia. Brak udziału kodera w szkoleniu uniemożliwia mu przystąpienie do kodowania. 
8. Zamawiający nie przewiduje możliwości zorganizowania szkolenia uzupełniającego.

4.2.3. [bookmark: _Toc391889253]Wykonanie kodowania próbnego
Kodowanie próbne zeszytów, którego celem jest zapoznanie się koderów z opisem ogólnych procedur kodowania, kluczami kodowymi do poszczególnych zadań otwartych i przygotowanie ich do kodowania w ramach kontroli, zostanie przeprowadzone przed wyznaczonym terminem szkolenia. Poszczególne grupy koderów w ramach kodowania próbnego zakodują po 10 wykonań dla każdego zadania otwartego. Zeszyty do kodowania próbnego zostaną przygotowane przez Zamawiającego i stanowią materiał szkoleniowy - nie wliczają się do puli zeszytów do kodowania objętych niniejszym zamówieniem.
Wykonawca kontroli badania prześle zakodowane próbnie zeszyty do Zamawiającego w terminie najpóźniej 2 dni roboczych przed rozpoczęciem szkolenia. Na podstawie wyników kodowania próbnego Zamawiający przygotuje szkolenie.  
W ramach kodowania próbnego wykonane zostaną między innymi takie działania jak:
· przyporządkowanie koderom zeszytów (podział na dwie grupy koderów)
· nadanie koderom unikalnych numerów identyfikacyjnych ID kodera
· rozesłanie koderom odpowiednich materiałów 
· przygotowanie  baz, w których koderzy będą kodować 
· zebranie wyników próbnego kodowania od koderów i przekazanie zamawiającemu elektronicznej bazy danych. 
Zeszyty testowe do kodowania próbnego powinny być rozdzielone pomiędzy koderów zgodnie z następującymi zasadami: 
· każdy koder musi zakodować próbnie te rodzaje zeszytów, które będzie kodował w ramach kontroli (zeszyty testowe z matematyki lub zeszyty testowe z  umiejętności czytania i ze świadomości językowej)
· każdy koder musi sprawdzić liczbę prac proporcjonalną do jego wkładu w kodowanie, np. jeśli dany koder będzie kodował więcej zeszytów niż pozostali koderzy, powinien także na etapie kodowania próbnego zakodować proporcjonalnie więcej zeszytów niż pozostali koderzy.

3. [bookmark: _Toc391889254]MATERIAŁY WYKORZYSTYWANE W TRAKCIE KONTROLI
Zamawiający przekaże Wykonawcy kontroli badania materiały wykorzystywane w trakcie kontroli badania w terminie do 1 dnia roboczego ( z wyłączeniem Raportu z drugiej części VII etapu badania, który zostanie przekazany w terminie do 5.10.2014) od daty podpisania umowy. 
Wykonawca kontroli badania zobowiązany jest przeprowadzić kontrolę materiałów i dokumentacji z badania, bazując na następujących dokumentach: 
· Opis Przedmiotu Zamówienia: „Badanie podłużne szkolnych uwarunkowań efektywności kształcenia, szkoła podstawowa, etap VII”,
· Procedury realizacji badania „Badanie podłużne szkolnych uwarunkowań efektywności kształcenia, szkoła podstawowa, etap VII”, do których załącznikami są instrukcje przeprowadzania poszczególnych badań, w tym: scenariusz badania uczniowskiego z wykorzystaniem ankiety uczniowskiej, badania integracji uczniów (KIU), badania socjometrycznego, badania testowego osiągnięć szkolnych TOS 6, badania testowego osiągnięć szkolnych z języka angielskiego, badania audytoryjnego uczniów z wykorzystaniem Testu Matryc Ravena, instrukcja uzupełniania klasowego planu testowania, wypełniania formularzy dotyczących frekwencji oraz ocen uczniów w klasie VI, przeprowadzania badania CAPI, uzupełniania protokołu realizacji badania w szkole, 
· Ogólne procedury kodowania TOS6,
· Podręcznik kodowania zadań otwartych TOS6 oddzielny dla każdego rodzaju zeszytu testowego,
· Procedura kodowania danych z kwestionariusza socjometrycznego,
· formularz do wprowadzania ocen semestralnych i cząstkowych oraz informacji o frekwencji uczniów - plik w wersji elektronicznej (.xls),
· szkolne/klasowe protokoły realizacji badania,
· zbiorczy protokół realizacji badania,
· lista uczniów,
· plany testowania,
· Raport podsumowujący realizację pierwszej części VII etapu badania przygotowany przez Wykonawcę badania.
· Raport podsumowujący realizację drugiej części VII etapu badania przygotowany przez Wykonawcę badania.

3. [bookmark: _Toc391889255]KONTROLA I CZĘŚCI BADANIA 
Wykonawca kontroli badania dokona kontroli materiałów i dokumentów z I części badania w trzech fazach: 
Faza 1. Kontrola przestrzegania procedur badawczych i spójności materiałów:
zgodność z procedurą badawczą (kompletność materiałów, oznaczenia ID, realizacja planów testowania, podpisy na dokumentach, itp.)
spójność materiałów badawczych z przekazanymi bazami danych (zgodność zawartości baz danych z danymi z protokołów badania w szkołach, protokołem zbiorczym oraz listami uczniów)
poprawność transkrypcji wypowiedzi pisemnych uczniów z języka angielskiego.
Faza 2. Kontrola jakości kodowania danych.
Faza 3. Kontrola jakości i kompletności zeskanowanych materiałów badawczych.
Wykonawca kontroli badania w trakcie trwania kontroli przekazuje i odbiera materiały badawcze na własny koszt. Kontrola prowadzona będzie w oparciu o dokumentację papierową oraz dokumenty w formie elektronicznej (np. zbiorczy protokół realizacji badania). 
W przypadku niestwierdzenia wad podczas pierwszej fazy kontroli, Wykonawca kontroli badania przystąpi do realizacji drugiej fazy kontroli.
W przypadku stwierdzenia wad/błędów w którejkolwiek fazie kontroli, przekraczających dopuszczalne przez Zamawiającego progi, Zamawiający wezwie Wykonawcę badania do ich usunięcia. Do ponownej kontroli Zamawiający wybierze materiały z 10 szkół spośród wcześniej kontrolowanych oraz z 10 wcześniej niekontrolowanych. Wykonawca kontroli badania ponownie zweryfikuje wybrane materiały badawcze/jakość kodowania (poprawa wcześniej wykazanych błędów oraz sprawdzenie nowej puli materiałów z 10 szkół). W sytuacji wystąpienia dalszych błędów i przekroczenia dopuszczalnych progów, Zamawiający ponownie wezwie Wykonawcę badania do ich usunięcia. Następnie Wykonawca kontroli badania przeprowadzi trzecią turę kontroli na zasadach analogicznych do drugiej tury kontroli. Każda z trzech faz kontroli może mieć maksymalnie po trzy tury. Szczegółowy opis dopuszczalnych progów błędów oraz terminów realizacji poszczególnych faz kontroli znajduje się w punkcie 5.1. niniejszego dokumentu. 

Materiały objęte kontrolą:
· Ankieta dla ucznia szkoły podstawowej zawierająca 13 pytań zamkniętych
· Kwestionariusz ankiety socjometrycznej zawierający 5 pytań otwartych
· Kwestionariusz KIU zawierający 45 pytań zamkniętych
· Test osiągnięć szkolnych TOS6 - 3 zeszyty testowe w dwóch wersjach A i B zawierające:
- test świadomości językowej – liczba zadań zamkniętych 11, zadań otwartych 13
- test umiejętności czytania – liczba zadań zamkniętych 12, zadań otwartych 7
- test umiejętności matematycznych – liczba zadań zamkniętych 17, zadań otwartych 8
· Test osiągnięć z języka angielskiego - 2 zeszyty testowe zawierające:
- Zeszyt 1. - liczba itemów do zakodowania 22 i 1 zadanie otwarte
- Zeszyt 2. - liczba itemów do zakodowania  36
· Arkusze odpowiedzi z Testu Matryc Ravena – wersja standard i dla zaawansowanych - łącznie 84 zadania zamknięte
· Ankieta dla rodziców uczniów w wersji pełnej zawierająca 43 pytania zamknięte i 7 pytań otwartych
· Ankieta dla rodziców uczniów w wersji dla rodzeństwa zawierająca 26 pytań zamkniętych i 1 pytanie otwarte
· Ankieta dla rodziców uczniów dotycząca języka angielskiego zawierająca 16 pytań
· Ankieta dla nauczycieli j. polskiego i matematyki zawierająca 19 pytań zamkniętych
· Ankieta dla nauczycieli j. angielskiego zawierająca 24 pytania (5 otwartych, 19 zamkniętych).

4.4.1. [bookmark: _Toc391889256]Pierwsza faza kontroli
Wykonawca kontroli badania dokona weryfikacji dokumentów i zebranych materiałów z 20 wybranych przez Zamawiającego szkół pod kątem: 
0. [bookmark: _Toc389654760]zgodności realizacji badania z procedurami badawczymi (kompletność materiałów, oznaczenia ID, realizacja planów testowania, podpisy na dokumentach, itp.)
Wykonawca kontroli badania zweryfikuje Listę uczniów wytworzoną przez Wykonawcę badania w trakcie realizacji i porówna z Listą uczniów dostarczoną Wykonawcy badania przez Zamawiającego oraz ze zbiorczym protokołem z realizacji badania.
Zakres kontroli obejmie weryfikację między innymi takich elementów jak:
· kompletność i czytelność materiałów (np. czy są poprawiane za pomocą korektora, czy są zamazywane, a jeśli poprawki występują, to czy są parafowane itp.) 
· oznaczenia wszystkich narzędzi badawczych odpowiednimi ID respondentów
· poprawność nadania ID uczniom nowym i nauczycielom
· poprawność przypisania ID zeszytom testowym
· przyporządkowanie zeszytów testowych TOS6 odpowiednim uczniom zgodnie z planem testowania 
· formularzy zgód rodziców – pod względem kompletności i czytelności podpisów, danych, dat, itp.
· kompletność materiałów badawczych dla poszczególnych respondentów zgodnie ze szkolnymi protokołami badania
· podpisy na dokumentach, itp. 
0. spójności materiałów badawczych z przekazanymi bazami danych
Wykonawca kontroli badania dokona kontroli zgodności zawartości baz danych z danymi pochodzącymi ze szkolnych protokołów badania, zbiorczego protokołu badania oraz listami uczniów pod kątem np.: liczby uczniów objętych badaniem, liczby narzędzi wypełnionych przez poszczególnych respondentów, itp. Po zweryfikowaniu baz danych konieczne będzie obliczenie stóp procentowych realizacji badania według kryteriów opisanych w OPZ na VII etap badania i porównanie ich z informacjami zawartymi w Raporcie podsumowującym realizację badania przekazanym przez Wykonawcę badania.
Kontrola ma na celu wychwycenie błędów strukturalnych, sprawdzenie braków danych, powtarzających się rekordów, nielegalnych wartości, niespójności z przekazanymi protokołami badania. Kontrolą objęta będzie (oprócz wymienionych wcześniej materiałów i narzędzi) także baza danych zawierająca informacje pozyskane w trakcie wywiadów CAPI z dyrektorami szkół lub osobami przez nich wyznaczonymi.
W przypadku stwierdzenia rozbieżności między bazami a protokołami z realizacji badania, Wykonawca kontroli badania zobowiązany jest do sprawdzenia stanu faktycznego w materiałach badawczych.
0. poprawności transkrypcji wypowiedzi pisemnych uczniów z języka angielskiego 
Wykonawca kontroli badania sprawdzi poprawność przepisania wypowiedzi pisemnych uczniów z języka angielskiego do pliku. Wypowiedź pisemna uczniów pochodzi z zadania otwartego, zawartego w teście osiągnięć szkolnych z języka angielskiego (Zeszyt 2). Wykonawca kontroli badania skontroluje próbkę 50% kompletów zeszytów z 20 szkół wybranych przez Zamawiającego. Za błąd w przepisanych pracach uznaje się: brak kropek na końcu zdań, pomijanie wyrazów, liter w wyrazach, wielkiej litery na początku zdania, błędne przepisanie wyrazu. Transkrypcja wypowiedzi pisemnej danego ucznia nie będzie akceptowana, jeśli kontrola wykaże popełnienie więcej niż jednego z wyżej opisanych błędów. Transkrypcje zostaną zaakceptowane, jeśli odsetek błędnie przepisanych wypowiedzi pisemnych uczniów nie przekroczy 5% kontrolowanej próbki.
4.4.2. [bookmark: _Toc391889257]Druga faza kontroli 
Kontrola jakości kodowania danych
Wykonawca kontroli badania przeprowadzi kontrolę poprawności kodowania odpowiedzi ze wszystkich narzędzi badawczych poprzez ponowne zakodowanie wykonań respondentów. Wykonawca kontroli badania dokona weryfikacji próbki 50% materiałów z 20 wybranych szkół. Następnie Wykonawca kontroli badania dokona zestawienia wyników kodowania z wynikami kodowania przedstawionymi przez Wykonawcę badania. Pozwoli to uzyskać informację na temat zgodności obu zakodowań i jakości danych dostarczonych przez Wykonawcę badania. 
Kodowanie danych uzyskanych za pomocą danego narzędzia zostanie zaakceptowane, jeśli liczba stwierdzonych błędów nie przekroczy 5% liczby skontrolowanych pytań otwartych i 0,5% liczby skontrolowanych pytań zamkniętych. Powyżej opisany sposób wyliczania błędów dotyczy wszystkich narzędzi badawczych poza testem osiągnięć TOS6.
Progi dopuszczalnych błędów dla testów osiągnięć szkolnych TOS6 ustala się na 5% liczby skontrolowanych wykonań odrębnie dla każdego zadania otwartego i 0,5% liczby skontrolowanych odpowiedzi odrębnie dla każdego zadania zamkniętego.
W przypadku wystąpienia różnic pomiędzy wynikami obu kodowań w odniesieniu do każdego z narzędzi badawczych, Wykonawca kontroli badania zobowiązany jest upewnić się, że błąd w kodowaniu leży po stronie Wykonawcy badania.
Jeżeli po weryfikacji rozbieżności występują różnice pomiędzy wynikami obu kodowań w odniesieniu do każdego z narzędzi badawczych, przekraczające dopuszczalne przez Zamawiającego progi, Zamawiający wezwie Wykonawcę badania do poprawy kodowania wskazanych narzędzi.  Tym samym Wykonawca kontroli badania zobowiązany będzie do  przeprowadzenia drugiej tury kontroli (na zasadach analogicznych do pierwszej tury), a w sytuacji wystąpienia dalszych błędów i przekroczenia dopuszczalnych progów także trzeciej tury kontroli.
Materiały i dokumentacja wykorzystane w tej fazie kontroli obejmują papierowe wersje wybranych do kontroli narzędzi badawczych, ewentualnie skany testów osiągnięć szkolnych TOS6 i z języka angielskiego oraz bazy danych z wynikami badania.
Wykonawca kontroli badania jest zobowiązany do zakodowania odpowiedzi uczniów ze wszystkich wskazanych przez Zamawiającego narzędzi, zgodnie z procedurami dostarczonymi przez Zamawiającego oraz wprowadzenia efektów kodowania do elektronicznych baz danych według przekazanego Codebooka. Bazy danych muszą zawierać między innymi następujące informacje dla każdego kontrolowanego narzędzia:
· indywidualny kod ucznia w badaniu (ID ucznia)
· indywidualny kod placówki (ID szkoły)
· indywidualny kod klasy (ID klasy)
· numer zeszytu testowego (w przypadku testów TOS6) 
· indywidualny kod osoby kodującej dany zeszyt testowy (ID kodera)
· odpowiedzi na zadania otwarte i zamknięte zakodowane w kolejności w jakiej występują w narzędziach.
Wykonawca kontroli badania po wprowadzeniu wyników kodowania do elektronicznej bazy danych dokona zestawienia ich z zakodowaniem dokonanym przez Wykonawcę badania i przekaże Zamawiającemu efekty kodowania w postaci elektronicznej oraz raport z wykazem i opisem wykrytych rozbieżności. Wraz z arkuszem zawierającym procentowe podsumowanie różnic, dla każdego pytania czy itemu w narzędziu, Wykonawca kontroli badania przedstawi swoją bazę ponownego zakodowania, zachowującą formatowanie zgodne z plikami przekazanymi Wykonawcy przez Zamawiającego.

Poniżej przedstawiono zasady kontroli kodowania poszczególnych narzędzi badawczych:
1) Kodowanie danych z badań ankietowych uczniów, rodziców i nauczycieli
Kodowanie danych z ankiet uczniów, rodziców oraz z ankiet dla nauczycieli obejmie pytania zamknięte. Odpowiedzi na pytania otwarte wpisywane są do bazy w pełnym brzmieniu, poza pytaniem z podstawowej ankiety rodzicielskiej dotyczącym zawodu rodziców. Przy kodowaniu tego pytania stosować należy kody wg Międzynarodowego Standardu Klasyfikacji Zawodów ISCO-08.
2) Kodowanie Testu Matryc Ravena i KIU
Test Matryc Ravena oraz KIU kodowane są w postaci nieprzetworzonej (pełny rekord wykonania zadań). 
3) Kodowanie badania socjometrycznego 
Dane z badania socjometrycznego kodowane są zgodnie z Procedurą kodowania danych z kwestionariusza socjometrycznego. 
Rezultaty badania socjometrycznego powinny zostać zakodowane według opisanych niżej reguł. Na podstawie odpowiedzi uczniów w bazie danych należy wpisać numery identyfikacyjne uczniów wybranych przez respondenta. Osoby kodujące dane podczas kodowania muszą mieć wgląd do pełnej listy uczniów z badanych klas zawierającej imiona i nazwiska oraz numery indentyfikacyjne uczniów. 
Pierwszy wiersz powinien zawierać numer ucznia DOKONUJĄCEGO WYBORU, po numerze powinien znajdować się średnik.
Kolejne pozycje w wierszu powinny zawierać numery (id) uczniów wskazanych przez ucznia dokonującego wyboru w każdym z kryteriów. Numery poszczególnych uczniów wskazanych w obrębie pojedynczego kryterium powinny być oddzielone PRZECINKIEM, kolejne kryterium powinno zostać oznaczone ŚREDNIKIEM.
Odpowiedzi niezgodne z procedurą wypełniania kwestionariusza (np. z nikim, ze wszystkimi, z chłopcami, wskazanie osoby spoza klasy) będą kodowane specjalnymi kodami opisanymi 
w Procedurach kodowania danych z kwestionariusza socjometrycznego.
Dane z badania socjometrycznego zostaną przekonwertowane do postaci listy relacji (w nomenklaturze badań sieciowych: format edgelist) i zostaną przekazane w pliku *.csv, w którym poszczególne informacje są oddzielane średnikami. Dane z każdego pytania socjometrycznego zostaną zapisane w oddzielnym pliku. Format danych będzie miał następującą postać:
ID_SZKOŁY;ID_KLASY;KOD_PYTANIA;ID_UCZNIA_DOKONUJACEGO_WYBORU;ID_UCZNIA_WYBRANEGO;DATA_BADANIA 
Każda relacja, czyli wskazanie ucznia przez osobę badaną, będzie zapisana w osobnym wierszu. Jeśli np. uczeń w odpowiedzi na pierwsze pytanie wybrał 3 osoby, w bazie będą 3 wiersze, dla których cztery pierwsze zmienne będą takie same, a czwarta zmienna będzie określała, których uczniów wybrał. ID_UCZNIA_WYBRANEGO może zostać zastąpione przez kod stały, jeśli uczeń udzieli takiej odpowiedzi (kody stałe to np. kod: 0, opis: „odpowiedź: z nikim, nikogo lub analogiczna”; kod: 98, opis: „odpowiedź: nie wiem”). Pełna lista i opis kodów stałych będzie się znajdowała w Procedurach kodowania danych z kwestionariusza socjometrycznego. 
Wykonawca badania miał obowiązek stworzyć skrypt bądź program komputerowy, który konwertuje za pomocą automatycznego mechanizmu dane do postaci listy relacji. Zamawiający przekaże Wykonawcy kontroli badania skrypt bądź program komputerowy do weryfikacji wraz z dokumentacją opisującą jego działanie.
4) Kodowanie zadań zamkniętych w teście z języka angielskiego
Odpowiedzi na zadania zamknięte w teście języka angielskiego kodowane są w postaci nieprzetworzonej (pełny rekord wykonania zadań). Mogą też się pojawić trzy dodatkowe kody:
Kod 0 – uczeń zaznacza więcej niż jedną odpowiedź lub nie można jednoznacznie określić, którą odpowiedź uczeń wybrał; dopisuje odpowiedzi takie jak „nie wiem”, „pytanie jest za trudne”, „zabrakło mi czasu”, dopisuje znak zapytania lub kreskę (-); odpowiedzi, które zostały wpisane, a następnie wytarte lub przekreślone, bez względu na to, czy jest to odpowiedź czytelna, czy nie; odpowiedzi świadczące o niepoważnym podejściu ucznia do zadania (przykładami takich odpowiedzi są żarty, przekleństwa, nazwiska i imiona muzyków lub gwiazd filmowych, nieprzychylne komentarze na temat testu, itp.)
Kod 9 – Ten kod w kluczu kodowym oznacza „brak odpowiedzi”. Jest on stosowany jedynie wówczas, gdy uczeń wyraźnie nie próbował odpowiedzieć na pytanie. Tylko puste miejsce powinno być zakodowane jako „9”. 
Kod 7 – Konieczność użycia tego kodu pojawia się tylko wówczas, gdy w pytaniu (w danym egzemplarzu testu) wystąpił błąd drukarski uniemożliwiający odpowiedź, np. nieczytelny fragment tekstu lub niewyraźny rysunek do zadania. W takich przypadkach należy wpisać kod „7”. Zakładamy, że kody te zostaną użyte sporadycznie.
5) Kodowanie testów osiągnięć szkolnych TOS6
Testy umiejętności czytania, świadomości językowej oraz umiejętności matematycznych zawierają pytania zamknięte, pytania wymagające krótkich odpowiedzi i pytania wymagające rozbudowanych odpowiedzi. Wszystkie pytania muszą być zakodowane według specjalnych kluczy kodowania. Proste zadania wyboru we wszystkich testach będą kodowane w ten sam sposób. Natomiast krótkie i rozbudowane odpowiedzi wymagają kodowania przez koderów. Każdy test złożony jest z dwóch zeszytów: wersja A i wersja B. 
Kodowanie testów osiągnięć szkolnych TOS6 polega na zakodowaniu zadań zamkniętych i otwartych z zeszytów testowych, zgodnie z przekazanym przez Zamawiającego Opisem ogólnych procedur kodowania zadań zamkniętych i otwartych TOS6 oraz kluczami kodowymi do poszczególnych zadań otwartych.
W ramach zamówienia przewidziana jest kontrola kodowania 50% zeszytów testowych z 20 wybranych szkół, których listę Zamawiający przekaże Wykonawcy kontroli badania.
Dodatkowe kodowanie danych z TOS6 uczniowie nowi (bez zgód od rodziców)
W badaniu SUEK etap VII udział brali uczniowie, których rodzice wyrazili zgodę na udział w badaniu. Często uczniowie Ci nie stanowili 100% uczniów badanego oddziału. W przypadku badania testami osiągnięć szkolnych TOS6 istniała możliwość dołączenia do grupy osób testowanych także uczniów nie posiadających zgód rodziców. Decyzja ta należała do Wykonawcy badania. Wykonawca badania nie miał obowiązku zakodowania testów osiągnięć szkolnych TOS6 wypełnianych przez tych uczniów. W związku z tym niniejsze zamówienie obejmować będzie także kodowanie testów osiągnięć szkolnych TOS6 wypełnionych przez uczniów nowych, których liczba nie przekracza 600 zeszytów. 
A. Procedura przydziału zadań testowych
1. Przydział wykonań zadań z zeszytów testowych poszczególnym koderom następuje w drodze losowania i powinien maksymalizować rozproszenie wykonań zadań z danej klasy wśród jak największej liczby koderów. Zadania określonego rodzaju z każdego oddziału klasowego będą jak najbardziej równomiernie rozdysponowane pomiędzy wszystkich koderów z każdego zespołu, co oznacza spełnienie następujących założeń:
· każdy koder koduje wszystkie rodzaje zadań w danej grupie,
· wykonania zadań dla każdej badanej klasy są rozłożone równomiernie na jak największą liczbę koderów,
· koderzy powinni mieć zbliżone proporcje zakodowanych zadań w podziale na rodzaje zeszytów.
2. Każdy koder musi zakodować próbnie te rodzaje zadań, które będzie kodował w ramach kontroli (zeszyty testowe z matematyki lub zeszyty testowe z umiejętności czytania i ze świadomości językowej).
3. Każdy koder sprawdzi liczbę prac proporcjonalną do jego wkładu w kodowanie, np. jeśli dany koder będzie kodował więcej zeszytów niż pozostali koderzy, także na etapie kodowania próbnego zakoduje proporcjonalnie więcej zeszytów niż pozostali koderzy.
B. Procedura kodowania testów
Kodowanie zadań zamkniętych w testach oparte będzie na metodzie jednoznacznej identyfikacji typu rozwiązania zadania przez ucznia i przypisaniu temu rozwiązaniu kodu zgodnie z kluczami kodowania, z uwzględnieniem zasad ogólnych kodowania.
Ogólne zasady kodowania odpowiedzi na pytania testowe:
· Koderzy powinni kodować prace niezależnie, bez wspólnego ustalania kodu przypisywanego danemu rozwiązaniu. 
· Zadania kodujemy niezależnie od siebie. Staramy się, by wykonanie innych zadań przez danego ucznia, nie wpływało na ocenę aktualnie kodowanego.
· Kodowanie pytań zamkniętych – uczniowie powinni zaznaczać wybrane przez siebie odpowiedzi, zamalowując kwadrat, w którym znajduje się litera A, B, C, D lub E oznaczająca wybraną odpowiedź. Jeśli uczeń zaznaczy wybraną odpowiedź kółkiem, podkreśli ją lub w jakiś inny jednoznaczny sposób wskaże ją, należy zakodować odpowiedź ucznia zgodnie ze wskazaniem.
· Kodowanie zadań otwartych, wymagających sprawdzenia poprawności przedstawionej odpowiedzi lub oceny przedstawionego rozumowania, będzie polegać na porównaniu rozwiązania z kryteriami opisanymi w Ogólnych procedur kodowania TOS6 oraz Podręczniku kodowania zadań otwartych TOS6 i przyznania danemu rozwiązaniu odpowiedniego kodu opisującego, czy rozwiązanie jest całkowicie poprawne, częściowo poprawne, czy błędne (dla wszystkich zadań otwartych, dla których będzie to możliwe, poprawna odpowiedź zostanie podana w kluczach kodowych). 
· Ortografia i gramatyka – błędy w pisowni i błędy gramatyczne nie powinny być brane pod uwagę, o ile znacząco nie utrudniają zrozumienia odpowiedzi. Wyjątek stanowią zadania z testu świadomości językowej, w którym część zadań dotyczy różnego rodzaju błędów i w tych zadaniach będą one podlegać ocenie. W kluczu kodowym do zadań sprawdzających błędy będzie to zaznaczone. 
· Odpowiedziom, które spełniają wymagania zawarte w kluczu, a nadto zawierają informacje nieadekwatne lub nieistotne dla sprawy, przypisuje się wynik należny ich poprawnej części, ignorując część niepoprawną. Od tej ogólnej reguły należy odstąpić, gdy niepoprawna część odpowiedzi bezpośrednio zaprzecza poprawnej lub podważa trafność oceny opartej na części poprawnej.
· Mimo że opisy kodowania i przykłady mają na celu zminimalizowanie subiektywizmu, koderzy będą niekiedy musieli samodzielnie rozstrzygać, gdzie przebiega granica pomiędzy poszczególnymi symbolami kodowymi i tym, co mieści się w zakresie danego kodu. Jako ogólną zasadę należy przyjąć, że koder powinien starać się ustalić, czy uczeń poradził sobie z kluczowym wymaganiem danego zadania testowego. Należy przyjąć, że wątpliwości rozstrzyga się na korzyść ucznia.

Kodowanie pytań zamkniętych 
Wszystkie pytania zamknięte kodowane będą przy użyciu następujących symboli kodowych: 
Kod 1 - uczeń zaznaczył odpowiedź A
Kod 2 - uczeń zaznaczył odpowiedź B
Kod 3 - uczeń zaznaczył odpowiedź C
Kod 4 - uczeń zaznaczył odpowiedź D
Kod 5 - uczeń zaznaczył odpowiedź E
Kod 0 – uczeń zaznacza więcej niż jedną odpowiedź lub nie można jednoznacznie określić, którą odpowiedź uczeń wybrał; dopisuje odpowiedzi takie jak „nie wiem”, „pytanie jest za trudne”, „zabrakło mi czasu”, dopisuje znak zapytania lub kreskę (-); odpowiedzi, które zostały wpisane, a następnie wytarte lub przekreślone, bez względu na to, czy jest to odpowiedź czytelna, czy nie; odpowiedzi świadczące o niepoważnym podejściu ucznia do zadania (przykładami takich odpowiedzi są żarty, przekleństwa, nazwiska i imiona muzyków lub gwiazd filmowych, nieprzychylne komentarze na temat testu, itp.)
Kod 9 – Ten kod w kluczu kodowym oznacza „brak odpowiedzi”. Jest on stosowany jedynie wówczas, gdy uczeń wyraźnie nie próbował odpowiedzieć na pytanie. Tylko puste miejsce powinno być zakodowane jako „9”. 
Kod 7 – Konieczność użycia tego kodu pojawia się tylko wówczas, gdy w pytaniu (w danym egzemplarzu testu) wystąpił błąd drukarski uniemożliwiający odpowiedź, np. nieczytelny fragment tekstu lub niewyraźny rysunek do zadania. W takich przypadkach należy wpisać kod „7”. Zakładamy, że kody te zostaną użyte sporadycznie lub wcale.
Kodowanie pytań otwartych
Klucz kodowy zawiera wszystkie zadania z przynajmniej jednym pytaniem wymagającym krótkiej lub dłuższej odpowiedzi pisemnej. Zadania są ułożone w kolejności, w jakiej występują w poszczególnych zeszytach. Każde pytanie ma numer identyczny jak w zeszycie testowym. Przy numerze znajduje się treść pytania, w formie, jaka została przedstawiona w zeszycie ucznia. 
Następnie znajduje się tabela zawierająca: 
· dopuszczalne symbole kodowe (np. 0, 1, 2, 11, 12, 7, 9)
· ogólny opis typów odpowiedzi kodowanych za pomocą danego symbolu
· w niektórych przypadkach także przykłady odpowiedzi dla wybranych kategorii kodowych (wymienione odpowiedzi są tylko przykładami i nie stanowią wyczerpującej listy możliwych odpowiedzi).
W kodowaniu pytań otwartych stosowane będą (oprócz kodów 1, 2, 11, 12) następujące kody:
Kod 0
Kod „0” należy stosować w ustalony sposób dla każdego pytania – opisy w tabelach pod każdym zadaniem.
Kod „0” należy stosować także w następujących sytuacjach:
odpowiedzi takie jak „nie wiem”, „pytanie jest za trudne”, „zabrakło mi czasu”, znak zapytania lub kreskę (—); 
odpowiedzi, które zostały wpisane, a następnie wytarte lub przekreślone, bez względu na to, czy jest to odpowiedź czytelna, czy nie; 
odpowiedzi świadczące o niepoważnym podejściu ucznia do zadania. Przykładami takich odpowiedzi są żarty, przekleństwa, nazwiska i imiona muzyków lub gwiazd filmowych, nieprzychylne komentarze na temat testu, itp.
Kod 9 
Ten kod w kluczu kodowym oznacza „brak odpowiedzi”. Jest on stosowany jedynie wówczas, gdy uczeń wyraźnie nie próbował odpowiedzieć na pytanie. Tylko puste miejsce powinno być zakodowane jako „9”. 
Kod 7
Konieczność użycia tego kodu pojawia się tylko wówczas, gdy w pytaniu (w danym egzemplarzu testu) wystąpił błąd drukarski uniemożliwiający odpowiedź, np. nieczytelny fragment tekstu lub niewyraźny rysunek do zadania. W takich przypadkach należy wpisać kod „7”. Zakładamy, że kody te zostaną użyte sporadycznie lub wcale.
4.4.3. [bookmark: _Toc391889258]Trzecia faza kontroli 
Kontrola jakości i kompletności zeskanowanych materiałów badawczych.
Wykonawca kontroli badania przeprowadzi kontrolę zeskanowanych materiałów badawczych pod kątem ich kompletności i czytelności w terminie 10 dni roboczych od ich przekazania. Kontroli podlegać będą materiały badawcze z 20 wybranych szkół.
Digitalizacja materiałów przez Wykonawcę badania będzie przeprowadzona z uwzględnieniem następujących założeń:
2. wszystkie materiały badawcze zostaną zeskanowane w podziale na rodzaj dokumentu, szkołę, a następnie na klasy; każdy dokument badawczy w oddzielnym pliku; skan stron w kolejności zgodnej z tą występującą w dokumencie; po zeskanowaniu papierowe materiały badawcze powinny zostać ponownie zszyte
pliki ze wszystkimi zdigitalizowanymi materiałami badawczymi Wykonawca badania przekaże Zamawiającemu na nośniku elektronicznym.

3. [bookmark: _Toc391889259]KONTROLA II CZĘŚCI BADANIA
Część druga VII etapu badania zostanie przeprowadzona w terminie do 30 września 2014 roku. Zamawiający przekaże Wykonawcy kontroli badania materiały w terminie 5 dni roboczych od daty zakończenia badania. Zamawiający dopuszcza możliwość przesunięcia terminów kontroli, z uwagi na ewentualne opóźnienia Wykonawcy badania w przekazywaniu materiałów.
W celu weryfikacji poprawności wykonania badania Wykonawca kontroli badania otrzyma od Zamawiającego harmonogram oraz statystyki wykonanych rozmów, a także nagrania wszystkich wywiadów przeprowadzonych z rodzicami. Wykonawca kontroli badania dokona weryfikacji próbki 5% losowo wybranych wywiadów pod kątem zgodności z zapisem w bazie danych w terminie 5 dni roboczych. Liczba wywiadów będzie uzależniona od liczby pozyskanych zgód od rodziców badanych uczniów w I części badania. 
Ankieta telefoniczna przeprowadzona z danym rodzicem nie będzie akceptowana, jeśli kontrola wykaże wprowadzenie co najmniej jednej błędnej odpowiedzi, sprzecznej z informacjami uzyskanymi od respondenta.
Wprowadzenie danych z wywiadów z rodzicami zostanie zaakceptowane, jeśli odsetek błędnie wprowadzonych wywiadów nie przekroczy 1% kontrolowanej próbki.
W przypadku stwierdzenia rozbieżności na podstawie raportu od Wykonawcy kontroli badania, Zamawiający wezwie Wykonawcę badania do ich usunięcia w terminie 5 dni roboczych.
Do ponownej weryfikacji Zamawiający wybierze połowę wywiadów spośród wcześniej kontrolowanych oraz 2,5% wywiadów wcześniej niekontrolowanych. Wykonawca kontroli badania przeprowadzi drugą turę kontroli w terminie 5 dni roboczych. Procedura kontroli i ewentualnej poprawy przez Wykonawcę badania według opisanego wyżej schematu będzie trwała do momentu, gdy Zamawiający nie stwierdzi wad w kontrolowanych wywiadach, przekraczających dopuszczalne progi. Wykonawca kontroli badania zobowiązany jest do przekazania Zamawiającemu raportu podsumowującego weryfikację w ciągu 3 dni roboczych od daty zakończenia danej tury  kontroli. 

1. [bookmark: _Toc391889260]TERMINY REALIZACJI POSZCZEGÓLNYCH CZĘŚCI KONTROLI 
Termin rozpoczęcia kontroli pierwszej części badania uzależniony jest od terminu przekazania materiałów badawczych przez Wykonawcę badania. Zgodnie z umową zawartą między Zamawiającym a Wykonawcą badania termin przekazania pierwszej części badania wyznaczony jest na 11.07.2014 r. Wszystkie terminy dotyczące pierwszej części badania podane w niniejszym dokumencie liczone będą od daty faktycznego przekazania Wykonawcy kontroli materiałów z badania przez Zamawiającego. 
Termin rozpoczęcia kontroli drugiej części badania uzależniony jest od terminu przekazania materiałów badawczych przez Wykonawcę badania. Zgodnie z umową zawartą między Zamawiającym a Wykonawcą badania termin przekazania drugiej części badania wyznaczony jest na 07.10.2014 r. Wszystkie terminy dotyczące drugiej części badania podane w niniejszym dokumencie liczone będą od daty faktycznego przekazania Wykonawcy kontroli materiałów z badania przez Zamawiającego.
Termin zakończenia kontroli pierwszej i drugiej części kontroli badania to najpóźniej 30.12.2014 r. przy zachowaniu terminów dla każdej części kontroli.
4. [bookmark: _Toc391889261]KONTROLA PIERWSZEJ CZĘŚCI VII ETAPU BADANIA 
Termin zakończenia poszczególnych faz kontroli uzależniony jest od liczby tur kontroli, ta zaś związana jest z jakością materiałów i szybkością wprowadzania poprawek przez Wykonawcę badania. Zamawiający dopuszcza możliwość przesunięcia terminów poszczególnych faz kontroli, 
z uwagi na ewentualne opóźnienia Wykonawcy badania w przekazywaniu materiałów i uwzględnianiu poprawek, jednakże zakończenie całości przedmiotowego zamówienia musi nastąpić później niż do dnia 30.12.2014 r.
5.1.1. [bookmark: _Toc389654765][bookmark: _Toc391889262]Termin wykonania pierwszej fazy kontroli 
Wykonawca kontroli badania skontroluje materiały badawcze w ciągu 13 dni roboczych. 
W przypadku stwierdzenia wad, Wykonawca kontroli badania przedstawi ich listę i przekaże Zamawiającemu całość materiałów. Zamawiający wezwie Wykonawcę badania do usunięcia wad we wszystkich dokumentach i bazach w terminie 10 dni roboczych. Do ponownej kontroli Zamawiający wybierze materiały z 10 szkół spośród wcześniej kontrolowanych oraz z 10 wcześniej niekontrolowanych. Wykonawca kontroli badania w terminie nie dłuższym niż 8 dni roboczych ponownie zweryfikuje przekazane materiały badawcze (poprawa wcześniej wykazanych błędów oraz sprawdzenie nowej puli materiałów z 10 szkół). Tym samym Wykonawca kontroli badania zobowiązany będzie do  przeprowadzenia drugiej tury kontroli (na zasadach analogicznych do pierwszej tury), a w sytuacji wystąpienia dalszych błędów i przekroczenia dopuszczalnych progów także trzeciej tury kontroli. 
[bookmark: _Toc389654766]W przypadku nie stwierdzenia wad podczas pierwszej fazy kontroli, Wykonawca kontroli badania przystąpi do realizacji drugiej fazy kontroli.
5.1.2. [bookmark: _Toc391889263]Termin wykonania drugiej fazy kontroli
Wykonawca kontroli badania w ciągu 13 dni roboczych sprawdzi jakość kodowania wszystkich narzędzi badawczych pod kątem poprawności kodowania pytań zamkniętych i otwartych.
Kodowanie danych uzyskanych za pomocą danego narzędzia zostanie zaakceptowane, jeśli liczba stwierdzonych błędów nie przekroczy 5% liczby skontrolowanych pytań otwartych i 0,5% liczby skontrolowanych pytań zamkniętych. Powyżej opisany sposób wyliczania błędów dotyczy wszystkich narzędzi badawczych poza testem osiągnięć TOS6.
W przypadku testów osiągnięć szkolnych TOS6 progi dopuszczalnych błędów ustala się na 5% liczby skontrolowanych wykonań odrębnie dla każdego zadania otwartego i 0,5% liczby skontrolowanych odpowiedzi odrębnie dla każdego zadania zamkniętego.
W przypadku stwierdzenia błędów kodowania przekraczających dopuszczalne progi Wykonawca kontroli badania zwróci Zamawiającemu wszystkie materiały badawcze. Zamawiający wezwie Wykonawcę badania do poprawy błędów kodowania w narzędziach badawczych, dla których liczba błędów przekroczyła dopuszczalne progi. Wykonawca badania poprawi błędy w terminie nieprzekraczającym 10 dni roboczych.
Do ponownej kontroli Zamawiający wybierze materiały z 10 szkół spośród wcześniej kontrolowanych szkół oraz z 10 wcześniej niekontrolowanych. Wykonawca kontroli badania w terminie nie dłuższym niż 8 dni roboczych zweryfikuje jakość kodowania narzędzi badawczych. Tym samym Wykonawca kontroli badania zobowiązany będzie do  przeprowadzenia drugiej tury kontroli (na zasadach analogicznych do pierwszej tury), a w sytuacji wystąpienia dalszych błędów i przekroczenia dopuszczalnych progów także trzeciej tury kontroli. 
W dniu zakończenia danej tury  kontroli Wykonawca kontroli badania zobowiązany jest do przekazania Zamawiającemu raportu podsumowującego weryfikację.
5.1.3. [bookmark: _Toc389654767][bookmark: _Toc391889264]Termin wykonania trzeciej fazy kontroli
Wykonawca badania dokona skanowania wszystkich papierowych materiałów badawczych i przekaże je Zamawiającemu w terminie 8 dni roboczych od dnia, w którym Zamawiający zaakceptuje wyniki drugiej fazy kontroli.
Wykonawca kontroli badania skontroluje zeskanowane materiały w ciągu 8 dni roboczych. 
W przypadku stwierdzenia wad, Wykonawca kontroli badania przekaże ich wykaz Zamawiającemu. Wykonawca badania po otrzymaniu uwag usunie wady ze wszystkich zdigitalizowanych materiałów badawczych w terminie 5 dni roboczych. Do ponownej kontroli Zamawiający wybierze materiały z 10 szkół spośród wcześniej kontrolowanych oraz z 10 wcześniej niekontrolowanych. Wykonawca kontroli badania w terminie nie dłuższym niż 8 dni roboczych ponownie zweryfikuje zdigitalizowane materiały badawcze. Tym samym Wykonawca kontroli badania zobowiązany będzie do przeprowadzenia drugiej tury kontroli (na zasadach analogicznych do pierwszej tury), a w sytuacji wystąpienia dalszych błędów także trzeciej tury kontroli. 
W dniu zakończenia danej tury kontroli Wykonawca kontroli badania zobowiązany jest do przekazania Zamawiającemu raportu podsumowującego weryfikację.

4. [bookmark: _Toc391889265]KONTROLA DRUGIEJ CZĘŚCI VII ETAPU BADANIA 
Część druga VII etapu badania Szkolnych Uwarunkowań Efektywności Kształcenia zostanie przeprowadzona w terminie do 30 września 2014 roku. Badanie będzie realizowane metodą CATI. Zamawiający przekaże materiały Wykonawcy kontroli badania w terminie 5 dni roboczych od daty zakończenia badania. Zamawiający dopuszcza możliwość przesunięcia terminów kontroli, z uwagi na ewentualne opóźnienia Wykonawcy badania w przekazywaniu materiałów i uwzględnianiu poprawek, jednakże zakończenie całości przedmiotowego zamówienia musi nastąpić później niż do dnia 30.12.2014 r.

W celu weryfikacji poprawności wykonania badania Wykonawca kontroli badania otrzyma od Zamawiającego harmonogram oraz statystyki wykonanych rozmów, a także nagrania wszystkich wywiadów przeprowadzonych z rodzicami. Wykonawca kontroli badania dokona weryfikacji próbki 5% losowo wybranych wywiadów pod kątem zgodności z zapisem w bazie danych w terminie 4 dni roboczych. Liczba wywiadów będzie uzależniona od liczby pozyskanych zgód od rodziców badanych uczniów. W przypadku stwierdzenia rozbieżności na podstawie raportu od Wykonawcy kontroli badania, Zamawiający wezwie Wykonawcę badania do ich usunięcia w terminie 5 dni roboczych.
Do ponownej weryfikacji Wykonawca kontroli badania wybierze połowę wywiadów spośród wcześniej kontrolowanych oraz 2,5% wywiadów wcześniej niekontrolowanych. Wykonawca kontroli badania przeprowadzi ponowną kontrolę w terminie 5 dni roboczych. Procedura kontroli i ewentualnej poprawy przez Wykonawcę badania według opisanego wyżej schematu będzie trwała do momentu, gdy Zamawiający nie stwierdzi wad w kontrolowanych wywiadach. W dniu zakończenia danej tury kontroli Wykonawca kontroli badania zobowiązany jest do przekazania Zamawiającemu raportu podsumowującego weryfikację.

1. [bookmark: _Toc391889266]ZASADA POUFNOŚCI I OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH 
Wykonawca kontroli badania zobowiązuje się do przestrzegania w toku prowadzonych prac badawczych przepisów Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r., Nr 101, poz. 926 z późn. zm.). Wykonawca kontroli badania nie ma prawa 
do przetwarzania danych z list uczniów, rodziców czy dyrektorów szkół itp. ani przekazywania ich stronom trzecim, z wyjątkiem osób przeprowadzających kontrolę. 
Materiały i narzędzia badawcze wykorzystywane w badaniu należy traktować jako materiały poufne. Nie dopuszcza się ich udostępniania lub ujawniania osobom nieuprawnionym, 
za które uznaje się osoby inne niż przedstawiciele Wykonawcy kontroli badania
i Zamawiającego. 
Wykonawca kontroli badania jest odpowiedzialny za przygotowanie i zebranie podpisanych przez koderów i pracowników prowadzących kontrolę zgód dotyczących zachowania poufności.
Wykonawca kontroli badania zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji uzyskanych przez niego w związku z zawarciem i realizacją Umowy, 
w szczególności w zakresie treści narzędzi badawczych oraz uzyskanych wyników badania. Za zachowanie poufności Wykonawca kontroli badania ponosi odpowiedzialność na zasadzie ryzyka.

1. [bookmark: _GoBack][bookmark: _Toc391889267]RAPORTY Z POSZCZEGÓLNYCH CZĘŚCI I FAZ KONTROLI
Wykonawca kontroli badania przygotuje raporty z oceną zgodności realizacji badania 
z procedurami i z planem testowania oraz oceną poprawności kodowania narzędzi 
z wyszczególnieniem ewentualnych rozbieżności. 
Wykonawca kontroli badania przedstawi w raportach proces weryfikacji z uwzględnieniem błędów i niedopuszczalnych wartości. W raportach zostanie przedstawione: ile błędów wykryto, jakiego rodzaju są to błędy, czy i w jaki sposób Wykonawca badania poprawił błędy. W przypadku stwierdzonych wad w dokumentacji i materiałach z badania oraz wad 
w kodowaniu, w raportach zostanie zamieszczone podsumowanie stwierdzonych błędów, wypunktowanie wszelkich zauważonych niezgodności wraz z danymi identyfikującymi konkretną niespójność (np. id szkoły, klasy, nr rekordu w bazie, informacja o zmiennej, której problem dotyczy).
W raporcie z drugiej fazy kontroli Wykonawca kontroli badania zobowiązany jest do przedstawienia następujących informacji:
· Jak wyglądał  proces weryfikacji w ramach kontroli kodowania?
· Ile błędów wykryto (w podziale na zadania zamknięte i otwarte)?
· Jakiego rodzaju są to błędy - błędne zakodowania, niedopuszczalne wartości itp.?
· W przypadku ewentualnych kolejnych tur kontroli - czy i w jaki sposób Wykonawca badania poprawił błędy?
Raport powinien zawierać również informacje nt. przeprowadzonego na potrzeby kontroli szkolenia koderów, takie jak: krótki opis szkolenia (data, miejsce, osoby prowadzące, deklaracje poufności), program szkolenia, lista uczestników, wykaz numerów ID przypisanych koderom oraz najważniejsze wnioski (np. trudności w kodowaniu określonych typów zadań czy rodzajów testu).

Wykonawca kontroli badania jest zobowiązany do przygotowania odrębnych raportów podsumowujących kontrolę pierwszej i drugiej części badania w ciągu 5 dni roboczych od zakończenia kontroli każdej części badania. Raport podsumowujący kontrolę każdej części badania powinien zawierać między innymi:
· opis wszystkich faz kontroli
· wykaz skontrolowanych materiałów
· wykaz stwierdzonych wad w dokumentacji i materiałach z badania
· podsumowanie. 
Wykonawca kontroli badania przekaże Zamawiającemu raporty podsumowujące w postaci papierowej i elektronicznej. 

1. [bookmark: _Toc378060790][bookmark: _Toc389654776][bookmark: _Toc391889268]PRZEKAZANIE DOKUMENTACJI I BAZ DANYCH
Wykonawca kontroli badania będzie odpowiedzialny za dostarczenie materiałów papierowych do siedziby Zamawiającego po każdej turze kontroli w celu przekazania dokumentacji do poprawy Wykonawcy badania. Po zakończeniu czynności kontrolnych Wykonawca kontroli badania przekaże Zamawiającemu w terminie 5 dni roboczych dokumentację i materiały badawcze, które zostały mu przekazane w celu dokonania kontroli. 
Wykonawca kontroli badania jest zobowiązany do przekazania elektronicznych baz danych zawierających kodowania wszystkich przekazanych materiałów zgodnie z zasadami dostarczonymi przez Zamawiającego. 
Dokumentacja papierowa po kontroli powinna zostać uporządkowana przez Wykonawcę kontroli badania, posegregowana (ze względu na ID szkoły, oddział i rodzaj zeszytu testowego) i zapakowana w kartony/pudła o rozmiarze wysokość nie większa niż 27,5 cm, szerokość nie większa niż 24,5 cm, obejmujące osobno każdą ze szkół i opisane w sposób umożliwiający łatwą i szybką ich identyfikację. Sposób posegregowania materiałów i dokumentacji zostanie ustalony w porozumieniu z Zamawiającym. 
Przekazywanie kontrolowanych materiałów pomiędzy Wykonawcą kontroli badania 
a Zamawiającym będzie każdorazowo dokumentowane protokołem zdawczo-odbiorczym. Odmowa podpisania protokołu lub nieobecność przedstawiciela Wykonawcy kontroli badania nie zmienia daty sporządzenia tego protokołu. Protokół powinien zawierać datę i miejsce jego sporządzenia, spis przekazywanych produktów realizacji zamówienia oraz podpisy osób upoważnionych ze strony Zamawiającego oraz Wykonawcy kontroli badania.

1. [bookmark: _Toc378060792][bookmark: _Toc389654778][bookmark: _Toc391889269]INFORMACJE DODATKOWE
Zamawiający wyznaczy osobę monitorującą przebieg realizacji zamówienia. Wykonawca kontroli badania ze swojej strony wyznaczy osobę odpowiedzialną za bieżące kontakty 
z Zamawiającym. 
Zamawiający ma prawo do ciągłego monitoringu prowadzonych prac. Wykonawca kontroli badania ma obowiązek udzielenia wszystkich informacji związanych z prowadzonymi 
i planowanymi pracami w ramach realizacji zamówienia na każde żądanie Zamawiającego.
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