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Załącznik nr 6 – część II - do SIWZ
Opis przedmiotu zamówienia
Opracowanie projektów graficznych, produkcja, pakowanie, dostawa i montaż materiałów promocyjno-informacyjnych IBE
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[bookmark: _Toc372297276]Wstęp

Przedmiotem zamówienia jest opracowanie projektów graficznych, produkcja, pakowanie, dostawa i montaż materiałów promocyjno-informacyjnych IBE, zgodnie opisem przedmiotu zamówienia oraz załącznikiem nr 1 do Opisu Przedmiotu Zamówienia (OPZ). 
Przedmiot zamówienia jest realizowany w ramach projektów systemowych w IBE: 
· Rozwój metody edukacyjnej wartości dodanej na potrzeby wzmocnienia ewaluacyjnej funkcji egzaminów zewnętrznych. EWD II
· Entuzjaści Edukacji. Badanie jakości i efektywności edukacji oraz instytucjonalizacja zaplecza badawczego. JAKOŚCI I EFEKTYWNOŚCI 
współfinansowanych z Europejskiego Funduszu Społecznego, w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki. 
Opis przedmiotu zamówienia w oparciu o Wspólny Słownik Zamówień (CPV):

22462000-6 - Materiały reklamowe
79822500-7 - Usługi projektów graficznych
79823000-9 - Usługi drukowania i dostawy
79824000-6 - Usługi drukowania i dystrybucji

1. [bookmark: _Toc372297277]Szczegółowe zadania Wykonawcy

Wszystkie działania podejmowane przez Wykonawcę w ramach realizacji umowy będą wymagały konsultacji i zatwierdzenia przez Zamawiającego.
Zamawiający przekaże Wykonawcy w dniu podpisania umowy Księgę Identyfikacji Wizualnej Instytutu Badań Edukacyjnych dedykowaną projektowi EWD II i EE - zawierające niezbędne logotypy i wytyczne dotyczące przygotowywania materiałów promocyjno-informacyjnych.
1.1. [bookmark: _Toc372297278]Przygotowanie projektów i próbek

Wykonawca odpowiedzialny jest za przygotowanie projektów/próbek materiałów promocyjno-informacyjnych i dostarczenie ich do siedziby Zamawiającego zgodnych z OPZ i pełną specyfikacją techniczną i opisem wykonania materiałów promocyjno-informacyjnych  i załącznikiem nr 1 do Opisu Przedmiotu Zamówienia tabelą nr 1 Specyfikacja techniczna i opis wykonania materiałów promocyjno-informacyjnych.  
Wykonawca przedstawi wszystkie projekty graficzne zawierające wymiary, zachowujące proporcje, z uwzględnieniem skali w stosunku do realnego rozmiaru danego materiału konferencyjnego. Do zadań Wykonawcy należy przekazanie wszystkich projektów i próbek materiałów konferencyjnych w tym samym terminie określonym w harmonogramie prac.

Przekazane projekty będą miały oznaczenia zgodne z wymaganiami Zamawiającego: kolumną wymagania techniczne  w załączniku nr 1 do Opisu Przedmiotu Zamówienia tabelą nr 1 Specyfikacja techniczna i opis wykonania materiałów promocyjno-informacyjnych.  
1.1.1. Wykonawca będzie zobowiązany do przygotowania wszystkich projektów materiałów promocyjno- informacyjnych po podpisaniu umowy zgodnie z OPZ z uwzględnieniem wytycznych opisanych w KIW EWD II i EE oraz sugestiami Zamawiającego.
1.1.2. Wszystkie projekty i próbki graficzne materiałów promocyjnych ujęte w tabeli 
nr 1 Specyfikacja techniczna i opis wykonania materiałów promocyjno-informacyjnych, dostarczone zostaną do siedziby IBE (za potwierdzeniem ich odbioru) 
1.1.3. Wszystkie projekty graficzne będą wysyłane jednocześnie drogą elektroniczną w formacie plików .jpg. 

1.2. [bookmark: _Toc372297279] Przygotowanie katalogu zatwierdzonych projektów 

Zatwierdzone projekty  zostaną umieszczone w Katalogu materiałów promocyjno-informacyjnych IBE: EWD II i EE z dołączoną płytą DVD, na której zostaną wgrane wszystkie zatwierdzone projekty w oddzielnych folderach.
Katalog materiałów promocyjno-informacyjnych IBE będzie zawierał co najmniej:
· Stronę tytułową;
· Spis treści podlinkowany do poszczególnych rozdziałów;
· Zatwierdzone projekty materiałów z nazwą i opis projektów zgodnie z tabelą nr 1 Specyfikacja techniczna i opis wykonania materiałów promocyjno-informacyjnych.
· Płytą DVD dołączoną do katalogu z wgranymi zatwierdzonymi projektami przez Zamawiającego.

Wszystkie ostateczne projekty graficzne wykorzystane przy produkcji materiałów promocyjno-informacyjnych zgodnie z tabelą nr 1 Specyfikacja techniczna i opis wykonania materiałów promocyjno-informacyjnych, zostaną zgrane na nośnik w postaci płyty DVD w formacie plików .jpg oraz w formacie plików  źródłowych/otwartych z plikiem źródłowym, fontami i wszelkimi elementami graficznymi i przekazane Zamawiającemu (za potwierdzeniem ich odbioru) zapisane folderami oraz będzie tam załączona również wersja elektroniczna Katalogu materiałów promocyjno-informacyjnych IBE. 

Tak przygotowany Katalog materiałów promocyjno-informacyjnych IBE zostanie przekazany do zatwierdzenia Zamawiającemu w wersji elektronicznej. Zamawiający ma prawo zgłosić uwagi, które Wykonawca zobowiązuje się wprowadzić.

Zatwierdzony przez Zamawiającego Katalog materiałów promocyjno-informacyjnych IBE wraz z płytą DVD zostanie wydrukowany na papierze co najmniej 120 g/m2 i zszyty drutem w formacie b5.
Wykonawca z dniem odbioru płyty z katalogiem przeniesie na Zamawiającego własność nośnika, na którym utrwalone zostały projekty.


1.3. [bookmark: _Toc372297280]Harmonogram prac

Harmonogram prac nad przygotowaniem, produkcją, dostawą i montażem poszczególnych materiałów promocyjno-informacyjnych znajduje się w poniższej tabeli nr 2 Harmonogram prac.

Tabela nr 2 Harmonogram prac związanych z realizacją gadżetów
	Lp.
	OPIS CZYNNOŚCI
zgodnie z SIWZ i OPZ
	Liczba dni 

	1
	Przygotowanie wszystkich projektów i próbek, przekazanie emailowo i dostarczenie do siedziby Zamawiającego
	5 dni 

– od dnia podpisania umowy 

	2
	Przekazanie uwag Zamawiającego do projektów i próbek
	3 dni
– od dnia przekazania wszystkich projektów i próbek przez Wykonawcę

	3
	Uwzględnienie przez Wykonawcę uwag i poprawienie projektów i/lub wybór następnych próbek i przesłanie do Zamawiającego
	3 dni

– od dnia przekazania uwag przez Zamawiającego do wszystkich projektów i próbek

	4
	Przygotowanie „Katalogu materiałów promocyjno-informacyjnych” i przekazanie go Zamawiającemu
	10 dni  
– od dnia zaakceptowania wszystkich projektów i próbek przez Zamawiającego

	5
	Produkcja, dostawa i montaż
	14 dni 
– od dnia złożenia poszczególnego zlecenia drogą elektroniczną przez Zamawiającego




Zamawiający ma prawo nie przyjąć do weryfikacji projektów i próbek, jeśli będą one złożone niekompletne i niezgodnie z OPZ i załącznikiem nr 1 do umowy.
1.4. [bookmark: _Toc372297281]  Produkcja

Poszczególne materiały promocyjno-informacyjne będą produkowane w ramach zlecenia Zamawiającego przekazywanego Wykonawcy za pośrednictwem poczty elektronicznej przez osobę wyznaczoną do kontaktu ze strony Zamawiającego. 
1.5. [bookmark: _Toc372297282]Dostawa, wyładunek, montaż
Po dokonaniu produkcji zatwierdzonych przez Zamawiającego projektu i próbki zleconych materiałów promocyjno-informacyjnych, Wykonawca jest zobowiązany zgodnie z harmonogramem prac do: 
1.5.1. zapakowania poszczególnych materiałów promocyjno-informacyjnych zgodnie ze wskazaniami w załączniku nr 1 do Opisu Przedmiotu Zamówienia;
1.5.2. dostawy nakładu poszczególnych materiałów promocyjno-informacyjnych do siedziby Zamawiającego i/lub we wskazane miejsce przez Zamawiającego na terenie Warszawy. 
1.5.3. dokonania wyładunku materiałów promocyjno-informacyjnych w siedzibie Zamawiającego lub innym miejscu na terenie Warszawy, w miejscu przez niego wskazanym. Wykonawca będzie zobowiązany do zapewnienia przy każdorazowej dostawie minimum dwóch osób do wnoszenia poszczególnych dostaw (czytelnie opisanych paczek z informacją o liczbie egzemplarzy oraz nazwą materiału promocyjno-informacyjnego) w miejsce wskazane przez Zamawiającego i/lub innego odbiorcy na terenie Warszawy. W przypadku braku zapewnienia przez Wykonawcę dwóch osób do wnoszenia poszczególnych dostaw, Zamawiający może odmówić przyjęcia tej dostawy. 
1.6. [bookmark: _Toc372297283]Zespół Wykonawcy 
Wykonawca zobowiązany jest zapewnić w trakcie trwania umowy niezbędny personel odpowiedzialny za należytą realizację zamówienia, w tym: 
1.6.1. Koordynatora - jedną osobę odpowiedzialną za nadzorowanie i koordynację realizacji całości zamówienia od strony Wykonawcy, wyznaczoną do wszelkich kontaktów i współpracy z Zamawiającym w ramach realizacji umowy spełniającą co najmniej następujące wymagania:
· wykształcenie co najmniej średnie;
· biegła znajomość języka polskiego w mowie i piśmie;
· co najmniej dwuletnie doświadczenie w koordynowaniu i nadzorowaniu realizacji zamówień poligraficznych;
· znajomość programów MS Office, Internetu, poczty elektronicznej, programów graficznych wykorzystywanych w trakcie realizacji zamówienia.

1.6.2. Grafika - co najmniej  jedną osobę odpowiedzialną za realizację zamówienia spełniającą co najmniej następujące wymagania:
· wykształcenie co najmniej średnie;
· biegła znajomość języka polskiego w mowie i piśmie,
· bardzo dobra znajomość aplikacji graficznych: Adobe Photoshop, Adobe InDesign, Adobe Illustrator oraz CorelDRAW.
1.7. [bookmark: _Toc372297284]Wymogi dotyczące oznakowania i wizualizacji

Istotnym elementem realizacji projektów i działań współfinansowanych ze środków Unii Europejskiej jest właściwe informowanie opinii publicznej o wsparciu projektu ze środków Unii Europejskiej oraz stosowanie odpowiedniej wizualizacji działań.

Działania promocyjne i informacyjne w ramach projektów współfinansowanych ze środków Unii Europejskiej powinny być realizowane zgodnie z:
1. Rozporządzeniem Komisji (WE) nr 1828 z 8 grudnia 2006r. ustanawiającym szczegółowe zasady wykonania rozporządzenia Rady (WE) nr 1083/2006  ustanawiającego przepisy ogólne dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności,
2. Wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego z 13 sierpnia 2007r. 
w zakresie informacji i promocji oraz Strategią Komunikacji Funduszy Europejskich w Polsce na lata 2007-2013, określającymi podstawowe zasady prowadzenia działań informacyjnych i promocyjnych na potrzeby Narodowej Strategii Spójności oraz wszystkich programów operacyjnych w jej ramach, 
3. Wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, które stanowią załącznik i są integralną częścią Planu komunikacji PO KL,
4. Księgą Identyfikacji Wizualnej (KIW) Instytutu Badań Edukacyjnych projektów:
· Rozwój metody edukacyjnej wartości dodanej na potrzeby wzmocnienia ewaluacyjnej funkcji egzaminów zewnętrznych. EWD II
· Badanie jakości i efektywności edukacji oraz instytucjonalizacja zaplecza badawczego. JAKOŚCI I EFEKTYWNOŚCI 
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