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Wstęp

Zamówienie polega na przygotowaniu do druku, druku, dostawie publikacji  Instytutu Badań Edukacyjnych oraz zapisie elektronicznym i produkcji płyt publikacji Instytutu Badań Edukacyjnych.
Przedmiot zamówienia jest realizowany w ramach projektów systemowych IBE: 
· Rozwój metody edukacyjnej wartości dodanej na potrzeby wzmocnienia ewaluacyjnej funkcji egzaminów zewnętrznych. EWD II
· Entuzjaści Edukacji. Badanie jakości i efektywności edukacji oraz instytucjonalizacja zaplecza badawczego. JAKOŚCI I EFEKTYWNOŚCI EDUKACJI 
Projekty są współfinansowane ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki.

Parametry techniczne poszczególnych rodzajów publikacji, format, nakład, liczba dvd, liczba stron maszynopisu, planowany termin przekazania materiału do Wykonawcy, specyfikacja dotycząca okładki/oprawy oraz środka publikacji określa Tabela nr 1 (załącznik nr 1 do OPZ).

Poszczególne publikacje będą realizowane w ramach konkretnych zleceń Zamawiającego przekazywanych Wykonawcy za pośrednictwem poczty elektronicznej przez osobę wyznaczoną do kontaktu ze strony Zamawiającego. 
Przez publikację Zamawiający rozumie wszystkie pozycje o charakterze informacyjno-promocyjnym przekazywane do przygotowania w ramach niniejszego zamówienia takie jak: raporty, broszury, plakaty, notesy. (Druk nie dotyczy pozycji 21, 22, 23 określonych w załączniku nr 1 do OPZ)
1. [bookmark: _Toc387151590][bookmark: _Toc387758875]Wytyczne dotyczące druku publikacji 

Publikacje zostaną wydrukowane na papierze zgodnie z następującymi wymogami: 
a) Papier offsetowy oraz karton na okładkę to jednostronnie powlekany karton, zostanie wyprodukowany.  Papier offset dodatkowo musi spełniać następujące kryteria: nieprzezroczystość min. 93%, białość ISO 81-90%. Gramatura środka ok. 90g/m2, gramatura  okładki 200-300 g/m2.
b) Zamawiający dopuszcza druk cyfrowy dla pozycji nr 15, 16, 17, 18 ze specyfikacji technicznej stanowiącej załącznik nr 1 do opz.
c) Warunkiem akceptacji papieru, kartonu będzie dostarczenie Zamawiającemu bezzwłocznie po podpisaniu umowy stosownych dokumentów na potwierdzenie tych warunków oraz próbek papieru i kartonu. 3 próbki papieru różnych producentów zostaną przekazane do zatwierdzenia Zamawiającego.
2. [bookmark: _Toc387151591][bookmark: _Toc387758876]Objętość publikacji:

a. Liczba stron publikacji w Tabeli nr 1 (załącznik nr 1 do OPZ)  została podana dla znormalizowanego maszynopisu - 1800 znaków na stronę, w tym spacje i znaki interpunkcyjne.  Wskazana liczba stron nie uwzględnia 4 stron okładki, które Wykonawca ma obowiązek uwzględnić w realizacji i ofercie.
b. Zamawiający przewiduje w ramach każdej z publikacji wymienionej w Tabeli nr 1  (załącznik nr 1 do OPZ) zawartość tabel, wykresów, map, symboli graficznych, układów tabelarycznych, ilustracji, zdjęć i itp., których udział będzie stanowił około 30% objętości danej publikacji.
c. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zwiększenia lub zmniejszenia objętości egzemplarzy poszczególnych publikacji w zakresie +/- 30% w odniesieniu do każdej publikacji w stosunku do przekazanej w formie maszynopisu – wersji elektronicznej przez Zamawiającego.
d. Przekazanie materiałów określone w Tabeli nr 1 (załącznik nr 1 do OPZ) nastąpi w terminie między IV kwartałem 2014 a II kwartałem 2015 roku. 
Tekst publikacji będzie przekazywany Wykonawcy w całości lub etapami w postaci:
a. elektronicznej w formacie zapisu programu MS Word  (format „doc.”), LaTeX, PDF lub równoważnym na odpowiednim nośniku lub za pośrednictwem poczty elektronicznej w jednym lub kilku plikach;
b. elektronicznej w formacie zapisu programu LaTeX, MS Excel i lub MS Word  – m.in. wykresy, tabele, zestawienia w jednym lub w kilku plikach (etapowo), na odpowiednim nośniku lub za pośrednictwem poczty elektronicznej;
c. elektronicznej w formacie zapisu „JPG”, „TIFF”, lub „CDR” - mapy, rysunki, symbole graficzne, zdjęcia - na odpowiednim nośniku lub za pośrednictwem poczty elektronicznej.
Tekst aneksu publikacji nr 1-5 z załącznika nr 1 do OPZ zostanie przekazany w całości razem z tekstem właściwym. Tekst aneksu będzie w formie pliku PDF, który Wykonawca nagra na płytę CD i dołączy w kopercie na wewnętrznej stronie tylniej okładki publikacji. 
3. [bookmark: _Toc387151592][bookmark: _Toc387758877]Szczegółowe zadania Wykonawcy 

W ramach podpisanej umowy Wykonawca jest zobowiązany do realizacji następujących usług:

2.1. graficznego i technicznego opracowania całości tekstów poszczególnych publikacji (dla pozycji wskazanych do składu w załączniku nr 1 do OPZ)
2.2. korekty językowej, stylistycznej i interpunkcyjnej po etapie składu i łamania publikacji (co najmniej trzy korekty), w tym korekta językowa (sprawdzenie pisowni i poprawności gramatycznej), redakcja stylistyczna (naniesienie poprawek stylistycznych), uspójnienie (ujednolicenie) terminologii i stylu w obrębie danego tekstu, poprawienie usterek powstałych na etapie składu; korekta językowa i stylistyczna  oraz redakcja stylistyczna jest wymagana na każdym etapie procesu przed oddaniem publikacji do druku (dla pozycji wskazanych do korekty w załączniku nr 1 do OPZ),
2.3. druku publikacji (dla pozycji wskazanych do druku w załączniku nr 1 do OPZ),
Nagrania na płytę CD aneksu do pozycji nr 1 z załącznika nr 1 do OPZ  w liczbie zamówionych egzemplarzy publikacji, wsadzenie płyty do koszulki i doklejenie jej na wewnętrznej stronie okładki gotowej publikacji. 
2.4. dostawy i/lub dystrybucji publikacji do IBE,
2.5. przygotowania i dostawy  wersji elektronicznej publikacji w formacie PDF dla pozycji: 1-20). 
2.6. Zamawiający zastrzega możliwość przekazywania publikacji do składu rozdziałami.

Uszczegółowienie ustępów wymienionych powyżej: 

[bookmark: _Toc387151593][bookmark: _Toc387758878]AD 4.1. GRAFICZNE I TECHNICZNE PRZYGOTOWANIE PUBLIKACJI 

Wykonawca będzie zobowiązany do graficznego i technicznego przygotowania poszczególnych rodzajów publikacji wskazanych w tabeli nr 1 w załączniku nr 1 do OPZ, a w szczególności, przeprowadzenia prac obejmujących:
a. skład i łamanie tekstu publikacji oraz opracowanie komputerowe i graficzne tablic, wykresów przekazywanych przez Zamawiającego w plikach Microsoft Office Excel, map, symboli graficznych, tytułów opisów, marginaliów, układu tabelarycznego, indeksów, przypisów, bibliografii, zdjęć, spisów treści przy czym opracowanie graficzne oznacza również wykonanie wykresów według wskazówek Zamawiającego na podstawie przesłanych danych, przy czym ostateczna akceptacja wyglądu ilustracji należy do Zamawiającego, 
b. wygenerowanie  querkodu i umieszczenie na ostatniej stronie publikacji (nie dotyczy pozycji 21-23 wskazanych w załączniku nr 1 do OPZ),
c. opracowanie graficzne na podstawie wytycznych Zamawiającego okładek, i „środka” publikacji i okładek/opakowań dvd, stron tytułowych i redakcyjnych, słowniczków, marginaliów, zdjęć, tabel, wykresów i innych elementów graficznych,
d. przygotowanie wykresów na podstawie przekazanych danych w plikach Microsoft Office Excel 97 lub późniejszych, tabel, mapek w tym odrysowywanie, 
e. redakcję techniczną, w tym m.in. modyfikację, zmianę lub dopracowanie layoutu, w tym układu tekstu wraz z tytułami i żywą paginą, wybór czcionki, stosowanie wyróżnień, nanoszenie poprawek przy minimum trzech korektach według wskazówek Zamawiającego,
f. montaż elektroniczny publikacji,
g. druk, (nie dotyczy pozycji 21-23 wskazanych w załączniku nr 1 do OPZ)
h. zapis elektroniczny publikacji w wymaganych przez Zamawiającego formatach,
i. Zapis wskazanego aneksu publikacji na płytę CD i doklejenie jej na wewnętrznej stronie tylniej okładki publikacji (dotyczy pozycji 1-5 z załącznika nr 1 do OPZ).
j. oprawę publikacji i ich wersji elektronicznych,
k. pakowanie i opis paczek (tytuł publikacji, liczba egzemplarzy w paczce), (nie dotyczy pozycji 21-23 wskazanych w załączniku nr 1 do OPZ),
l. dostawę, (nie dotyczy pozycji 21-23 wskazanych w załączniku nr 1 do OPZ).

Zamawiający wymaga, aby skład graficzny był realizowany za pomocą profesjonalnych programów do składu publikacji umożliwiających importowanie treści i wykresów takich jak: Adobe InDesign CS6, Adobe Ilustrator CS6 ,Adobe Photoshop ,Adobe Acrobat Pro, LaTeX.

Instytut Badań Edukacyjnych posiada Księgę Identyfikacji Wizualnej Instytutu Badań Edukacyjnych oraz Księgi Identyfikacji Wizualnej projektów systemowych Instytutu Badań Edukacyjnych, które zawierają wytyczne dotyczące tworzenia i oznakowania publikacji i  wykorzystania logo projektów. Zamawiający zastrzega sobie możliwość przekazywania dodatkowych wytycznych składu publikacji Wykonawcy drogą e-mailową przy zleceniu poszczególnych publikacji do składu związanych ze zmianą layoutu.
Zamawiający przekaże Wykonawcy pliki w formatach grafiki wektorowej, którymi dysponuje. Wykonawca będzie zobowiązany do wykonania na podstawie wytycznych z Ksiąg Identyfikacji Wizualnych projektów graficznych poszczególnych publikacji (w tym okładek) i dvd objętych zamówieniem oraz wymaganych wszelkich elementów graficznych. Wyciągi z Ksiąg Identyfikacji Wizualnych projektów EWD II i EE stanowi załącznik nr 2 (EWD II i EE) do OPZ.

Wykonawca będzie zobowiązany do stosowania przy pracach związanych  z graficznym i technicznym przygotowywaniem publikacji, zasad zawartych w „Vademecum. Standardy edytorskie dla naukowego tekstu empirycznego z zakresu psychologii” (wydanie II uzupełnione, Warszawa 2007, Wydawca: Wydawnictwo Szkoły Wyższej Psychologii Społecznej „Academica”).

[bookmark: _Toc387151594][bookmark: _Toc387758879]AD 4.2. KOREKTA JĘZYKOWA, STYLISTYCZNA, REDAKCJA

Wykonawca będzie zobowiązany do korekty po składzie publikacji wskazanych w tabeli nr 1 w Załączniku nr 1 do OPZ, w tym:  
a. korekty językowej (sprawdzenia pisowni ortograficznej i interpunkcyjnej i poprawności językowej obejmującą poprawność gramatyczną i leksykalną) na każdym etapie procesu przygotowania do druku poszczególnych publikacji i zapisu elektronicznego publikacji na dvd, w tym minimum trzy korekty tekstu zaakceptowane przez Zamawiającego, minimum trzykrotne przekazanie złamanego tekstu z ilustracjami do korekty Zamawiającemu i uwzględnienie następnie jego poprawek, 
b. redakcji stylistycznej (naniesienia poprawek stylistycznych),
c. uspójnienia (ujednolicenia) terminologii i stylu w obrębie danego tekstu,
d. poprawienia usterek powstałych na etapie składu. 

Wykonawca będzie odpowiedzialny za korektę językową i redakcję stylistyczną tekstu w języku polskim dla pozycji publikacji w języku polskim.

Wykonawca dokona redakcji tekstu (w szczególności pod względem poprawności językowej i stylistycznej, logicznej spójności tekstu) publikacji w sposób umożliwiający przekazanie tekstu do druku. Poprawki do tekstu będą wprowadzone w trybie „rejestruj zmiany”. Wykonawca przekaże Zamawiającemu do akceptacji poprawiony tekst i uwzględni następnie poprawki Zamawiającego.
Korekta będzie przeprowadzana na wydrukach tekstu publikacji sporządzonych po składzie, przy użyciu znormalizowanych znaków korektorskich (PN-72/P-55026, PN-72/P-55036). 

Oprócz korekty Wykonawca będzie zobowiązany do weryfikacji układu tekstu oraz szaty graficznej publikacji po każdym składzie.

Wydruk tekstu publikacji sporządzony po I składzie wraz z uwagami naniesionymi podczas korekty, Wykonawca dostarczy w celu weryfikacji wyników korekty lub wprowadzenia dodatkowych zmian w jednym egzemplarzu (druk kolorowy, dwustronny z drukarki w układzie właściwym dla rozmiaru danej publikacji), do siedziby Zamawiającego.  Ponadto Wykonawca dostarczy wersję elektroniczną publikacji po I składzie wraz z naniesionymi zmianami ( w trybie „rejestruj zmiany” oraz w trybie zatwierdzonych zmian).

Do przedstawionego tekstu publikacji po I składzie, jak również uwag wynikających z korekty wykonanej przez Wykonawcę, Zamawiający ma prawo zgłosić uwagi i zmiany, które Wykonawca zobowiązany jest uwzględnić i wprowadzić do tekstu publikacji (II skład). Wnoszone przez Zamawiającego zmiany mogą dotyczyć także układu tekstu, wyboru czcionki, wyglądu wykresów, zdjęć, ilustracji lub innych elementów layoutu i mogą za sobą pociągać zmiany w dalszym układzie tekstu.  

Po naniesieniu poprawek i uwag zgłoszonych przez Zamawiającego w stosunku do tekstu publikacji po I składzie, Wykonawca przygotuje i dostarczy Zamawiającemu wydruk sporządzony po II składzie, w jednym egzemplarzu (druk dwustronny z drukarki w układzie właściwym dla rozmiaru danej publikacji. Ponadto Wykonawca dostarczy wersję elektroniczną publikacji po II składzie wraz z naniesionymi zmianami (w trybie „rejestruj zmiany” oraz w trybie zatwierdzonych zmian).
 
Do przedstawionego tekstu publikacji po II składzie, Zamawiający ma prawo zgłosić uwagi i zmiany, które Wykonawca zobowiązany jest uwzględnić i wprowadzić do tekstu publikacji (III skład). 

Wykonawca będzie mógł przystąpić do prac związanych z drukiem publikacji, po wprowadzeniu zmian i uwzględnieniu wszystkich uwag zgłoszonych przez Zamawiającego na tym etapie (III skład) i zatwierdzeniu tekstu publikacji do druku przez Zmawiającego na piśmie lub poprzez pocztę elektroniczną. 

Zamawiający przewiduje IV korektę w przypadku wszystkich publikacji o objętości powyżej 100 stron wymienionych w tabeli 1 w załączniku nr 1 do OPZ, chyba, że Zamawiający zleci inaczej.   Po IV składzie Wykonawca będzie zobowiązany dostarczyć tekst publikacji do ostatecznej akceptacji przez Zamawiającego w terminie do dwóch dni roboczych (wydruk tekstu oraz wersję elektroniczną publikacji po IV składzie wraz z naniesionymi zmianami ( w trybie „rejestruj zmiany” oraz w trybie zatwierdzonych zmian) – patrz załącznik nr 3 do OPZ.

Wnoszone na każdym etapie korekty przez Zamawiającego zmiany mogą dotyczyć także układu tekstu, wyboru czcionki, wyglądu wykresów, ilustracji lub innych elementów layoutu i mogą za sobą pociągać zmiany w dalszym układzie tekstu.  

Wykonawca i Zamawiający prowadzą uzgodnienia na piśmie lub za pośrednictwem poczty email.

Wykonawca będzie odbierał od Zamawiającego we własnym zakresie i na własny koszt, przygotowane materiały,  w tym m.in. poszczególne korekty i tzw. składy, próbne wydruki  publikacji i okładek. Terminy i godziny odbioru każdorazowo zostaną uzgodnione przez Wykonawcę z Zamawiającym za pośrednictwem poczty elektronicznej.
Wykonawca będzie odpowiedzialny za dostarczanie do siedziby Zamawiającego  i odbiór z siedziby Zamawiającego poszczególnych korekt lub innych elementów danej publikacji.

[bookmark: _Toc387151595][bookmark: _Toc387758880]AD 4.3. DRUK PUBLIKACJI
Wykonawca będzie wykonywał wydruki próbne każdej publikacji (w przypadku okładek i 10 pierwszych stron publikacji – certyfikowane proofy) do zaakceptowania przez Zamawiającego (po III lub IV składzie).

Druk egzemplarzy publikacji może nastąpić tylko po zatwierdzeniu przez Zamawiającego poprzez podpisanie przez osoby upoważnione egzemplarza proof do druku, na podstawie tekstu po ostatecznym składzie (wydruków próbnych) i proofa  okładek.

Nasycenie i układ kolorów wydrukowanych poszczególnych publikacji będą zgodne z zaakceptowanymi przez Zamawiającego wydrukami próbnymi i proof’ami danej publikacji. 
[bookmark: _Toc387151596][bookmark: _Toc387758881]AD 4.4. DOSTAWA  PUBLIKACJI  
Po dokonaniu druku poszczególnych publikacji w wymaganym nakładzie Wykonawca jest zobowiązany zgodnie z harmonogramem realizacji prac stanowiącym załącznik nr 3 do OPZ do:
a. dostarczenia (dostawy) wskazanej liczby poszczególnych publikacji do siedziby Zamawiającego.
b. dokonania wyładunku publikacji w siedzibie Zamawiającego, w miejscu przez niego wskazanym.

Zamawiający przewiduje dostawę każdorazowo po zakończeniu druku poszczególnych tytułów publikacji (każdego tytułu osobno).

Publikacje zostaną dostarczone do siedziby Zamawiającego lub innego miejsca na terenie Warszawy. Wykonawca będzie zobowiązany do zapewnienia przy każdorazowej dostawie publikacji minimum dwóch osób do wnoszenia poszczególnych dostaw publikacji (czytelnie opisanych paczek z informacją o liczbie egzemplarzy oraz tytułem publikacji) w miejsce wskazane przez Zamawiającego. W przypadku braku zapewnienia przez Wykonawcę dwóch osób do wnoszenia poszczególnych dostaw publikacji, Zamawiający może odmówić przyjęcia tej dostawy. 

[bookmark: _Toc387151597][bookmark: _Toc387758882]AD 4.5. PRZYGOTOWANIE I DOSTAWA WERSJI ELEKTRONICZNEJ WYDANEJ PUBLIKACJI
Wykonawca będzie odpowiedzialny za przygotowanie wersji elektronicznej publikacji i powielenie jej (zapis elektroniczny na nośniku dvd) w odpowiedniej liczbie egzemplarzy wskazanej przez Zamawiającego w tabeli nr 1 w Załączniku nr 1 do OPZ.

Wersja elektroniczna publikacji wskazanych przez Zamawiającego w Tabeli nr 1 w Załączniku nr 1 do OPZ (w tym m.in. tekst publikacji, okładka, strona tytułowa, strona redakcyjna, spis treści) zostanie przygotowana na nośniku optoelektronicznym (płyta DVD) w postaci zapisu elektronicznego w formacie „pdf” i w plikach programu stosowanego do składu tekstu publikacji i przygotowania okładki, w dwóch egzemplarzach (oryginał + jedna kopia zapasowa) zgodnie z tabelą nr 3 - Publikacje dvd – specyfikacja.
Przed rozpoczęciem zapisu w wersji elektronicznej każdej publikacji, Wykonawca zobowiązany jest do pisemnego lub e-mailowego zatwierdzenia zapisu publikacji w wersji „pdf”. 

Wersje elektroniczne publikacji, których to dotyczy, wskazanych przez Zamawiającego w Tabeli nr 1 w Załączniku nr 1 do OPZ zostaną przekazane do siedziby Zamawiającego wraz z dostawą danej publikacji do siedziby Zamawiającego. Terminy dostawy publikacji zostały określone w załączniku nr 3 do OPZ Harmonogram realizacji pracy nad poszczególnymi publikacjami i DVD.

Do obowiązków Wykonawcy należy przekazanie Zamawiającemu plików ze złamanym tekstem w ostatecznej wersji, w jakiej został zaakceptowany do druku, w formie plików graficznych otwartych oraz w formie plików „JPG” zapisanych w wersji programowej wybranej przez Zamawiającego, do umieszczenia np. na stronie internetowej Zamawiającego. Ponadto do obowiązków Wykonawcy należy przygotowanie na jednej z płyt archiwum do każdej publikacji, która musi zawierać finalne wersje w formacie PDF  jak również finalne wersje poszczególnych ilustracji, tabel, wykresów, rysunków itp. w postaci plików źródłowych uporządkowanych na płycie rozdziałami. 


Tabela nr 1 Publikacje dvd – specyfikacja  
	A
	B
	C

	DVD
	Nadruk lub tłoczenie na płytę dvd
	Materiał opakowania

	dotyczy publikacji 1-18
	4+0 
Napisy na płycie – zgodnie z ustaleniami z Zamawiającym. 

	· Założenia techniczne opakowania: DVD z nadrukiem (CMYK + biały podkład)
· Opakowanie: digipack (druk 4/0, lakier dyspersja, karton GC1 300g) +konfekcja
· Kolorystyka 4+4 CMYK
· Napisy na okładce – zgodnie z ustaleniami z Zamawiającym. 
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5. [bookmark: _Toc387151598][bookmark: _Toc387758883]ZASADY WSPÓŁPRACY I HARMONOGRAM PRAC 

5.1. Zespół Wykonawcy

Wykonawca zobowiązany jest zapewnić zespół co najmniej 3 osób, w tym koordynatora odpowiedzialnego za cały proces realizacji usług objętych umową składający się z następujących osób:
-   1 os.- 	Koordynator realizacji umowy,
-   1 os. -  	Specjalista ds. redakcji i korekty publikacji w języku polskim,
-   1 os. - 	Grafik,

Całościowo  za  realizację zamówień, odpowiada ścisły zespół realizacyjny Wykonawcy: koordynator realizacji umowy z 2-osobowym zespołem. 
Ostatecznie zatwierdzony wykaz osób do współpracy ze strony Wykonawcy zostanie przekazany Zamawiającemu w najpóźniej w dniu podpisania umowy, przed jej zawarciem, i zawierać będzie co najmniej:
a) Imię
b) Nazwisko
c) stanowisko
d) Adres e-mailowy
e) Nr tel. komórkowego

Wszyscy będą ściśle współpracować z koordynatorem ze strony Wykonawcy. Zamawiający wskaże w umowie osobę do kontaktów, która będzie pełniła rolę koordynatora ze strony Zamawiającego. Wszystkie ustalenia będą przekazywane tylko między tymi osobami i do ich obowiązków należy koordynacja realizacji całości zamówienia. Wszelkie zmiany osobowe w Zespole będą konsultowane z Zamawiającym.

5.1 W załączniku nr 3 do OPZ znajduje się ramowy harmonogram realizacji pracy nad poszczególnymi publikacjami i dvd. Harmonogram realizacji prac nad publikacjami i dvd będzie  aktualizowany kwartalnie w ramach potrzeb Zamawiającego.  
5.2. Wskazane terminy prac mogą ulec skróceniu po uprzednim ustaleniu nowego harmonogramu za zgodą obu stron - Wykonawcy i Zamawiającego.
5.3. Wykonawca i Zamawiający prowadzą uzgodnienia ( w tym m.in. ostateczne akceptacje do druku) na piśmie lub za pośrednictwem poczty elektronicznej.
5.4. Zamawiający dopuszcza sytuację, w której Wykonawca otrzymuje tylko część materiału dla danej publikacji i prace są prowadzone partiami, przy czym termin rozpoczęcia prac liczony jest od daty przekazania pierwszej części materiału danej publikacji.
5.5. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca zapewnił odpowiednią liczbę personelu, tak  aby możliwa była równoległa i nieprzerwana praca przy kilkunastu publikacjach jednocześnie w zakresie składu graficznego i technicznego, korekty językowej 
i stylistycznej, druku i dystrybucji.
5.6. Dostawa publikacji i dvd do siedziby Instytutu Badań Edukacyjnych będzie realizowana w terminie i godzinach uzgodnionych z Zamawiającym w godz. 8.30-15.00 od poniedziałku do piątku.
5.7. Zamawiający może, najpóźniej na dwa dni przed terminem danej dostawy do siedziby IBE, wskazać Wykonawcy inne miejsce dostawy położone w granicach administracyjnych m. st. Warszawy. 
5.8. Dodatkowy opis terminów zamówienia:
a. Termin na wykonanie danego zamówienia rozpoczyna swój bieg w dniu doręczenia materiału do publikacji, zaś w przypadku przesłania materiałów do publikacji drogą elektroniczną, z chwilą gdy zostały one wprowadzone do środka komunikacji elektronicznej w taki sposób, że Wykonawca mógł zapoznać się z ich treścią.
b. Termin realizacji poszczególnych etapów pracy zamówienia będzie liczony od daty dostarczenia przez Zamawiającego Wykonawcy materiału/informacji niezbędnych na danym etapie prac do daty dostarczenia materiału/informacji przez Wykonawcę do Zamawiającego.
c. Przez dzień dostarczenia przez Zamawiającego Wykonawcy treści publikacji ustala się potwierdzenie jej  wysłania  przez Zamawiającego za pośrednictwem poczty elektronicznej.
d. Przez moment dostarczenia przez Wykonawcę Zamawiającemu  treści publikacji ustala się potwierdzenie otrzymania i przyjęcia materiału/informacji od Wykonawcy  Zamawiającemu za pośrednictwem poczty elektronicznej.
e. Każdorazowo po przyjęciu zamówienia przez Wykonawcę, koordynator ze strony Wykonawcy przekaże informację o przyjęciu zamówienia zawierającego termin planowanej dostawy zrealizowanych pozycji dla wersji elektronicznych, drukowanych zgodnie z terminami obowiązującymi w opz.
6. [bookmark: _Toc387151599][bookmark: _Toc387758884]PROTOKOŁY I FAKTURY

6.1. Wykonawca zobowiązany jest przygotować następujące protokoły: 
1) protokół z druku i przygotowania do druku (w tym korekt, składów) i dostawy publikacji do IBE.
2) protokół z nagrania na płyty poszczególnych pozycji (obejmujący: przygotowanie produkcji, zapisanie, wydruk komputerowy i dostawę).

6.2. Protokoły zdawczo-odbiorcze  powinny zawierać odpowiednio:
a. liczbę dostarczonych do siedziby ZAMAWIAJĄCEGO egzemplarzy publikacji,
b. liczbę dostarczonych do siedziby ZAMAWIAJĄCEGO egzemplarzy nagranych płyt z poszczególnymi publikacjami,
c. datę i miejsce jego sporządzenia;
d. ponumerowany i alfabetyczny spis przekazywanych materiałów;
e. informacje o ewentualnych uwagach/zastrzeżeniach;

Czynność podpisania protokołów, o których mowa powyżej przez obydwie strony będzie jednoznaczna z uznaniem zrealizowanego etapu zamówienia jako zgodnego z OPZ i wytycznymi zawartymi w zaproszeniu do negocjacji oraz będzie stanowić podstawę do wystawienia faktury VAT obejmującej konkretny etap realizacji zamówienia.

6.3. Analogicznie do protokołów, Wykonawca zobowiązany jest również do wystawienia osobno faktur za:
1) druk  
2) druk i przygotowanie do druku (w tym korekt i składów) i dostawę publikacji do IBE;
3) przygotowanie i nagranie na  płyty poszczególnych pozycji.


Załącznik nr 1 do OPZ

Szczegółowe parametry techniczne poszczególnych publikacji 
- w oddzielnym pliku





Załącznik nr 2 do OPZ

Księgi Identyfikacji Wizualnej  Projektu EWD  II, EE
- w oddzielnym pliku



Załącznik nr 3 do OPZ
Harmonogram realizacji pracy nad poszczególnymi publikacjami i DVD

- od strony 15 do strony 18

Załącznik nr 3 do OPZ
Harmonogram realizacji pracy nad poszczególnymi publikacjami i DVD

TABELA 2. HARMONOGRAM REALIZACJI PRAC 

TABELA 2a. HARMONOGRAM REALIZACJI PRAC NAD PUBLIKACJAMI 
	Lp.
	OPIS CZYNNOŚCI
zgodnie z SIWZ i OPZ
	Plakaty i notes
	Publikacja do 50 str.
(Broszury)

	Publikacja od 50 do100 str.
	Publikacja pow. 100str.

	1
	I skład publikacji – dotyczy pozycji 19-24 załącznika nr 1 do OPZ
Skład, łamanie i korekta językowa, stylistyczna, interpunkcyjna tekstu publikacji przez Wykonawcę. Przygotowanie projektu okładki, strony tytułowej i redakcyjnej. Przedstawienie Zamawiającemu wydruku publikacji po I składzie wraz z projektem okładki, strony tytułowej i redakcyjnej.

Uwaga: termin liczony od dnia przekazania Wykonawcy tekstu publikacji przez Zamawiającego, do dnia dostawy przesyłki zawierającej publikacje po I składzie i korekcie, projekt okładki do IBE

	2 dni
	 6dni 
	8 dni 
	Łącznie 15 dni, z tym, że:
1sza część 30% - po 7 dniach,
2ga część 30% - po10 dniach,
3cia część 40% - 15 dniach 

	2
	II skład publikacji – dotyczy pozycji 19-24 załącznika nr 1 do OPZ
Wprowadzenie zmian do tekstu, projektu okładki, strony tytułowej i redakcyjnej, niezbędna korekta językowa, stylistyczna, interpunkcyjna. Przedstawienie Zamawiającemu wydruku publikacji po II składzie wraz z projektem okładki, strony tytułowej i redakcyjnej. 

Uwaga: termin liczony od dnia przekazania Wykonawcy tekstu publikacji z uwagami przez Zamawiającego, do dnia dostawy przesyłki zawierającej publikacje po II składzie i korekcie, projekt okładki do IBE
	1 dzień
	3 dni 
	4 dni 
	5dni 

	3
	III skład publikacji – dotyczy pozycji 19-24 załącznika nr 1 do OPZ
Wprowadzenie zmian do projektu okładki, strony tytułowej i redakcyjnej. Przedstawienie Zamawiającemu wydruku publikacji po III składzie wraz  z projektem okładki, strony tytułowej i redakcyjnej.

Uwaga: termin liczony od dnia przekazania Wykonawcy tekstu publikacji z uwagami przez Zamawiającego, do dnia dostawy przesyłki zawierającej publikacje po III składzie i korekcie, projekt okładki do IBE
	1 dzień
	2 dni 
	3 dni 
	3 dni 

	4
	Druk publikacji z pliku dostarczonego przez Zamawiającego w programie LaTeX – dotyczy pozycji 1-18 załącznika nr 1 do OPZ

Zamawiający przekazuje Wykonawcy gotowy plik w programie LaTeX. Wykonawca sprawdza, czy wydruk pliku będzie poprawny i przekazuje informację Zamawiającemu, informując o ewentualnej potrzebie korekty. Zamawiający przekazuje Wykonawcy plik z aneksem do nagrania na płytę CD, która zostanie dołączona do każdego egzemplarza publikacji z pozycji 1. (Dotyczy tylko pozycji nr 1-5 załącznika nr 1 do OPZ)

Uwaga: termin liczony od dnia przekazania Wykonawcy tekstu publikacji z uwagami przez Zamawiającego, do dnia dostawy przesyłki zawierającej publikacje po IV składzie i korekcie, projekt okładki do IBE

	Nie dotyczy
	2 dni
	2 dni
	2 dni

	5
	Dotyczy publikacji 1-13, 19-21 załącznika nr 1 do OPZ
Przekazanie Zamawiającemu próbnej okładki i pierwszych 10 stron wydruku każdej publikacji i proofa (certyfikowany proof z załączonymi wynikami pomiaru różnicy barw dE, przy czym różnica barw nie może przekroczyć granicy tolerancji określonej w Podstawowych normach jakościowych) okładek do akceptacji. Wprowadzenie zgłoszonych uwag Zamawiającego. 

Uwaga: termin liczony od dnia przekazania Wykonawcy tekstu publikacji po uwzględnionych zmianach i z ewentualnymi uwagami przez Zamawiającego, do dnia dostawy przesyłki zawierającej wydruki próbne publikacji i proof okładki.
	1 dzień
	1 dzień 
	1 dzień 
	1 dzień 

	6
	Dotyczy plakatów i notesu (pozycje 14-18 załącznika nr 1 do OZP)
Skład, łamanie i korekta językowa, stylistyczna, interpunkcyjna tekstu publikacji przez Wykonawcę. Opracowanie graficzne plakatu. Przygotowanie projektu okładki notesu, wgł wzoru przedstawionego przez Zamawiającego. Przedstawienie Zamawiającemu wydruku plakatu w wersji A4 oraz okładki i stron notesu do akceptacji.

Uwaga: termin liczony od dnia przekazania Wykonawcy tekstu publikacji przez Zamawiającego, do dnia dostawy przesyłki zawierającej publikacje po I składzie i korekcie, projekt okładki do IBE

	3 dni
	Nie dotyczy
	Nie dotyczy 
	Nie dotyczy

	7
	Druk i oprawa publikacji (nie dotyczy plakatów i notesu – pozycje 14-18 załącznika nr 1 do OPZ) na podstawie zaakceptowanych przez Zamawiającego próbnych wydruków i proofów okładek (nie dotyczy plakatów i notesu)

UWAGA: Termin liczony od dnia przekazania Wykonawcy zaakceptowanego przez Zamawiającego tekstu publikacji, projektów okładki. Termin liczony do dnia dostawy do IBE.

	1 dzień
	5 dni 
	7 dni 
	7 dni 

	8
	Skład, łamanie i korekta językowa, stylistyczna, interpunkcyjna tekstu przekazanego przez Zamawiającego Wykonawcy.

UWAGA: Termin liczony od dnia przekazania Wykonawcy zaakceptowanego przez Zamawiającego tekstu publikacji, projektów okładki. Termin liczony do dnia dostawy do IBE.

	n/d
	5 dni
	n/d
	n/d

	9
	Dostawa publikacji do siedziby Zamawiającego po zakończeniu druku publikacji w  terminach uzgodnionych z Zamawiającym. 

Termin liczony od dnia zakończenia druku 

	1 dzień
	1 dzień 
	2 dni 
	2 dni 





TABELA 2b. HARMONOGRAM REALIZACJI PRAC NAD PUBLIKACJAMI DVD
	Lp.
	PRODUKCJA DVD/ZAPISYWANIE PUBLIKACJI NA DVD
OPIS CZYNNOŚĆI  zgodnie z SIWZ i OPZ
	DVD 

	1
	Przygotowanie graficzne i techniczne nośnika dvd, przygotowanie nadruku na nośniki dvd, produkcja opakowań/ pudełek i wkładek oraz nadruk. Przekazanie poszczególnych projektów dvd, wkładek, opakowań / pudełek do akceptacji Zamawiającego do produkcji oraz produkcja. Zapis publikacji na nośniku dvd po uwzględnieniu uwag Zamawiającego.  
Uwaga: Termin liczony jest od dnia wydrukowania pełnego nakładu publikacji do dnia zapisania publikacji na nośniku dvd w wymaganej przez Zamawiającego liczbie.
	7 dni 

	2
	Dostawa do siedziby Zamawiającego publikacji zapisanych/wyprodukowanych na dvd i zapakowanych w opakowania/pudełka w  terminach uzgodnionych z Zamawiającym. 

	2 dni (od dnia zakończenia produkcji dvd)



Powyżej wymienione terminy prac mogą ulec skróceniu po uprzednim ustaleniu nowego harmonogramu za zgodą obu stron Wykonawcy i Zamawiającego.
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