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§ 1 Zamawiający
Zamawiającym jest:

Instytut Badań Edukacyjnych
ul. Górczewska 8
01-180 Warszawa
NIP 525-000-86-95
REGON 0000113990


[bookmark: _Toc114133725][bookmark: _Toc114134216][bookmark: _Toc135036173]§ 2 Tryb udzielenia zamówienia
Postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego, prowadzonego w oparciu o przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. 2010, Nr 113, poz. 759, dalej „ustawa” lub „uPzp”, o szacunkowej wartości przedmiotu zamówienia powyżej 207 000 euro

[bookmark: _Toc114133726][bookmark: _Toc114134217][bookmark: _Toc135036174]§ 3 Opis przedmiotu zamówienia
Przedmiotem zamówienia jest organizacja w Warszawie albo w Krakowie, albo we Wrocławiu, albo w Łodzi albo w Trójmieście (Gdańsk, Gdynia lub Sopot) dwudniowego III Kongresu Polskiej Edukacji dla nie mniej niż 900 i nie więcej niż 1100 uczestników każdego dnia.  Kongres Polskiej Edukacji jest adresowany do szeroko rozumianych środowisk oświatowych. Realizowany jest w ramach projektu „Badanie jakości i efektywności edukacji oraz instytucjonalizacja zaplecza badawczego”.
Wszystkie materiały kongresowe (w tym zaakceptowane elementy scenografii) staną własnością Zamawiającego i zostaną po zakończeniu kongresu dostarczone do siedziby Zamawiającego, chyba, że Zamawiający zdecyduje inaczej.  
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia znajduje się w załączniku nr 7 do SIWZ – OPZ.
Kod i nazwa zamówienia według Wspólnego Słownika Zamówień: 

79950000-8 – usługi w zakresie organizowania wystaw, targów i kongresów,
55100000-1 – usługi hotelarskie, 
55300000-3 – usługi restauracyjne i dotyczące podawania posiłków,
79820000-8 – usługi związane z drukowaniem,
79340000-9 – usługi reklamowe i marketingowe,
79960000-1 – usługi fotograficzne i pomocnicze,
92312000-1 – usługi artystyczne,
80000000-4 – usługi edukacyjne i szkoleniowe,
79571000-7 – usługi wysyłkowe,
79600000-0 – usługi rekrutacyjne,
64224000-2 – usługi telekonferencyjne,
60440000-4 – usługi lotnicze i podobne,
60200000-0 – usługi transportu kolejowego,
92220000-9 – usługi telewizyjne,
601710000-7 – wynajem samochodów osobowych wraz z kierowcą.
§ 4 Informacja o zamówieniach uzupełniających
Zamawiający nie planuje udzielania zamówień uzupełniających

[bookmark: _Toc114133728][bookmark: _Toc114134219][bookmark: _Toc135036176]§ 5 Termin wykonania zamówienia


Dwudniowy III Kongres Polskiej Edukacji dla nie mniej niż 900 i nie więcej niż 1100 uczestników każdego dnia, zostanie zrealizowany w zależności od treści oferty najkorzystniejszej w Warszawie albo w Krakowie, albo we Wrocławiu, albo w Łodzi albo w Trójmieście (Gdańsk, Gdynia lub Sopot). Kongres Polskiej Edukacji jest adresowany do szeroko rozumianych środowisk oświatowych. Realizowany jest w ramach projektu „Badanie jakości i efektywności edukacji oraz instytucjonalizacja zaplecza badawczego”. Możliwe terminy organizacji kongresu: 
	
6 – 7  marca 2015 (piątek-sobota)
	
13 – 14 kwietnia 2015 (poniedziałek-wtorek)

	7 – 8  marca 2015 (sobota-niedziela)
	14 – 15 kwietnia 2015 (wtorek-środa)

	8 – 9  marca 2015 (niedziela-poniedziałek)
	15 - 16 kwietnia 2015 (środa-czwartek)

	9 – 10  marca 2015 (poniedziałek-wtorek)
	16 -17 kwietnia 2015 (czwartek-piątek)

	10 – 11 marca 2015 (wtorek-środa)
	17 – 18 kwietnia 2015 (piątek-sobota)

	11 – 12 marca 2015 (środa-czwartek)
	18 – 19 kwietnia 2015 (sobota-niedziela)

	12 – 13 marca 2015 (czwartek-piątek)
	19 – 20 kwietnia 2015 (niedziela-poniedziałek)

	13 – 14 marca 2015 (piątek-sobota)
	20 – 21 kwietnia 2015 (poniedziałek-wtorek)

	14 – 15 marca 2015 (sobota-niedziela)
	21 – 22 kwietnia 2015 (wtorek-środa)

	15 – 16  marca 2015 (niedziela-poniedziałek)
	24 – 25 kwietnia 2015 (piątek-sobota)

	16 – 17 marca 2015 (poniedziałek-wtorek)
	25 – 26 kwietnia 2015 (sobota-niedziela)

	17 – 18 marca 2015 (wtorek-środa)
	26 – 27 kwietnia 2015 (niedziela-poniedziałek)

	18 – 19 marca 2015 (środa-czwartek)
	

	19 – 20 marca 2015 (czwartek-piątek)
	

	20 – 21 marca 2015 (piątek-sobota)
	

	21 – 22 marca 2015 (sobota-niedziela)
	

	22 – 23 marca 2015 (niedziela-poniedziałek)
	

	23 – 24 marca 2015 (poniedziałek-wtorek)
	

	24 – 25 marca 2015 (wtorek-środa)
	

	25 – 26 marca 2015 (środa-czwartek)
	

	26 – 27 marca 2015 (czwartek-piątek)
	

	27 – 28 marca 2015 (piątek-sobota)
	



Realizacja zamówienia zostanie zakończona najpóźniej 3 tygodnie po organizacji Kongresu.

[bookmark: _Toc114133729][bookmark: _Toc114134220][bookmark: _Toc135036177]§6  Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków wraz z wykazem oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu
1. O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać wykonawcy, którzy spełniają następujące warunki:
1) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;
Zamawiający nie precyzuje niniejszego warunku. Ocena spełniania warunku dokonana zostanie na podstawie złożonego przez Wykonawcę oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu (zgodnie ze wzorem zamieszczonym w załączniku nr 1 do SIWZ).
2) posiadania wiedzy i doświadczenia tj.;
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy posiadają wiedzę i doświadczenie w zakresie niezbędnym do wykonania zamówienia tzn. wykażą należyte wykonanie, a w przypadku świadczeń okresowych lub ‎ciągłych wykonywanie w okresie ostatnich 3 lat, przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, co najmniej 3 usług polegających na organizacji konferencji o charakterze ogólnokrajowym tj. adresowanych  co najmniej do uczestników ze wszystkich województw (obszarów NUTS2) w kraju oraz  gdy liczba uczestników spoza miasta, w którym była organizowana była większa niż 20%, które łącznie spełniają następujące warunki:
a) wartość co najmniej jednej z wykazanych usług organizacji konferencji wynosiła co najmniej 700 000 zł brutto;
b) co najmniej w jednej z organizowanych konferencji uczestniczyło minimum 700 uczestników;
c) co najmniej dla jednej z organizowanych konferencji Wykonawca zapewniał catering dla minimum 700 osób, 
d) co najmniej dwie z organizowanych konferencji miały minimum 500 uczestników każda;
e) co najmniej dwie z organizowanych konferencji trwały minimum 2 dni i Wykonawca zapewniał nocleg dla minimum 100 osób w odniesieniu do każdej konferencji;
f) co najmniej jedna z usług obejmowała organizację od 4 do 6 sesji panelowych trwających podczas jednej z organizowanych konferencji;
g) w odniesieniu do co najmniej dwóch  z organizowanych konferencji  prowadzona była rejestracja uczestników on-line w całości i dostępna szerokiej publiczności poprzez stronę internetową;
h) co najmniej dla 2 z nich Wykonawca przygotowywał projekty i produkował materiały konferencyjne o wartości min. 50 000 zł brutto
i) co najmniej w ramach dwóch z nich Wykonawca dokonywał opracowania (m.in. redakcji, korekty, składu i łamania) i drukowania materiałów informacyjnych publikacji o objętości min. 20 stron;

3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, tj.:
a) koordynatorem organizacyjnym – osobą, która odpowiadała za realizację co najmniej 3 konferencji, z których organizacja każdej konferencji  obejmowała: 
i.	rezerwację powierzchni konferencyjnych, 
ii.	nadzór nad przygotowaniem sali konferencyjnej dla co najmniej 500 osób , 
iii.	nadzór nad przygotowaniem równoczesnym kilku sal panelowych dla co najmniej 70 osób każda, 
iv.	organizację recepcji podczas trwania konferencji, 
v.	zapewnienie wyposażenia technicznego związanego z nagłośnieniem i oświetleniem konferencji dla co najmniej 500 osób w kilku salach jednocześnie,
vi.	zapewnienie całodziennego  wyżywienia (w tym przerw kawowych, obiadów, kolacji) dla 500 osób łącznie, 
vii.	zapewnienie noclegu dla co najmniej 300 osób wraz z logistyką transportu gości do hoteli oraz na miejsce wydarzenia,
viii.	opracowanie  projektu, wykonanie i administracja strony internetowej oraz tworzenie formularzy rejestracyjnych on-line i nadzorowanie przebiegu rekrutacji uczestników w związku z organizacją konferencji,
- 	oraz w toku każdej z konferencji osoba ta kierowała zespołem nie mniejszym niż 6 osób
oraz posiada: 
•	bardzo dobrą znajomość języka polskiego w mowie i piśmie,
b) specjalista ds. organizacji  programu artystycznego – osobą, która była odpowiedzialna za organizację minimum 3 występów artystycznych, każdy dla grup minimum 400 osób oraz organizacja każdego z nich obejmowała:
i.	przygotowanie propozycji występów dla określonej grupy odbiorców,
ii.	organizację i realizację aranżacji miejsca (m.in. sceny, sali)  na występ koncertowy.
iii.	zapewnienie wyposażenia technicznego dotyczącego nagłośnienia i oświetlenia miejsc na występy artystyczne  dla co najmniej 400 osób,

Oraz posiada: 
•	bardzo dobrą znajomość języka polskiego w mowie i piśmie, 

c) specjalista ds. przygotowania i produkcji materiałów konferencyjnych - osobą, która była odpowiedzialna za nadzór nad zaprojektowaniem i produkcją materiałów konferencyjnych/promocyjnych/reklamowych o wartości minimum 50 000 zł brutto
Oraz posiada: 
•	bardzo dobrą znajomość języka polskiego w mowie i piśmie, 

d) specjalista ds. logistyki transportu – osobą odpowiedzialną za koordynację rekrutacji, zakwaterowania oraz transportu, która posiada doświadczenie obejmujące:
i.	zarządzanie organizacją procesu rekrutacji co najmniej 500 osób podczas co najmniej 3 konferencji (każda z osobna 500  osób); 
ii.	zarządzanie procesem zakwaterowania  co najmniej 500 osób łącznie podczas co najmniej 3 imprez; 
iii.	koordynację transportu dla co najmniej 500 osób łącznie podczas co najmniej 3 imprez.
4) sytuacji ekonomicznej i finansowej tj;
Zamawiający nie precyzuje niniejszego warunku. Ocena spełniania warunku dokonana zostanie na podstawie złożonego przez Wykonawcę oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu (zgodnie ze wzorem zamieszczonym w załączniku nr 1 do SIWZ).

2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się jedynie Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu z postępowania na podstawie przesłanek określonych w art. 24 ust. 1 i 2a ustawy pzp.
3. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia warunki określone w ust. 1 pkt 1) - 4) muszą zostać spełnione łącznie przez wszystkich Wykonawców. Każdy z wykonawców wspólnie ubiegających o udzielenie zamówienia musi spełniać warunek określony w ust. 2. Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu nastąpi w formule „spełnia” „ nie spełnia”. 
4. W celu potwierdzenia spełniania warunków, o których mowa w ust. 1, oraz w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania określonych w ust. 2, wykonawca ma obowiązek złożyć następujące dokumenty:
1) wypełnione i podpisane oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, którego wzór stanowi Załącznik nr 1. Jeżeli Wykonawcy wspólnie ubiegają się o udzielenie zamówienia dokument ten mogą złożyć łącznie;
2) Wypełnione  i podpisane oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania, którego wzór stanowi załącznik nr 2 do SIWZ. Jeżeli Wykonawcy wspólnie ubiegają się o udzielenie zamówienia dokument ten składa każdy z nich;
3) [bookmark: _Ref272223514]aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert; Jeżeli Wykonawcy wspólnie ubiegają się o udzielenie zamówienia dokument ten składa każdy z nich;
  
4) wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, głównych dostaw lub usług, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert albo wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których dostawy lub usługi zostały wykonane oraz załączeniem dowodów, czy zostały wykonane lub są wykonywane należycie.

Stosownie do dyspozycji zawartej w §  1 ust. 4 Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 19 lutego 2013 r. w sprawie dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz form w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz.U. 2013 r., poz. 231) Zamawiający wymaga uwzględnienia w wykazie co najmniej usług/dostaw określonych w § 6 ust. 1 pkt. 2) niniejszego SIWZ, załączając jednocześnie dowody potwierdzające czy zostały one wykonane lub są wykonywane należycie. Wzór wykazu stanowi Załącznik nr 3 do SIWZ. Jeżeli Wykonawcy wspólnie ubiegają się o udzielenie zamówienia dokument ten składa przynajmniej jeden z nich.

a) Dowodami, o których mowa powyżej, z zastrzeżeniem zapisów §9 ust. 2 Rozporządzenia są:
i. poświadczenie, z tym że w odniesieniu do nadal wykonywanych dostaw lub usług okresowych lub ciągłych poświadczenie powinno być wydane nie wcześniej niż na 3 miesiące przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo ofert;
ii. w przypadku zamówień na dostawy lub usługi – oświadczenie wykonawcy – jeżeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskać poświadczenia, o którym mowa w pkt i) powyżej;
b) W przypadku gdy zamawiający jest podmiotem, na rzecz którego dostawy lub usługi wskazane w wykazie, o którym mowa w ust. 4  zostały wcześniej wykonane, wykonawca nie ma obowiązku przedkładania dowodów, o których mowa w lit. a) powyżej.

5) aktualne zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzające, że wykonawca nie zalega z uiszczaniem podatków lub zaświadczenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości decyzji właściwego organu – wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert. Jeżeli Wykonawcy wspólnie ubiegają się o udzielenie zamówienia dokument ten składa każdy z nich;
6) aktualne zaświadczenie właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzające, że wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenie zdrowotne i społeczne, lub potwierdzenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu – wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert. Jeżeli Wykonawcy wspólnie ubiegają się o udzielenie zamówienia dokument ten składa każdy z nich;
7) aktualną informację z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8 oraz 10-11 ustawy Prawo zamówień publicznych, wystawionej nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. Jeżeli Wykonawcy wspólnie ubiegają się o udzielenie zamówienia dokument ten składa każdy z nich;
8) aktualną informację z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 9 ustawy Prawo zamówień publicznych, wystawionej nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. Jeżeli Wykonawcy wspólnie ubiegają się o udzielenie zamówienia dokument ten składa każdy z nich.
9) wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia odpowiedzialnych za świadczenie usług, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności, oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami; którego wzór stanowi Załącznik nr 4 do SIWZ. Jeżeli Wykonawcy wspólnie ubiegają się o udzielenie zamówienia dokument ten składa przynajmniej jeden z nich.

10) Podpisaną Listę podmiotów należących do tej samej, co Wykonawca, grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy albo podpisaną informację, że nie należy do grupy kapitałowej. Wzór informacji albo listy podmiotów stanowi załącznik nr 5 do SIWZ Jeżeli wykonawcy wspólnie ubiegają się o udzielenie zamówienia dokument ten składa każdy z nich.

5. Jeżeli w przypadku wykonawcy mającego siedzibę na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, osoby, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 4 – 8 i 10 – 11 ustawy mają miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, wykonawca składa w odniesieniu do nich zaświadczenie właściwego organu sądowego lub administracyjnego miejsca zamieszkania, dotyczące niekaralności tych osób w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 5 – 8 i 10 - 11 uPzp, wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, z tym że w przypadku gdy w miejscu zamieszkania tych osób nie wydaje się takich zaświadczeń – zastępuje je dokumentem zawierającym oświadczenie, w którym określa się także osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy, złożone przed, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego miejsca zamieszkania tych osób lub przed notariuszem.

6. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów:
1) o których mowa w ust. 4 pkt 3), 5), 6),i 8) składa dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że: 
a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości
b) nie zalega z uiszczaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne albo że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu,
c) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania się o zamówienie;
2) o którym mowa w ust. 4 pkt 7), składa zaświadczenie właściwego organu sądowego lub administracyjnego miejsca zamieszkania albo zamieszkania osoby, której dokumenty dotyczą, w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8 i 10 – 11 ustawy Prawo zamówień publicznych.
7. Dokumenty, o których mowa w ust. 6 pkt 1) lit. a) i c) oraz pkt 2 powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.
8. Dokument, o którym mowa w ust. 6 pkt 1) lit. b) powinien być wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.
9. Jeżeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w ust. 6, zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie, w którym określa się także osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy, złożone przed, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejscu zamieszkania osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, lub notariuszem.
10. W zakresie terminu, w którym powinny być wystawione dokumenty o których mowa w ust. 9 stosuje się odpowiednio postanowienia ust. 7 i 8.
11. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski.
12. Wymagane dokumenty powinny być przedstawione w formie oryginału lub kserokopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem przez osobę lub osoby, uprawnione do reprezentowania Wykonawcy  z wyjątkiem oświadczenia o którym mowa w ust. 4 pkt 1 oraz listy albo informacji, o których mowa w ust. 4 pkt 10, które powinny być przedstawione w oryginale. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, kopie dokumentów dotyczących odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotów są poświadczane za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę lub przez te podmioty
13. Jeżeli Wykonawcy wspólnie ubiegają się o udzielenie zamówienia, ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo do reprezentowania ich w postępowaniu i zawarcia umowy. Stosowne pełnomocnictwo w oryginale lub w postaci kopii poświadczonej notarialnie należy dołączyć do oferty.
14. Jeżeli uprawnienie do reprezentacji osoby podpisującej ofertę nie wynika z załączonego dokumentu rejestrowego, do oferty należy dołączyć także pełnomocnictwo w oryginale lub w postaci kopii poświadczonej notarialnie.

[bookmark: _Toc114133730][bookmark: _Toc114134221][bookmark: _Toc135036178]§ 7 Informacja o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z wykonawcami
1. Osobą uprawnioną do kontaktu z Wykonawcami jest 
Pan Paweł Wójcik 
tel. 022 241 71 31
e-mail: zamowienia@ibe.edu.pl
w siedzibie Zamawiającego od poniedziałku do piątku w godzinach 08:00 – 16:00.
2. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami treści SIWZ będzie zamieszczana na stronie internetowej zamawiającego www.ibe.edu.pl 
3. W prowadzonym postępowaniu wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane są drogą elektroniczną. Każda ze stron postępowania na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
4. Wszelką korespondencję dotyczącą prowadzonego postępowania należy kierować na adres Zamawiającego:

Instytut Badań Edukacyjnych (z dopiskiem III Kongres Polskiej Edukacji)
ul. Górczewska 8
01-180 Warszawa
e-mail: zamówienia@ibe.edu.pl

§ 8 Wymagania dotyczące wadium

1. Zamawiający wymaga wniesienia wadium w wysokości 40 000,00 zł (słownie:  
czterdzieści tysięcy złotych) przed upływem terminu składania ofert określonego w niniejszej SIWZ.
2. Wadium może być wnoszone w jednej lub w kilku następujących formach:
1) pieniądzu;
2) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, z tym że poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym;
3) gwarancjach bankowych;
4) gwarancjach ubezpieczeniowych;
5) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (Dz.U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275)
3. Wadium wnoszone w pieniądzu należy wpłacić na rachunek bankowy nr 18 1500 1012 1210 1000 1077 0000  z dopiskiem „Kongres Edukacji Polskiej”
4. Skuteczne wniesienie wadium w pieniądzu następuje z chwilą wpływu środków pieniężnych na rachunek bankowy, o którym mowa w ust. 3, przed upływem terminu składania ofert.
5. Wadium wnoszone w formach określonych w ust. 2 pkt 2-5, musi zawierać zobowiązanie gwaranta lub poręczyciela z tytułu wystąpienia zdarzeń, o których mowa w art. 46 ust. 4a i 5 ustawy Prawo zamówień publicznych, przy czym: 

1) dokumenty te będą zawierały klauzule zapłaty sumy wadialnej na rzecz zamawiającego bezwarunkowo i na pierwsze żądanie,
2) dokumenty te zostaną złożone w oryginale. 

[bookmark: _Toc114133732][bookmark: _Toc114134223][bookmark: _Toc135036179]§ 9 Termin związania ofertą
Okres związania Wykonawcy złożoną ofertą wynosi 60 dni od upływu terminu składania ofert, określonego w § 11.

[bookmark: _Toc114133733][bookmark: _Toc114134224][bookmark: _Toc135036180]§ 10 Opis sposobu przygotowania ofert 
1. Oferta powinna zostać przygotowana zgodnie z wymogami zawartymi w niniejszej SIWZ, w języku polskim i w formie pisemnej. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert w formie elektronicznej.
2. Do oferty należy dołączyć wymagane dokumenty i oświadczenia potwierdzające spełnianie przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu.
3. Jeżeli Wykonawcy wspólnie ubiegają się o udzielenie zamówienia, ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo do reprezentowania ich w postępowaniu i zawarcia umowy. Stosowne pełnomocnictwo w oryginale lub w postaci kopii poświadczonej notarialnie należy dołączyć do oferty.
4. Oferta  powinna być sporządzona  czytelnym pismem. Zaleca się sporządzenie oferty na komputerze lub maszynie do pisania.
5. Strony oferty powinny być ponumerowane i zabezpieczone przed zdekompletowaniem (np. szycie, zbindowanie). Koperta winna posiadać oznaczenie: Kongres Edukacji Polskiej. Nie otwierać przed dniem 27 listopada 2014 r.  przed godz. 9:30” Oferta powinna być podpisana przez upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy, a wszystkie jej strony parafowane. Jeżeli uprawnienie do reprezentacji osoby podpisującej ofertę nie wynika z załączonego dokumentu rejestrowego, do oferty należy dołączyć także pełnomocnictwo w oryginale lub w postaci kopii poświadczonej notarialnie. 
6. Wszelkie poprawki w treści oferty muszą być parafowane przez osobę podpisującą Ofertę.
7. Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną ofertę pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o ich wprowadzeniu lub wycofaniu oferty przed terminem składania ofert określonym w niniejszej SIWZ. Powiadomienie powinno być dostarczone w zamkniętej kopercie zaadresowanej do Zamawiającego opatrzonej napisem: „Kongres Edukacji Polskiej” oraz pełną nazwą i adresem Wykonawcy i oznaczonej dodatkowo napisem „ZMIANA” lub „WYCOFANIE” i adnotacją „Nie otwierać przed dniem 27 listopada 2014 r.  przed godz. 9:30.” Do wniosku o zmianę lub wycofanie oferty wykonawca dołączy stosowne dokumenty, potwierdzające, że wniosek o zmianę lub wycofanie został podpisany przez osobę uprawnioną do reprezentowania wykonawcy. 
8. Zaleca się sporządzenie oferty na Formularzu Ofertowym, którego wzór stanowi załącznik nr 6 do SIWZ lub innym dokumencie zawierającym wszystkie informacje i oświadczenia określone we wzorze Formularza Ofertowego.
9. W ofercie Wykonawca poda:
1.1. Cenę oferty obliczoną zgodnie z wymaganiami § 12 wraz z cenami poszczególnych pozycji tak jak określono  to w tabeli w § 12 ; 
1.2. Nazwę oraz adres obiektu, w którym Wykonawca zrealizuje Kongres oraz co najmniej jeden, ale nie więcej niż 3 terminy spośród wskazanych w § 5 SIWZ, jego realizacji w zaproponowanym obiekcie;
1.3. Wstępną Koncepcję Organizacji Kongresu, w tym:
1.3.1. Plan sytuacyjny - położenie wszystkich  powierzchni konferencyjnych  względem siebie z opisem w formie rysunku zachowujący proporcje przedstawionych na planach pomieszczeń/sal/budynku zarezerwowanych w ramach oferty zgodnych z OPZ:
1.3.1.1. oznaczone wymiary powierzchni konferencyjnych (szerokość x długość x wysokość w centymetrach) tj. sala plenarna, 6 sal panelowych, powierzchnia na organizację stoisk informacyjnych, powierzchnia na ekspozycję plakatów; pokój dla prelegentów, biuro prasowe, biuro organizacyjne, powierzchnia na wyżywienie, powierzchnia przeznaczona na recepcję (na przerwy kawowe, obiady i kolację)  oraz legendę 
1.3.1.2. czytelna legenda opisująca poszczególne powierzchnie konferencyjne takie jak: sala plenarna, 6 sal panelowych, powierzchnia na organizację stoisk informacyjnych, powierzchnia na sesję plakatową, pokój dla prelegentów, biuro prasowe, pokój wywiadów, biuro organizacyjne, powierzchnia na wyżywienie
1.3.2. Trzy różne projekty wizualne (rysunek przestrzenny) scenografii dla sali plenarnej 
1.3.3. Oznaczenie na rzucie poszczególnych powierzchni konferencyjnych  ustawienia wyposażenia powierzchni konferencyjnych wraz z legendą i oznaczeniami w centymetrach:
1.3.3.1.1. Na sali plenarnej: podium na prezydium, podium dla realizacji audio-video, podium dla mediów, oznaczenie obszaru krzeseł  z uwzględnieniem korytarzy dla uczestników, ekrany z rzutnikami 
1.3.3.1.2. Na 6 salach panelowych: podium na prezydium z wyposażeniem tj: wraz ze stolikami, fotelami, mównicą, ekranami LCD do podglądu i podium dla realizacji audio-video, ustawienie krzeseł dla uczestników, ekrany z rzutnikami 
1.3.3.1.3. Na powierzchni do organizacji stoisk informacyjnych oznaczenie rozmieszczenia i wymiarów poszczególnych 40 stoisk względem siebie, projekt stoiska o wymiarach 2 m x 3 m zgodnie z OPZ i legendą jego wyposażenia i ich wymiarów
1.3.3.1.4. na powierzchni na sesję plakatową rozmieszczenie 100 plakatów wraz z legendą jej wyposażenia i oznaczeniem wymiarów plakatów 
1.3.3.1.5. w holu projekt i ustawienie recepcji kongresowej podzielonej na segmenty zgodnie z OPZ
1.3.3.1.6. na powierzchni wyżywienie oznaczenie stolików koktajlowych wraz z podaniem ich wymiarów wysokości i średnicy.
10. Wykonawca wskaże w ofercie te części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom. 

[bookmark: _Toc114133734][bookmark: _Toc114134225][bookmark: _Toc135036181]§ 11 Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert
1. Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego w Sekretariacie Zamawiającego – ul. Górczewska 8, Warszawa, recepcja
2. Termin składania ofert upływa dnia 27 listopada  2014 r. o godzinie 9:00
3. O złożeniu oferty po terminie składania ofert Zamawiający niezwłocznie poinformuje Wykonawcę i zwróci ją po upływie terminu na wniesienie odwołania.
4. Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego dnia 27 listopada 2014 r.  o godzinie 9:30 w siedzibie zamawiającego 
5. Osoby zainteresowane udziałem w sesji otwarcia ofert proszone są o stawiennictwo i oczekiwanie w recepcji Zamawiającego co najmniej na 5 minut przed terminem określonym w ust 4. 

§ 12 Opis sposobu obliczenia ceny

1. Wykonawca poda w pkt III.1 Formularza Ofertowego, którego wzór stanowi załącznik nr 6 do SIWZ, cenę za wykonanie zamówienia.
2. Cenę należy obliczyć postępując dokładnie według poniższego wzoru:
	Lp.
	Przedmiot zamówienia
	Cena jednostkowa brutto
	Cena brutto (SUMA)

	1
	Sala  na 1100 osób  na 2 pełne dni  z pełnym wyposażeniem, scenografią 
	
1sala x _________ zł
	
___________________ zł

	2
	6 sal panelowych (każda dla  min. 180 os.) na 2 pełne dni,  z pełnym wyposażeniem, scenografią 
	
6 sal x _________ zł
	
__________________ zł

	3
	Powierzchnia na organizację stoisk informacyjnych wraz z pełnym wyposażeniem i scenografią i budowa 40 stoisk przez dwa dni
	
40 stoisk x ________ zł
	
__________________ zł

	4
	Powierzchnia na sesję plakatową z pełnym wyposażeniem – przez dwa dnia (maksymalnie 100 plakatów A0)
	
100 plakatów  x ___________ zł
	
__________________ zł

	5
	Biuro organizacyjne z wyposażeniem przez 2 dni
	
1 x ___________ zł
	
__________________ zł


	6
	Pokój prelegentów  z wyposażeniem przez 2 dni
	
1 x ___________ zł

	
__________________ zł

	7
	Pokój do wywiadów z wyposażeniem przez 2 dni
	
1 x ___________ zł

	
__________________ zł

	8
	Biuro prasowe  z wyposażeniem przez 2 dni
	
1 x ___________ zł

	
__________________ zł


	9
	Organizacja konferencji prasowej 
	
1 x ___________ zł

	
__________________ zł


	10
	Przekąski zimne przez 2 dni 
	140 x___________ zł
	__________________ zł

	11
	Wyżywienie przez 2 dni (ciągłe przerwy kawowe)
	
1100 uczestników x ___________ zł

	
__________________ zł

	12
	Wyżywienie przez 2 dni (2 obiady)
	
1100 uczestników x ___________ zł

	
__________________ zł

	13
	Wyżywienie  - kolacja
	
1100 uczestników x ___________ zł

	
__________________ zł

	14
	Smycze konferencyjne  (1200 szt.)
	
1200 sztuk x ___________ zł

	
__________________ zł

	15
	Imienne identyfikatory z wkładkami do nich 
	
1200 sztuk x ___________ zł


	
__________________ zł

	16
	Notesy (1200 szt.)
	
1200 x ___________ zł

	
__________________ zł

	17
	Ołówki (1200 szt.)
	
1200 x ___________ zł

	
__________________ zł

	18
	Długopisy (1200 szt.)
	
1200 x ___________ zł

	
__________________ zł

	19
	Torby bawełniane (1200 szt.)
	
1200 x ___________ zł

	
__________________ zł

	20
	Pendrive`y (1200 szt.)
	
1200 x ___________ zł

	
__________________ zł

	21
	Bannery (4 szt.)
	
4 x ___________ zł

	
__________________ zł

	22
	Kasetony (4 szt.)
	
4 x ___________ zł

	
__________________ zł

	23
	Billboardy (2 szt.)
	
2 x ___________ zł

	
__________________ zł

	24
	Ścianki – informatory (25 sz.)
	
25 x ___________ zł

	
__________________ zł

	25
	Program kongresu (1200 szt.)
	
1200 x ___________ zł

	
__________________ zł

	26
	Folder kongresowy (ok. 100 stron, format A4 pl) (1200 egz.)
	
1200 x ___________ zł

	
__________________ zł

	27
	Ankiety kongresowe (1200 szt. pl)
	
1200 x ___________ zł

	
__________________ zł

	28
	Plakaty ze stojakami (100 szt.)
	
100 x ___________ zł

	
__________________ zł

	29
	Stojaki informacyjne (10 szt.)
	
10 x ___________ zł

	
__________________ zł

	30
	Plansze i slajdy informacyjne (15 szt. elektroniczne)
	
15 x ___________ zł

	
__________________ zł

	31
	Broszura 1
	
1 x ___________ zł

	
__________________ zł

	32
	Broszura 2
	
1 x ___________ zł

	
__________________ zł

	33
	Broszura 3
	
1 x ___________ zł

	
__________________ zł

	34
	Broszura 4
	
1 x ___________ zł

	
__________________ zł

	35
	Broszura 5
	
1 x ___________ zł

	
__________________ zł

	36
	Broszura 6
	
1 x ___________ zł

	
__________________ zł

	37
	Broszura 7
	
1 x ___________ zł

	
__________________ zł

	38
	Strona internetowa (projekt)
	
1 x ___________ zł

	
__________________ zł

	39
	Strona internetowa i administracja (narzędzie)
	
1 x ___________ zł

	
__________________ zł

	40
	Przygotowanie formularza rejestracyjnego - narzędzie
	
1 x ___________ zł

	
__________________ zł

	41
	Rekrutacja i rejestracja uczestników
	
1 x ___________ zł

	
__________________ zł

	42
	Wysyłka zaproszeń (wersja papierowa)
	
1 x ___________ zł

	
__________________ zł

	43
	Noclegi 
	
1124 x ___________ zł

	
__________________ zł

	44
	Realizacja telewizyjna i emisja materiału w TV  
	
1 x ___________ zł

	
__________________ zł

	45
	Rejestracja audio 
	
1 x ___________ zł

	
__________________ zł

	46
	Rejestracja audio-video
	
1 x ___________ zł

	
__________________ zł

	47
	Wideokonferencje
	
2 x ___________ zł

	
__________________ zł

	48
	Film
	
1 x ___________ zł

	
__________________ zł

	49
	Transmisja on-line
	
1 x ___________ zł

	
__________________ zł

	50
	Organizacja i realizacja programu artystycznego jednego dnia dla 1100 osób
	
1 x 40 000 zł

	
40 000 zł

	51
	Relacja fotograficzna  przez dwa dni (2 fotografów)
	
1 x ___________ zł

	
__________________ zł

	52
	Transport uczestników 
	
1 x ___________ zł

	
__________________ zł

	53
	Transport gości wskazanych przez Zamawiającego
	
200 voucherów x ___________ zł

	
__________________ zł

	54
	Wynagrodzenia i zwrot kosztów podróży dla prelegentów i moderatorów
	
X

	
50 000,00 zł

	55
	Powierzchnia na recepcję z wyposażeniem na dwa dni kongresu
	
1 x _________ zł
	
__________________ zł

	RAZEM BRUTTO:
	__________________ zł



3. Wszystkie ceny należy podać w złotych polskich, z dokładnością do 2 miejsc po przecinku. Wykonawca określi ceny na wszystkie elementy zamówienia zgodnie z powyższą tabelą, wypełniając odpowiednio wszystkie jej pola.
4. Wszystkie ceny określone przez Wykonawcy zostaną ustalone na okres obowiązywania umowy i nie będą podlegały zmianom
5. Ocenie podlegać będzie cena brutto oferty.
6. W cenie Wykonawca uwzględni wartość autorskich praw majątkowych oraz wynagrodzenie z tytułu ich przeniesienia na Zamawiającego.

[bookmark: _Toc114133737][bookmark: _Toc114134228][bookmark: _Toc135036183]§ 13 Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie kierować się następującymi kryteriami i ich znaczeniem oraz w następujący sposób będzie oceniać oferty w poszczególnych kryteriach:

	L.p.
	Kryterium
	Maksymalna liczba punktów

	1.
	Kryterium 1. Cena
	44,00

	2.
	Kryterium 2. Wstępna Koncepcja Organizacji Kongresu – PLAN SYTUACYJNY PRZEDSTAWIAJĄCY POŁOŻENIE WSZYSTKICH OBIEKTÓW WZGLĘDEM SIEBIE (elementy podlegające ocenie)
	50,00

	
	
-1. oznaczone wymiary powierzchni konferencyjnych tj. sala plenarna, 6 sal panelowych, powierzchnia na organizację stoisk informacyjnych, powierzchnia na ekspozycję plakatów; pokój dla prelegentów, biuro prasowe, biuro organizacyjne, powierzchnia na wyżywienie, powierzchnia przeznaczona na recepcję - uwzględniające ich szerokość, długość oraz wysokość w centymetrach. Przyznany zostanie 1 pkt. za każdą powierzchnię ze wszystkimi wymiarami. Wykonawca w tym punkcie otrzyma maksymalnie 14  pkt. 

-2. czytelna legenda opisująca Plan sytuacyjny poszczególne powierzchnie konferencyjne takie jak: sala plenarna, 6 sal panelowych, powierzchnia na organizację stoisk informacyjnych, powierzchnia na sesję plakatową, pokój dla prelegentów, biuro prasowe, biuro organizacyjne, powierzchnia na wyżywienie (0,5 pkt. za każdą prawidłowo sporządzoną legendę dla każdego pomieszczenia tj. zawierającą czytelne oznaczenia wszystkich naniesionych na planie danego pomieszczenia symboli). Wykonawca w tym punkcie otrzyma maksymalnie 6,5 pkt.

-3.  3 Projekty wizualne scenografii Sali plenarnej – zamawiający oceni przedstawione w ofercie projekty scenografii Sali plenarnej, przyznając za każdy projekt do 3 pkt. Każdy projekt oceniony zostanie pod kątem: a) spójności kolorystycznej, b) funkcjonalności ustawienia elementów scenografii c) spójności z Księgą Identyfikacji Wizualnej Zamawiającego (załącznik nr 9 do SIWZ) oraz d) zgodnością z wymaganiami określonymi w pkt 6.6.5.1 opz. Łącznie wykonawca może uzyskać 9 pkt



- 4. oznaczenie ustawienia wyposażenia powierzchni konferencyjnych wraz z legendą i wymiarami wyposażenia- Wykonawca w tym punkcie otrzyma maksymalnie 20,5  pkt., zgodnie z poniższym opisem: 

· Na sali plenarnej: podium na prezydium, podium dla realizacji audio-video, podium dla mediów,  (1.2 pkt), oznaczenie obszaru krzeseł  z uwzględnieniem korytarzy dla uczestników (0,8  pkt.), ekrany z rzutnikami (1 pkt.) – maksymalnie 3 pkt.
·  Na 6 salach panelowych (sali osobno dla każdej sali: podium na prezydium z wyposażeniem tj.: wraz ze stolikami, fotelami, mównicą, ekranami LCD do podglądu i podium dla realizacji audio-video (0,5 pkt dla każdej sali), ustawienie krzeseł dla uczestników (0,5 pkt dla każdej sali), ekrany z rzutnikami (0,5 pkt. dla każdej sali)  - maksymalnie 9 pkt.
· Na powierzchni do organizacji stoisk informacyjnych oznaczenie rozmieszczenia i wymiarów poszczególnych 43 stoisk względem siebie (2 pkt.), projekt stoiska o wymiarach 3 m x 4 m zgodnie z OPZ (1 pkt.)  i legendą jego wyposażenia i ich wymiarów (1 pkt.) – maksymalnie 4 pkt,
· na powierzchni na sesję plakatową rozmieszczenie 100 plakatów (1 pkt.) wraz z legendą jej wyposażenia i oznaczeniem wymiarów plakatów (1 pkt.) – maksymalnie 2 pkt.
· w holu projekt (1 pkt.) i ustawienie recepcji kongresowej (0,5 pkt.) podzielonej na segmenty zgodnie z OPZ -  maksymalnie 1,5 pkt. 
· na powierzchni na wyżywienie oznaczenie stolików koktajlowych (wraz z podaniem ich wymiarów wysokości i średnicy) (1 pkt.) – maksymalnie 1 pkt.


Punkty zostaną przyznane za każdy z elementów  pod warunkiem, iż zostanie rozmieszczony na planie zgodnie z wymaganiami określonymi dla jego lokalizacji w opisie przedmiotu zamówienia, jeżeli wymagania takie zostały w stosunku do niego sformułowane.


	

































































	3.
	Liczba terminów realizacji

Wykonawca otrzyma 3 pkt za każdy dodatkowy zaoferowany termin realizacji Kongresu, nie więcej jednak niż 6 punktów
	6

	RAZEM
	100



2. W kryterium „Cena” najwyższą liczbę punktów (44) otrzyma oferta zawierająca najniższą cenę brutto, a każda następna odpowiednio zgodnie ze wzorem:

3. Liczba punktów oferty = (cena oferty najniżej skalkulowanej x 44): cena oferty ocenianej.

4. W kryterium 2 Wstępna Koncepcja Organizacji Kongresu każdy z członków Komisji Przetargowej dokona indywidualnie oceny według zasad określonych w tabeli powyżej. 
5. W każdym z kryteriów ocena będzie dokonana z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
6. Oceną indywidualną w danym kryterium jest suma punktów przyznana przez oceniającego w ramach podkryteriów.
7. Punkty otrzymane przez ofertę w danym kryterium podczas oceny indywidualnej zostaną do siebie dodane a następnie podzielone przez liczbę oceniających. Wynik będzie liczbą punktów jaką otrzymała dana oferta w danym kryterium.
8. Następnie punkty przyznane w poszczególnych kryteriach danej ofercie zostaną do siebie dodane.
9. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta uzyskała największą liczbę punktów.

[bookmark: _Toc114133738][bookmark: _Toc114134229][bookmark: _Toc135036184]§ 14 Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego
1. Przed podpisaniem umowy wykonawca wniesie zabezpieczenie należytego wykonania umowy na zasadach i w wysokości określonej w § 15  SIWZ
2. Wykonawca przed zawarciem umowy poda Zamawiającemu wartość umowy bez podatku od towarów i usług (wartość netto).
3. Dostarczenie przez Wykonawcę CV osób wskazanych w pkt 6.5.1 opisu przedmiotu zamówienia (zespół wykonawcy) spełniających opisane tam wymagania. Nieprzedstawienie wymaganego zespołu będzie poczytane jako przyczyna odmowa zawarcia umowy z przyczyn leżących po stronie wykonawcy. 
4. Zamawiający nie przewiduje dodatkowych formalności poprzedzających zawarcie umowy.

§15 Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy

1. Zamawiający będzie wymagał od Wykonawcy, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, wniesienia, najpóźniej w dniu podpisania umowy, zabezpieczenia należytego wykonania umowy w wysokości 7 % ceny brutto podanej w ofercie.
2. Zabezpieczenie może być wnoszone według wyboru Wykonawcy w jednej lub kilku następujących formach:
1) pieniądzu;
2) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnosciowo-kredytowej, z tym że zobowiązanie kasy jest zawsze zobowiązaniem pieniężnym;
3) gwarancjach bankowych;
4) gwarancjach ubezpieczeniowych;
5) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości.
3. Zabezpieczenie wnoszone w pieniądzu należy wpłacić na rachunek bankowy Zamawiającego nr : 18 1500 1012 1210 1000 1077 0000.
4. Skuteczne wniesienie zabezpieczenia w pieniądzu następuje z chwilą wpływu środków na rachunek bankowy, o którym mowa w ust. 3.
5. W przypadku wniesienia wadium w pieniądzu Wykonawca może wyrazić zgodę na zaliczenie kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.
6. Jeżeli Wykonawca wnosi zabezpieczenie należytego wykonania umowy w jednej lub kilku formach, wymienionych w ust. 2 pkt 2)-5) przedstawione dokumenty muszą uwzględniać następujące warunki: 
a. w przypadku, gdy Wykonawcy wspólnie ubiegają się o udzielenie zamówienia, dokumenty te muszą obejmować swym zakresem wszelkie roszczenia Zamawiającego z tytułu związanych z wykonywaniem umowy w sprawie zamówienia publicznego działań lub zaniechań każdego z nich,
b. dokumenty te będą zawierały klauzule zapłaty sumy gwarancyjnej na rzecz zamawiającego bezwarunkowo i na pierwsze żądanie,
c. dokumenty te zostaną złożone w oryginale. 


[bookmark: _Toc114133740][bookmark: _Toc114134231][bookmark: _Toc135036185]§ 16 Wzór umowy
1. Umowa zostanie podpisana zgodnie ze wzorem umowy stanowiącym Załącznik nr 8
2. Rozliczenia prowadzone będą w walucie polskiej (PLN).

§ 17 Przesłanki oraz warunki dokonania zmian zawartej umowy w stosunku do treści oferty

Zamawiający dopuszcza możliwość zmian treści zawartej umowy w następujących okolicznościach:

1. nastąpi zmiana powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na realizację przedmiotu Zamówienia, w szczególności w zakresie wysokości stawki podatku od towarów i usług VAT;
2. konieczność wprowadzenia zmian będzie następstwem zmian wprowadzonych w umowach pomiędzy ZAMAWIAJĄCYM a inną niż WYKONAWCĄ stroną, w tym instytucjami nadzorującymi wdrażanie Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, w ramach którego realizowane jest Zamówienie;
3. konieczność wprowadzenia zmian będzie następstwem zmian wytycznych dotyczących Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki lub wytycznych i zaleceń Instytucji Zarządzającej lub Instytucji Pośredniczącej I i II stopnia, w szczególności w zakresie sprawozdawczości.
4. Całkowitej rezygnacji z realizacji poszczególnych usług, bądź zmniejszenia ich zakresu w większym procencie niż wskazany w pkt. 7 Opisu Przedmiotu Zamówienia jeżeli podyktowane to będzie mniejszą niż zakładana liczbą uczestników. Zmiana polegać będzie na dostosowaniu liczby zamawianych usług lub towarów do faktycznej liczby uczestników lub rezygnacji z nich, jeżeli w danych okolicznościach realizacja okaże się bezcelowa.

§ 18 Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego.

W toku postępowania Wykonawcy przysługują środki ochrony prawnej określone w Dziale VI ustawy Prawo zamówień publicznych.
[bookmark: _Toc114133741][bookmark: _Toc114134232][bookmark: _Toc135036186]§ 19 Załączniki
Załącznik nr 1 wzór oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu
Załącznik nr 2 wzór oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia
Załącznik nr 3 wzór wykazu wykonanych zamówień
Załącznik nr 4 wzór wykazu osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia
Załącznik nr 5 Wzór informacji albo listy podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej
Załącznik nr 6 wzór Formularza Ofertowego
Załącznik nr 7 opis przedmiotu zamówienia
Załącznik nr 8 wzór umowy
Załącznik nr 9 Księga Identyfikacji Wizualnej
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