
	
Załącznik nr 7 do SIWZ – Opis przedmiotu zamówienia

a. Zamówienie polega na druku, tłoczeniu, dostawie i dystrybucji publikacji Instytutu Badań Edukacyjnych (IBE).
b. Przedmiot zamówienia jest realizowany w ramach projektów: „Opracowanie założeń merytorycznych i instytucjonalnych wdrażania Krajowych Ram Kwalifikacji oraz Krajowego Rejestru Kwalifikacji dla uczenia się przez całe życie”, „Budowa krajowego systemu kwalifikacji – pilotażowe wdrożenie krajowego systemu kwalifikacji oraz kampania informacyjna dot. jego funkcjonowania”– współfinansowanych z Europejskiego Funduszu Społecznego, w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego Program Operacyjny Kapitał Ludzki, Priorytet III Wysoka jakość systemu oświaty, Poddziałanie 3.4 Otwartość systemu edukacji w kontekście uczenia się przez całe życie, poddziałanie 3.4.1. Opracowanie i wdrożenie Krajowego Systemu Kwalifikacji.
c. Parametry techniczne poszczególnych rodzajów publikacji, język, liczba stron, format oraz planowany termin przekazania materiałów do Wykonawcy określa Tabela nr 1 (załącznik nr 1 do OPZ). Harmonogram realizacji pracy nad poszczególnymi publikacjami został określony w Tabeli nr 2 (załącznik nr 2 do OPZ). Opis dostawy i dystrybucji opisano w Tabeli nr 3 (załącznik nr 3 do OPZ).
d. Poszczególne publikacje będą realizowane w ramach konkretnych zleceń Zamawiającego, przekazywanych Wykonawcy za pośrednictwem poczty elektronicznej przez osobę wyznaczoną do kontaktu ze strony Zamawiającego. Zamawiający ma prawo zlecić do druku kilka publikacji jednocześnie.
e. Przez publikację Zamawiający rozumie wszystkie pozycje o charakterze informacyjno‑promocyjnym przekazywane do druku w ramach niniejszego zamówienia takie jak: ulotka, broszura, raport. 

1. Wytyczne dotyczące publikacji 

a. Liczba stron publikacji w Tabeli nr 1 (załącznik nr 1 do OPZ)  została podana dla objętości znaków na stronie zgodnej z layoutem przewidzianym w Księgach Wizualizacji (załącznik nr 4 do OPZ), tj. ok. 4000 znaków na stronę, w tym spacje i znaki interpunkcyjne.
b. Zamawiający przewiduje w ramach każdej z publikacji wymienionej w Tabeli nr 1 (załącznik nr 1 do OPZ) zawartość tabel, wykresów, map, symboli graficznych, układów tabelarycznych, ilustracji, zdjęć itp., których udział będzie stanowił około 30% objętości danej publikacji.
c. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zwiększenia lub zmniejszenia objętości poszczególnych publikacji w zakresie +/-30% w odniesieniu do każdej publikacji z poz. 1–7; objętość poz. 8, 9 może ulec wyłącznie zmniejszeniu w zakresie -30%, objętość poz. 10 (informacja) nie ulegnie zmianie.
d. Zamawiający zastrzega sobie możliwość odstąpienia od druku wybranych publikacji wymienionych w Tabeli nr 1 (załącznik nr 1 do OPZ).
e. Terminy przekazania materiałów określone w Tabeli nr 1 (załącznik nr 1 do OPZ) mają charakter orientacyjny. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wcześniejszego lub późniejszego przekazania ww. materiałów do druku. 

2. Tekst publikacji będzie przekazywany Wykonawcy w całości w postaci:
elektronicznej w formacie zapisu programu Adobe Acrobat (format „PDF”), w formie plików graficznych otwartych lub równoważnym na odpowiednim nośniku lub za pośrednictwem poczty elektronicznej;

3. Szczegółowe zadania Wykonawcy 

W ramach podpisanej umowy Wykonawca jest zobowiązany do realizacji następujących usług:
3.1. druku publikacji (pozycji wskazanej w pkt 1 OPZ),
3.2. przygotowania płyt DVD do archiwum,
3.3. dostawy publikacji i płyt do IBE,
3.4. dystrybucji egzemplarzy obowiązkowych do bibliotek  oraz dystrybucja do bibliotek pedagogicznych

Uszczegółowienie ustępów wymienionych powyżej: 

[bookmark: _Toc380481775]AD 3.1. DRUK PUBLIKACJI
Wykonawca będzie wykonywał wydruki próbne każdej publikacji (w przypadku okładek i uzgodnionych stron – certyfikowane proofy) do zaakceptowania przez Zamawiającego w terminach podanych w tabeli 2 (załącznik nr 2 do OPZ).
Druk egzemplarzy publikacji nastąpi po zatwierdzeniu (potwierdzeniu  w formie pisemnej lub za pośrednictwem poczty elektronicznej) do druku poszczególnych publikacji przez wyznaczoną przez Zamawiającego osobę, na podstawie tekstu po ostatecznym składzie (wydruków próbnych) i proofa  okładek.
Nasycenie i układ kolorów wydrukowanych poszczególnych publikacji będą zgodne z zaakceptowanymi przez Zamawiającego wydrukami próbnymi i proofami danej publikacji. 

AD 3.2. PRZYGOTOWANIE PŁYT DVD
Wykonawca będzie odpowiedzialny za zakupienie płyt DVD, pudełek i opakowań, wykonanie nadruku na płyty, wykonanie nadruku na pudełka i opakowania płyt, wykonanie projektu i wydruk wkładek zewnętrznych do pudełek (na których będzie zamieszczony tytuł publikacji oraz źródło finansowania) na płyty zgodnie z Księgami Identyfikacji Wizualnej (załącznik nr 4 do OPZ) Zamawiającego oraz nagranie przekazanego tekstu zgodnie z harmonogramem ujętym w tabeli 2b.


[bookmark: _Toc380481776]AD 3.3. DOSTAWA  PUBLIKACJI  
Wykonawca jest zobowiązany do:
a. przygotowywania czytelnie opisanych paczek publikacji z informacją o liczbie egzemplarzy oraz tytułem publikacji,
b. dostarczenia (dostawy) wskazanej liczby publikacji oraz płyt do siedziby Zamawiającego,
c. dokonania wyładunku publikacji w siedzibie Zamawiającego.

Publikacje i płyty zostaną dostarczone do siedziby Zamawiającego lub innego odbiorcy wskazanego przez Zamawiającego na terenie Warszawy. Wykonawca będzie zobowiązany do zapewnienia przy dostawie publikacji przynajmniej dwóch osób do wnoszenia publikacji (czytelnie opisanych paczek z informacją o liczbie egzemplarzy oraz tytułem publikacji) w miejsce wskazane przez Zamawiającego lub innego odbiorcy dostaw publikacji. 

AD 3.4. DYSTRYBUCJA OBOWIĄZKOWYCH EGZEMPLARZY BIBLIOTECZNYCH ORAZ DYSTRYBUCJA DO BIBLIOTEK PEDAGOGICZNYCH NA OBSZARZE CAŁEJ POLSKI
Po wydruku publikacji Wykonawca jest zobowiązany do dystrybucji publikacji wskazanych przez Zamawiającego w Tabeli nr 3 (załącznik nr 3 do OPZ) z listem przewodnim do wyznaczonych bibliotek zgodnie z treścią ustawy o obowiązkowych egzemplarzach bibliotecznych (Dz.U. Nr 152, poz. 722 z późn. zm.). 
Wykonawca zobowiązany jest do dystrybucji egzemplarzy publikacji również do bibliotek pedagogicznych. Lista bibliotek pedagogicznych zostanie przekazana Wykonawcy po podpisaniu umowy.

Treść listu przewodniego do danej publikacji oraz adresy bibliotek będą przekazywane Wykonawcy każdorazowo w wersji elektronicznej przez Zamawiającego. Wykonawca ma obowiązek wydrukowania i powielenia w kolorze odpowiedniej liczby egzemplarzy listu przewodniego oraz wysyłki wraz z odpowiednim/i egzemplarzem/ami.

Wykonawca musi dostarczyć Zamawiającemu dowód przekazania przesyłek do firmy świadczącej usługi pocztowe, kurierskie lub transportowe w terminie do 10 dni kalendarzowych od dnia zakończenia danej dystrybucji. W sytuacji, gdy Wykonawca realizuje dystrybucję za pośrednictwem firm świadczących usługi pocztowe, kurierskie lub transportowe, zobowiązany jest dostarczyć potwierdzenie odbioru przesyłki lub potwierdzenie odmowy jej odbioru zawierające podpis adresata. Ponadto Wykonawca będzie odpowiedzialny za monitorowanie czy dana przesyłka została faktycznie dostarczona pod wskazany adres. W sytuacji, kiedy przesyłka zaginie lub nie zostanie dostarczona pod wskazany adres, Wykonawca będzie odpowiedzialny za proces reklamacji i/lub ponowienie dostawy.  W sytuacji, gdy Wykonawca samodzielnie realizuje dystrybucję, musi dostarczyć Zamawiającemu dowód, że przesyłka została dostarczona do adresata (dowodem może być np. druk wydania materiałów, na którym będzie podpis i stempel adresata oraz stempel Wykonawcy). 

4. ZASADY WSPÓŁPRACY I HARMONOGRAM PRAC 
4.1. W załączniku nr 2 do OPZ znajduje się ramowy harmonogram realizacji pracy nad poszczególnymi publikacjami. Terminy określone w harmonogramie określają dni robocze.. 
4.2. Wykonawca i Zamawiający prowadzą uzgodnienia (w tym m.in. ostateczne akceptacje do druku) na piśmie lub za pośrednictwem poczty elektronicznej.
4.3. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca zapewnił odpowiednią liczbę personelu, tak  aby możliwa była równoległa i nieprzerwana praca przy kilku publikacjach jednocześnie.
4.4. Dostawy tekstów do siedziby Instytutu Badań Edukacyjnych nastąpią w terminie  uzgodnionym z Zamawiającym (przynajmniej 2 dni wcześniej) w godz. 8.00–15.00 od poniedziałku do piątku.
4.5. Dodatkowy opis terminów zamówienia:
a. Termin na wykonanie danego zamówienia rozpoczyna swój bieg w dniu doręczenia materiału Wykonawcy do druku przez Zamawiającego, pod warunkiem przekazania materiałów przez Zamawiającego do godz. 12.00. Jeśli materiały zostaną przesłane później, zamówienie rozpoczyna swój bieg w dniu następnym..
b. Przez moment dostarczenia przez Zamawiającego Wykonawcy materiału rozumie się potwierdzenie za pośrednictwem poczty elektronicznej przez Wykonawcę otrzymania i przyjęcia materiału od Zamawiającego. 
c. Przez moment dostarczenia przez Wykonawcę Zamawiającemu materiału rozumie się potwierdzenie przez Zamawiającego otrzymania i przyjęcia materiału od Wykonawcy na protokołach przekazania i zdawczo-odbiorczym.



5. PROTOKOŁY I FAKTURY

1. Wykonawca zobowiązany jest przygotować protokół protokół przekazania oraz protokół zdawczo‑odbiorczy z druku, tłoczenia, dostawy do IBE i dystrybucji do bibliotek.
2. Protokoły powinny zawierać odpowiednio:
a. Liczbę dostarczonych do siedziby Zamawiającego egzemplarzy publikacji oraz płyt
b. Liczbę egzemplarzy publikacji wysłanych do bibliotek
c. datę i miejsce jego sporządzenia
d. informacje o ewentualnych uwagach/zastrzeżeniach/

Czynność podpisania protokołu zdawczo – odbiorczego przez Zamawiającego będzie jednoznaczna z uznaniem zrealizowanego etapu zamówienia jako zgodnego z OPZ i SIWZ oraz będzie stanowić podstawę do wystawienia faktury VAT obejmującej konkretny etap realizacji zamówienia.
[image: KL-IBE-UE]
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Załącznik nr 1 do OPZ

TABELA nr 1: Szczegółowe parametry techniczne poszczególnych publikacji



	Lp.
	Rodzaj publikacji
	Język
	Liczba stron
	Nakład
	Format
	Parametry środka
	Okładka
	Liczba DVD
	Planowany termin przekazania

	1
	Raport

	polski
	150
	1000
	A4
	4+4, papier offsetowy, 90 g/m2
	jednostronnie powlekany karton 170  g/m2; folia matowa; oprawa miękka, szyta nićmi, klejona, druk 4+4
	2
	 I kwartał 2015

	2
	Raport

	polski
	100
	1000
	A4
	4+4, papier offsetowy, 90 g/m2
	jednostronnie powlekany karton 170  g/m2; folia matowa; oprawa miękka, szyta nićmi, klejona, druk 4+4
	2
	I  kwartał 2015

	3
	Raport

	polski
	150
	1000
	A4
	4+4, papier offsetowy, 90 g/m2
	jednostronnie powlekany karton 170  g/m2; folia matowa; oprawa miękka, szyta nićmi, klejona, druk 4+4
	2
	I/II kwartał 2015

	4
	Raport

	polski
	300
	2000
	A4
	4+4, papier offsetowy, 90 g/m2
	jednostronnie powlekany karton 240  g/m2; folia matowa; oprawa miękka, szyta nićmi, klejona, druk 4+4
	2
	I kwartał 2015

	5
	Raport (ISBN)

	polski
	180
	2000
	A4
	4+4, papier offsetowy, 90 g/m2
	jednostronnie powlekany karton 170  g/m2; folia matowa; oprawa miękka, szyta nićmi, klejona, druk 4+4
	2
	I kwartał 2015

	6
	Raport (ISBN)

	polski
	152
	2000
	A4
	4+4, papier offsetowy, 90 g/m2
	jednostronnie powlekany karton 170  g/m2; folia matowa; oprawa miękka, szyta nićmi, klejona, druk 4+4
	2
	I kwartał 2015

	7
	Raport

	polski
	40
	1000
	B5
	4+4, papier offsetowy, 90 g/m2
	jednostronnie powlekany karton 170  g/m2; folia matowa; oprawa miękka, klejona, szyta drutem, druk 4+4
	2
	I kwartał 2015

	8
	Broszura

	polski
	32
	5000
	B5
	4+4, papier offsetowy, 90 g/m2
	jednostronnie powlekany karton 170  g/m2; folia matowa; oprawa miękka, klejona, szyta drutem, druk 4+4
	2
	I/II kwartał 2015

	9
	Broszura

	polski
	32
	5000
	B5
	4+4, papier offsetowy, 90 g/m2
	jednostronnie powlekany karton 170  g/m2; folia matowa; oprawa miękka, klejona, szyta drutem, druk 4+4
	2
	I/II kwartał 2015

	10
	Informacja

	polski
	1
	5000
	3xA5
	
	ulotka 444 x 210; składana na 3 (148 x 210 - po złożeniu); 3 x A5; 4+4, papier powlekany, półmatowy lub półbłyszczący; bezdrzewny,  200 g/m2; folia, np. półmatowa lub lakier; bigowanie
	0
	   I kwartał 2015





















Załącznik nr 2 do OPZ
Harmonogram realizacji pracy nad poszczególnymi publikacjami i DVD

TABELA nr 2. HARMONOGRAM REALIZACJI PRAC 
TABELA 2a. HARMONOGRAM REALIZACJI PRAC NAD PUBLIKACJAMI 
	Lp.
	OPIS CZYNNOŚCI
zgodnie z SIWZ i OPZ
	Ulotka
	Broszura
	Publikacja do 100 str.

	Publikacja od 101 do 150 str.
	Publikacja pow. 151 str.

	1
	Przekazanie Zamawiającemu próbnej okładki i pierwszych 10 stron wydruku każdej publikacji i proofa (certyfikowany proof z załączonymi wynikami pomiaru różnicy barw dE, przy czym różnica barw nie może przekroczyć granicy tolerancji określonej w Podstawowych normach jakościowych) okładek do akceptacji. Wprowadzenie zgłoszonych uwag Zamawiającego. 

Uwaga: termin liczony od dnia przekazania Wykonawcy tekstu publikacji przez Zamawiającego, do dnia dostawy przesyłki zawierającej wydruki próbne publikacji i proof okładki.
	1 dzień 
	1 dzień
	2 dni 
	2 dni 
	2 dni 

	2
	Druk i oprawa publikacji na podstawie zaakceptowanych przez Zamawiającego próbnych wydruków i proofów okładek. 

UWAGA: Termin liczony od dnia przekazania Wykonawcy zaakceptowanego przez Zamawiającego tekstu publikacji, projektów okładki. Termin  liczony do dnia dostawy do IBE.

	3 dni 
	4 dni 
	5 dni 
	7 dni 
	10 dni 

	3
	Dostawa publikacji do siedziby Zamawiającego po zakończeniu druku publikacji w  terminach uzgodnionych z Zamawiającym. 

UWAGA: Termin liczony od dnia zakończenia druku. 

	1 dzień 
	1 dzień 
	1 dzień 
	1 dzień 
	2 dni 

	4
	Wydrukowanie listu przewodniego przekazanego przez Zamawiającego oraz wysłanie egzemplarzy do bibliotek.
	Nie dotyczy
	Nie dotyczy
	3 dni
	3 dni
	3 dni

	5
	SUMA
	Liczba dni
5
	Liczba dni
6
	Liczba dni
11

	Liczba dni
13
	Liczba dni
17





TABELA 2b. HARMONOGRAM REALIZACJI PRAC NAD PUBLIKACJAMI DVD
	Lp.
	PRODUKCJA DVD/ZAPISYWANIE PUBLIKACJI NA DVD
OPIS CZYNNOŚĆI  zgodnie z SIWZ i OPZ
	DVD

	1
	Przygotowanie graficzne i techniczne nośnika dvd, przygotowanie nadruku na nośniki dvd, produkcja opakowań/ pudełek i wkładek oraz nadruk. Przekazanie poszczególnych projektów dvd, wkładek, opakowań / pudełek do akceptacji Zamawiającego do produkcji oraz produkcja. 
Uwaga: Termin liczony jest od dnia wydrukowania pełnego nakładu publikacji do dnia zatwierdzenia projektów przez Zamawiającego.
	4 dni 

	2
	Zapis publikacji na nośniku dvd po uwzględnieniu uwag Zamawiającego.  
	1 dzień

	3
	Dostawa do siedziby Zamawiającego publikacji zapisanych/wyprodukowanych na dvd i zapakowanych w opakowania/pudełka w  terminach uzgodnionych z Zamawiającym. 

	2 dni (od dnia zakończenia produkcji dvd)



Powyżej wymienione terminy prac mogą ulec skróceniu po uprzednim ustaleniu nowego harmonogramu za zgodą obu stron Wykonawcy i Zamawiającego.



Załącznik nr 3 do OPZ

TABELA nr 3. OPIS DOSTAWY I DYSTRYBUCJI PUBLIKACJI

	lp.
	Rodzaj publikacji
	DYSTRYBUCJA publikacji 
z pismem przewodnim/ obowiązkowe biblioteki (po 1 egz. do 13 bibliotek i po 2 egz. do 2 bibliotek) – liczba instytucji
	DYSTRYBUCJA po 1 egz.
 z pismem przewodnim/ biblioteki pedagogiczne - liczba instytucji
	DOSTAWA publikacji 
 do IBE – liczba egzemplarzy
	DOSTAWA DVD do IBE – liczba egzemplarzy

	1
	raport 1
	15
	50
	933
	2

	2
	raport 2

	15
	50
	933
	2

	3
	raport 3 
	15
	50
	933
	2

	4
	raport 4
	15
	50
	1933
	2

	5
	raport 5
	15
	50
	1933
	2

	6
	raport 6
	15
	50
	1933
	2

	7
	raport 7
	15
	50
	933
	2

	8
	broszura 1
	nie dotyczy
	nie dotyczy
	5000
	2

	9
	broszura 2
	nie dotyczy
	nie dotyczy
	5000
	2

	10
	informacja 1
	nie dotyczy
	nie dotyczy
	5000
	-




Załącznik nr 4 do OPZ

Księgi Identyfikacji Wizualnej Projektów KRK
- w oddzielnym pliku
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